ESTADO PLURINACIONAL DE MINIST \0 DE
BOLIVIA HIDR%CTRBURDSY ENERGIAS

Yacimientos de
Litio Bolivianos

RESOLUCION DE DIRECTORIO GENERAL
ORDINARIA

RDG-N° 02/2024

FECHA: 24 de enero de 2024

ASUNTO: Aprobarel Reglamento de Pasajes y Viaticos de la Empresa Publica
Nacional Estrateglca de Yacimientos de LIth Bolmanos YLB.

VISTOS:

El Informe YLB-GPE-0161-INF/23 de 19 de octubre de 2023, emitido por la Gerencia
de Planificacion Estratégica, el Informe GAF-FDI-0325-INF/23 de 23 de noviembre de
2023, emitido por la Gerencia Administrativa Financiera; y, el Informe Juridico YLB-
GJU-0950-INF/23 de 26 de diciembre de 2023, emitido por el Departamento de Analisis
Juridico, dependiente de la Gerencia Juridica.

CONSIDERANDO:

Que el inciso c) del Articulo 1 de la Ley N° 1178 de 20 de julio de 1990, de
Administracion y Control Gubernamentales, modificado por el Paragrafo | de la
Disposicion Adicional Segunda de la Ley N° 777 de 21 de enero de 2016, del Sistema
de Planificacion Integral del Estado — SPIE, dispone que la citada Ley tiene como objeto
lograr que todo servidor publico, sin distincion de jerarquia, asuma plena
responsabilidad por sus actos rindiendo cuenta no soélo de los objetivos a que se
destinaron los recursos publicos que le fueron confiados, sino también de la forma y
resultado de su aplicacion. |

Que el inciso a) del Articulo 1 del Decreto Supremo N°1788 de 06 de noviembre de
2013, dispone que el mismo tiene por objeto establecer la escala de viaticos, catego-ias
y pasajes para los servidores publicos, personal eventual y consultores individuales de
linea del sector publico que viajan en mision oficial al exterior e interior del pais.

Que el Articulo 2 del citado Decreto Supremo, establece que es de aplicacion por todas
las entidades del sector publico, que comprenden los Organos del Estado Plurinacional,
instituciones que ejercen funciones de control, de defensa de la sociedad y de defensa
del estado, entidades territoriales autonomas universidades publicas, empresas
publicas, enttdades financieras bancarias y no bancarias y todas aquellas que perciban,
generen y/o administren recursos publicos.

El Paragrafo | del Articulo 5 del Decreto Supremo N°1788, sefala que el personal
eventual y los consultores individuales de linea, que presten sus servicios en unz
entidad publica, podran realizar viajes oficiales siempre que dicha actividad se halle
prevista en el respectivo contrato, debiendo adecuarse a la escala correspondiente,
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para lo cual deberan asignarse los recursos para pasajes y viaticos en las partidas
respectivas.

Que la Disposicion Final Primera del Decreto Supremo N°1788, prevé que todas las
entidades publicas sujetas al ambito de aplicacion del presente Decreto Supremo,
deben actualizar su Reglamento Interno de Pasajes y Viaticos.

Que el Paragrafo | del Articulo 4 del Decreto Supremo N° 3227 de 28 de junio de 2017,
determina que el Directorio de YLB es el maximo érgano de definicién de lineamientos
estratégicos institucionales; y de control y fiscalizacién.

Que el Paragrafo | del Articulo 5 del Decreto Supremo N° 3227, modificado por el
Paragrafo Ill del Articulo 2 del Decreto Supremo N° 3627 de 25 de julio de 2018,
determina que la Presidenta o el Presidente Ejecutivo es la Maxima Autoridad Ejecuhva
de YLB, quien desempefa sus funciones en forma exclusiva y a tiempo completc, y
tiene como atribuciones establecer y conducir la ejecucién de las politicas, planes,
programas, proyectos y normativa interna para el logro de la mision, visioén y objetivos
estratégicos de la empresa.

Que el Paragrafo Il del Articulo 119 del Decreto Supremo N° 4857 de 6 de enero da
2023, Organizaciéon del Organo Ejecutivo, prevé que en las instituciones publicas
descentralizadas, autarquicas y empresas publicas, el permiso de viaje y asignacion da
viaticos y pasajes seran autorizados por la Maxima Autoridad Ejecutiva, mediants
resolucién expresa justificada.

Que el Paragrafo | del Articulo 13 del Estatuto de la Empresa Publica Nacional
Estratégica de Yacimientos de Litio Bolivianos — YLB, aprobado mediante Resoluc én
de Directorio General N° RDG 003/2017 de 03 de agosto de 2017, establece que el
Directorio de YLB es el maximo 6rgano de definicion de lineamientos estratégicos
institucionales, de control y fiscalizacion; asimismo, el Paragrafo V del citado Articulo
prevé que el Directorio se pronuncia mediante Resoluciones.

Que el numeral 3 del Articulo 8 del Reglamento Especifico de Directorio General de la
Empresa Publica Nacional Estratégica' de Yacimientos de Litio Bolivianos — YLE,
aprobado mediante Resolucion de Directorio General RDG-N° 002/2017 de 03 de
agosto de 2017, sefala que el Directorio tiene la atribucion de aprobar, proyectar
reglamentos y manuales necesarios para el funcionamiento de YLB conforme a la
estructura organizativa.

Que el Informe YLB-GPE-0161-INF/23 de 19 de octubre de 2023, emitido por la
Gerencia de Planificacion Estratégica, en sus analisis, sefiala: “(...) 2.1 El Reglamento
Interno de Pasajes y Viaticos, tiene vital importancia debido que brinda los elementos
de control para la solicitud de recursos de pasajes y viéticos, la rendicién de cuentas dz
los fondos asignados para uso de las y los servidores plblicos que realicen viajes al
interior y/o al exterior del pais, en mision oficial (...). 2.3-El reglamento citado contempla
una serie de beneficios como: s;mphﬂcac:on en la solicitud y autorizacion,
estandarizacion en la solicitud y asignacién de viaticos previo al viaje y otros factores
importantes, por lo que implantarlo no requiere de recursos o presupuesto adiciona,,
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mas alla de los programados en la gestién por las dreas o unidades organizaciones, por
lo que su implementacion es factible (...)"

Que el Informe GAF-FDI-0325-INF/23 de 23 de noviembre de 2023, emitido por :a
Gerencia Administrativa Financiera, recomienda: “(...) aprobar el Reglamento Interno
de Pasajes y Viaticos mediante Resolucién de Directorio, considerando que el citado
Reglamento retne los requisitos para su aplicacién y se adecta a las necesidades de
la Empresa Pablica Nacional Estratégica de Yacimientos de Litio Bolivianos - YLB.”

Que el Informe Juridico YLB- GJU-0950-INF/23 de 26 de diciembre de 2023, emitido
por el Departamento de Analisis Juridico, dependiente de la Gerencia Juridica, concluye
que el Proyecto de Reglamento de Pasajes y Viaticos de la Empresa Publica Nacional
Estratégica de Yacimientos de Litio Bolivianos - YLB, cumple con los lineamientcs
establecidos en el Decreto Supremo N° 1788; en consecuencia, no existe 6bice legal
para que el Directorio de YLB apruebe el mismo, mediante Resolucién expresa.

Que en Sesién Ordinaria de Directorio N° 01, llevada a cabo el 24 de enero de 2024,
los miembros del Directorio aprobaron el Reglamento de Pasajes y Viaticos de la

Empresa Publica Nacional Estratégica de Yacimientos de Litio Bolivianos - YLB.

POR TANTO:

El Directorio de la Empresa Publica Nacional Estratégica de Yacimientos de Litio
Bolivianos — YLB, en uso de sus atribuciones conferidas por el ordenamiento juridico
vigente. ‘

RESUELVE:

PRIMERO: Aprobar el Reglamento de Pasajes y Viaticos de la Empresa Publica
Nacional Estratégica de Yacimientos de Litio Bolivianos - YLB, compuesto
por ocho (8) Capitulos, treinta y tres (33) Articulos y cuatro (4) Anexos,
que forman parte integrante e indivisible de la presente Resoluciéon.

SEGUNDO: I. La Gerencia Administrativa Financiera de la Empresa Publica Nacional
Estratégica de Yacimientos de Litio Bolivianos — YLB, queda encargada
de la difusién, ejecuciéon y cumplimiento de lo dispuesto en el citado
Reglamento, aprobado mediante la presente Resolucion.

Il. La Gerencia Administrativa Financiera de YLB, debera publicar el
Reglamento de Pasajes y Viaticos de la Empresa Publica Nacional
Estratégica de Yacimientos de Litio Bolivianos — YLB, aprobado por la
presente Resolucion, en la pagina web de la Empresa.

TERCERO: El Reglamento de Pasajes y Viaticos de la Empresa Publica Nacional
Estratégica de Yacimientos de Litio Bolivianos - YLB, aprobado mediante
la presente Resolucion, entrara en vigencia a partir del dia siguiente habil
de su aprobacion.
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CUARTO: Se deja sin efecto todasf las disposiciones de igual o inferior jerarquia
normativa, contrarias a la presente Resolucién de Directorio.

Registrese, comuniquese, cimplase y archivese.

e e T

PRESIDENTE DEL DIRECTORIO =
Empresa Piblica Nacional Estratégica
de Yacimientos de Litio Bolivianos

PDIRECTOR DIRECTOR
Representante del Ministerio de Medio Representante del Ministerio de Mineria y

Ambiente y Agua Metalurgia

AdrianSa runi kKlumerez

ECRETARIO DEL DIRECTORIO

Empresa Plblica Nacional Estratégica
de Yacimientos de Litio Bolivianos

Teléfono Piloto: 2145724 ® Fax: 2145711 - 2145724 Int. 2050 - 2060 ® Comercializacién: 2145725 Int. 2096 - 2081
Av. Mariscal Santa Cruz, Edif. Hansa, piso 19 @ La Paz - Bolivia Pagina 4 de 4
1 www.ylb.gob.bo
\



o~ REGLAMENTO DE PASAJES Y VIATICOS [ CODIGO: | YLB-GAF-RINE(2
DE LA EMPRESA PUBLICA NACIONAL | VERSION: | I_
- i esuon:
| ESTRATEGICA DE YACIMIENTOS DE LITIO | e | 288

BOLIVIANOS -YLB

REGLAMENTO DE PASAJES Y VIATICOS DE LA EMPRESA PUBLICA NACIONAL |
ESTRATEGICA DE YACIMIENTOS DE LITIO BOLIVIANOS - YLB

CAPITULO Lo leeecrreeeessseseesses e e soenasns s R R T P P
DISPOSICIONES GENERALES ... eeeeee e eeee s eeasnse s nss s
ARG T CRIETE . mmir s e s s s s st oo
ARTICULO 2. (AMBITO DE APLICACION). ......vvuierirrreeeireeereciresiee e seessesesieesiaseseons
ARTICULO 3. (BASE LEGAL). ... i 3 [
ARTICULO 4. (REVISION Y ACTUALIZACION) ..oocoreeeeseeescesseessesscoseoes oo 3 121
ARTICULO 5. (PREVISION). .oocoooeeeeeeeeeeee ettt 3
ARTICULO 6. (DEFINICIONES). ............. AT P TR —— 4
ARTICULLY 7. ADEL RIE- TUAY...comcarcomseosbmsmosmmranmerssessinnisssmmpsssssssspisscimsssssss ssssiiss i s 5
7.1 H 0 H o 4 | HR———— (- SRS 5
DE LAS AUTORIZACIONES DE VIAJE.....cooovvvveerrrerriens S S S S 5
'ARTICULO 8. (AUTORIZACION DE VIAJES AL INTERIOR DEL PAIS)........ccooeeciiin... 5
ARTICULO 9. (AUTORIZACION DE VIAJES AL EXTERIOR). ..ovooooovoeeecoreeeeeeeeeeseeeseseeee 6
ARTICULO 10. (PROCEDIMIENTO DE AUTORIZACION DE VIAJE)............... — 6
N CAPITULO s ccomcsimseseonssusansessesssssosssssmuisrsssasapsseassiseessd SO T nssenmsesasneasagiaismasi 7
CATEGORIA, PRESUPUESTO, CERTIFICACIONES ..ot sesseeeeens 7
Y GASTOS DE REPRESENTACION ..ooooooceeeoeeeeeoeeeeess s 7
ARTICULO 11. (CATEGORIA DE SERVIDORES PUBLICOS). ...ooccccovovrcercrrcrinn 7
ARTICULO 12. (PRESUPUESTO PARA PASAJES Y VIATICOS).......coovmumrurenirrereens 7
ARTICULO 13. (CERTIF‘ICACION POAY PRESUPUESTO) ..o 7
i ARTICULO 14. {GASTOS DE REPRESENTACGION) ....cummisesssirossissssssssassssssassaiasiussssinss 7
g ) CAPITULO IV it e 8
WL LU R 61 o W11 77 .1 (671 SOy SRS A—————————— 8
et ARTICULO-15. (ESCALA DE VIATICOS). oooooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseeeesssesssesseeeseeseseesesseseeeeene 8
_ ARTICULO 16. (BASE DE CALCULO DE VIATICOS).....cooeirrireineiiiieeieiiseissinnnsivenns 8
s ARTICULG 17 (PACD DE VIATIEUE ok esmmmmemmeasmspmpmmsmn i P 9
, /L ARTICULO 18. (REPOSICION DE VIATiCOS)’.....‘ ...................................................... e 1C
Sl ARTICULO 19. (REDUCCION DE VIATICOS) ...ovirerreereeeeririeeseesseessssseeesesseeseseens e 1C
B AP obiyoncusmasonsi PR N S S SN 1c
f% DE LOS PASAJES.....covvvrrecerreren R I, N e 1
§ Y2/ % ‘
% & : e



o~ REGLAMENTO DE PASAJES Y VIATICOS [ CODIGO: [ YLB-GAF-RINT-02
@ | DE LA EMPRESA PUBLICA NACIONAL | YERSION: | |
- ESTRATEGICA DE YACIMIENTOS DE LITIO [Sestién: | 2023

PAGINA: | Pag.2de19

BOLIVIANOS - YLB
ARTICULO 20. (PASAJES AEREOS Y TERRESTRES)......o.oocooesess oo 10 ¢
ARTICULO 21. (REPOSICION DE PASAJES TERRESTRES).......ccooomoooooereeeeeereere. 10 |
ARTICULO 22. (IMPROCEDENCIA DE REPOSICION). covvvcoveeeeeeeeeeee oo 1 =
ARTICULO 23. (USO DE VEHICULOS OFICIALES) ..ot es s 11
ARTICULO 24. (VALES DE COMBUSTIBLE. ... oooveroeeveveveeeseeeesessssssseeseeeeeeeseeeseseeeeeeees 1
CAPITULO VI oot svissssisss s sssssss s It §ok
AMPLIACION, MODIFICACION O SUSPENSION DE VIAJE ........ooooovimrrirericn i [
ARTICULO 25. (AMPLIACION). .oooeoooccooe oo b ereeeeesesesesrmsesessessssseesessensennes n &
ARTICULO 26. (MODIFICACION O SUSPENSION DE VIAJE)........oimmmmmmessseresrssss 12
g DR G L W SOUUROE S U ST 12

DE LOS DESCARGOS .....ooeeeeeeeeeeeee e eeeeeesees s esees s seesee s ese s ee s s nsesesensaees 12
ARTICULO 27. (INFORME DE VIAJE) w...ccoeeeeeeeeeeeeeeeseeees oo ese e eseeeeses 12
ARTICULQ 28. (DE LA SUBSANACION)......oooiereeereseeereesseesees e, e 13
ARTICULO 29. (DE LA RESTITUCION) .0 e 13
CAPITULO VIl .ooooovoeeeeeeeeeeereeeenn s BT s 13
DISPOSICIONES COMUNES ... sesieeseeeeeeseeesesees s eeseesesesesses s s seeseseeees 13
ARTICULO 30. (PROHIBICIONES)......oeuieoeeeoeeeeeeseeeoeeeeeeeee s es e eessesessereson 13
ARTICULO 31. (ARCHIVO DE LA DOCUMENTACION) ... 13
ARTICULE 82 (INSTRUCTIVOS ¥ BIRCULARES) suvummsmmannssisspmmssimsisss 13
ARTICULO 33. (HOSPEDAJE Y ALIMENTACION). ...t 14
ANEXOS ..o seeeeeeeeesseesseeessesemeesses e seeesessssssesesssesssessesesseme e eesssesesseeeeseeeeeseessenes 15




- REGLAMENTO DE PASAJES Y VIATICOS | CODIGO: | YLB-GAF-RINT-02
@ DE LA EMPRESA PUBLICA NACIONAL | VERSION: | |
- " |'ESTRATEGICA DE YACIMIENTOS DE LITIO [-Sestion: 1 2023

BOL|V|ANOS —YLB PAGINA: Pag. 3 de 19

~
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ESTRATEGICA DE YACIMIENTOS DE LITIO BOLIVIANOS - YLB

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1. (OBJETO). El presente Reglamento tiene por objeto normar los lineamientos y
el procedimiento para la solicitud, autorizacion, reposicioén y descargo de pasajes y viaticos de

las y los servidores publicos de la Empresa Publica Nacional Estratégica de Yacimientos de =

Litio Bolivianos — YLB, que realicen viajes en mision oficial al exterior e interior del pais.

ARTICULO 2. (AMBITO DE APLICACION). El presente Reglamento es de aplicacion y
cumplimiento obligatorio por todos los servidores publicos y unidades organizacionales de
YLB,

ARTICULO 3. (BASE LEGAL). El presente reglamento, tiene como base legal las siguientes
disposiciones normativas:

a) Constitucion Politica del Estado.
b), Ley N°843, de 20 de mayo de 1986, texto ordenado vigente.

~¢c) Ley N°1178, de 20 de julio de 1990, del Sistema de Administracion y Control

Gubernamentales.

d) Ley N°2027, de 27 de octubre de 1999, del Estatuto del Funcjonario Publico.

e) Ley N°004, de 31 de marzo de 2010, de Lucha Contra la Corrupcién, Enriquecimiento
llicito e Investigacién de Fortunas “Marcelo Quiroga Santa Cruz”.

f) Ley N°928, de 27 de abril de 2017, de la Empresa Publica Nacional Estratégica de
Yacimientos de Litio Bolivianos — YLB.

g) Decreto Supremo N°23318-A, de 3 de noviembre de 1992, Reglamento de la
Responsabilidad por la Funcion Publica y sus modificaciones.

h) Decreto Supremo N°1788, de 6 de noviembre de 2013.

i) Decreto Supremo N°3227, de 28 de junio de 2017, modificado por el Decreto Supremo
N° 3627, de 25 de julio de 2018.

j) Decreto Supremo N° 4857, de 06 de enero de 2023, Organizacién del Organo Ejecutivo.

k) Reglamento Interno del Personal (RIP) de la Empresa Publica Nacional Estratégica
de Yacimientos de Litio Bolivianos — YLB, aprobado mediante la Resolucion de
Directorio General RDG-N°005/2023, de 30 de junio de 2023.

ARTICULO 4. (REVISION Y ACTUALIZACION). La Gerencia Administrativa Financiera, a
través del Departamento Financiero en coordinacién con la Gerencia de Planificacion
Estratégica, es responsable de revisar, ajustar y/o actualizar el presente Reglamento en base
a la experiencia de su aplicacién, cambios en la Estructura Organlzacmnal y nuevas
disposiciones legales que puedan emitirse. f

ARTICULO 5. (PREVISION). En caso de presentarse omisiones, contradicciones y/o
diferencias en la aplicacion del presente Reglamento, éstas seran solucionadas en el marco

de las previsiones establecidas en las d:sposmlones legales en vigencia que regulan la
materia.
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ARTICULO 6. (DEFINICIONES). Para efectos del presente Reglamento, se establecen las '.
siguientes definiciones:
/
- a) Autoridad Competente. - Para efectos del presente Reglamento, se entendera por ! T—f;;
autoridad competente, al Directorio, a la Presidenta o Presidente Ejecutivo o Autoridad
delegada, que autoriza los viajes en Mision Oficial al exterior o interior del pais,
mediante documento (Formulario de Autorizacion de viaje Oficial y Resolucion
Administrativa, si corresponde) establecido para el efecto.
b) Autoridad Delegada.- Servidor Publico que, por delegacion de la MAE, es
responsable de la Autorizacién de los viajes en Mision Oficial al interior del Pais.
c) Caso fortuito: Obstaculo interno atribuible al hombre, imprevisto o inevitable, relativas
a las condiciones mismas en que la obligacion debia ser cumplida (conmociones
civiles, huelgas, bloqueos, revoluciones, etc.);
d) Destino Provisional. - Cambio de Sede de Trabajo por un tiempo determlnado sin
pago de viaticos
e) Escala de Viaticos. - Asignaciones de montos diarios por categorla para viajes en
" Misién Oficial al exterior o interior del pais.
f) Formulario de Autorizaciéon de Viaje Oficial (Formulario N° 1). - Documentc
mediante el cual, la Autoridad Competente autoriza el viaje en Mision Oficial al interior
y exterior del pais y solicita pasajes y viaticos para el personal comisionado. En este
Formulario, deben gestionarse la certificacion segun Plan Operativo Anual y
Presupuesto, emitidas por las Gerencias de Planificacién Estratégica y Administrativa
Financiera, respectivamente.
. g) Fuerza mayor: Obstaculo externo, imprevisto o inevitable que origina una fuerza
: /7 _ extrafia al hombre que impide el cumplimiento de la obligacién (incendios,
g inundaciones, pandemias y otros desastres naturales). '

L h) Encargado de Pasajes. - Es el responsable de realizar las gestiones de emision de
pasajes aéreos a requerimiento expreso de la Unidad Solicitante, designado por la
Gerencia Administrativa Financiera.

i) Encargado de Viaticos. - Es el responsable de realizar la revision y liquidacion de
o viaticos y pasajes de la Unidad Solicitante, mismo que es designado por la Gerencia
C ) Administrativa Financiera.
o j) Informe de Viaje. - Documento que detalla las actividades realizadas durante la Mision
Oficial y los resultados obtenidos, en calidad de declaracion jurada, firmado por el

ovores Fag - personal comisionado, aprobado por el inmediato superior y con Vo.Bo de sus
J". z p G inmediatos superiores jerarquicos, si corresponde.
| /f; ' k) Liquidacién de viaticos y pasajes (Formulario N° 2).- Documento mediante el cual,

la Unidad de Contabilidad, reconoce el importe de los pasajes y realiza el calculo de
viaticos (Liquidacion final), debidamente suscrito.

1) Mision Oficial.- Gestion, encargo, actividad, tarea o trabajo especifico que el Personal
comisionado debe cumplir en el exterior o interior del pais, durante el periodo de la
comisiéon en representacién de YLB y en cumplimiento de sus objetivos.

m) Multas, Cargos y Penalidades. - Sancién pecuniaria impuesta por la Linea Aérea po~

/,'4 ' cambio de fecha, tramo, anulacién y/o suspensién del pasaje aéreo emitido.
i n) Pasajes.- Gasto que se efectla por servicio de transporte interprovincial,
e interdepartamental e internacional terrestre, lacustre o aéreo por viajes en Mision
;“‘ A Oficial autorizados por la Autoridad Competente.
5 g E
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o) Pasaje Aéreo. - Billete o ticket adqumdo por YLB a nombre del personal comisionado,

para trasladarse dentro o fuera del territorio nacional.
~ p) Pasaje Terrestre. - Pasaje adquirido por el personal comisionado, en un medio de
transporte publico terrestre para trasladarse dentro o fuera del territorio nacional.

q) Pasaje Lacustre. - Pasaje adquirido por el personal comisionado, en un medio de
transporte de navegacion que realizan embarcaciones a través de los lagos o canales
para trasladarse dentro o fuera del territorio nacional.

r) Personal comisionado. - La o el servidor publico declarado en misién oficial a realizar
una determinada labor fuera de su sede de trabajo.

s) Pernocte. - Pasar la noche en algun lugar distinto al lugar de la sede laboral, en
cumplimiento de la Mision Oficial.

t) Resolucién Administrativa de Autorizacion de Viaje.- Acto administrativo que
autoriza viajes en fin de semana, feriados, viajes al exterior, asi como el pago de gastos
de representacion solo en caso de la Maxima Autoridad Ejecutiva de YLB, cuando
corresponda.

u) Sede de Trabajo. - Lugar donde el personal comisionado desarrolla sus funciones de
manera oficial o permanente de acuerdo al documento de designacion o Contratc
Administrativo, que podra ser modificado mediante cambio de destino provisional.

v) Unidad Solicitante. - Unidad Organizacional que requiere autorizacion de viaje y/o
pago de pasajes y viaticos, para ejecutar una actividad en el exterior o interior del pais,
orientado al cumplimiento de la misién institucional de YLB.

w) Viaticos.- Asignacion de recursos economicos al personal comisionado que se
encuentra en Mision Oficial, destinados a cubrir los gastos de hospedaje, alimentacion
y tasa de embarque, de acuerdo a la escala de viaticos establecida en el presente
Reglamento.

ARTICULO 7. (DEL RC- IVA). El personal comisionado que perciba viaticos y cuyo ingreso
neto esté alcanzado por el impuesto RC-IVA, podra presentar en el mes un solo Formulario
N° 110 considerando su ingreso neto;, caso contrario, esta obligacion tributaria sera
descontada del salario mensual, conforme a normativa vigente.

CAPITULO Il
DE LAS AUTORIZACIONES DE VIAJE

ARTICULO 8: (AUTORIZACION DE VIAJES AL INTERIOR DEL PAIS). 1. Para los viajes en
Mision Oficial, la asignacion de pasajes y v1atlcos sera autorizado mediante el Formulario N°
1 suscrito por la Prestdenta o el Presidente Ejecutivo o por la autoridad delegada.

Il. Excepcionalmente, cuando por razones de actividad publica o itinerario que justifique la
P presencia de un servidor publico en fin de semana o feriado, en el marco de la excepcionalidad
(<. prevista en el Paragrafo | del Articulo 6 del Decreto Supremo N° 1788, el permiso de viaje,

\ s WA o asignacion de pasajes y viaticos, sera autorizado mediante Resolucion expresa emitida por la
N aa Presidenta o Presidente Ejecutivo, quien podra delegar esta funcion mediante Resolucién
f,L expresa en el marco del Articulo 7 de la Ley N 2341, de 23 de abril de 2002, de Procedimiento
Acministrativo.

/: #
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ARTICULO 9. (AUTORIZACION DE VIAJES AL EXTERIOR). I. Los viajes oficiales fuera del
pais, que deba realizar la Presidenta o el Presidente Ejecutivo, seran autorizados por el
Directorio mediante Resolucion expresa, asi como la asignacion de pasajes y viaticos y gastos
de representacién, segun corresponda.

Il. Los viajes en Misién Oficial al exterior del pais que deban realizar las y los Servidores
Publicos de YLB, seran autorizados mediante Resolucion expresa emitida por la Presidenta ¢
Presidente Ejecutivo, asi como la asignacion de pasajes y viaticos.

ARTICULO 10. (PROCEDIMIENTO DE AUTORIZACION DE VIAJE). La autorizacién de
viajes en Mision Oficial se efectuaré conforme al siguiente procedimiento:

l. Viajes al Interior:

a) Los viajes en Misién Oficial de la Presidenta o Presidente Ejecutivo, requeriran de la
presentacion del Formulario 1 debldamente llenado y firmado a la Gerencia
Administrativa Financiera.

b) Los viajes en Mision Oficial del personal comisionado, requeriran la presentaciéon del
Formulario N° 1 a la Gerencia Administrativa Financiera, debidamente llenado y
autorizado por la Presidenta o el Presidente Ejecutivo o por la autoridad delegada.

Il. Viajes en fin de semana y/o feriado:

Ry a) Se prohibe el pago de viaticos correspondiente a fin de semana y/o feriado,
T i N exceptuandose en los siguientes casos:
/ 8
(ZAREE e Cuando se justifique la presencia 'y functon especmca det personal en fin de semana
y/o feriado.
e Por razones de itinerario que demande la presencia del servidor publico, previo al
evento.

e Cuando la comision exceda los seis (6) dias habiles y continuos de trabajo.

b) Las solicitudes de pasajes y viaticos para viajes de fin de semana y/o feriado deberan
ser presentados por la Unidad Solicitante a la Presidenta o el Presidente Ejecutivo o la
autoridad delegada, con un minimo de cinco (5) dias habiles de anticipacién,.
adjuntando informe técnico de justificacion y el Formulario N° 1 debidamente suscrito
por autoridad competente.

c) El viaje de fin de semana y/o feriado sera autorizado mediante Resolucién expresa
emitida por la Presidenta o el Presidente Ejecutivo o la autoridad delegada.

% | Ill. Viajes al Exterior: -

ﬂé a) Los viajes oficiales fuera del pais, que deba realizar la Presidenta o Presidente Ejecutivo,
requerira la presentacion de solicitud expresa dirigido al presidente del Directorio, con un

@@W plazo de ocho (8) dias habiles de anticipacién, que sera presentada en la Secretaria del

C.jlo’
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Directorio, adjunto la siguiente documentacién:

- Formulario N° 1;
- ltinerario de viaje;
- Invitacién (si corresponde).

b) Los viajes oficiales fuera del pais, que deban realizar las y los servidores publicos, |
requeriran que la Unidad Solicitante, presente a la Presidenta o el Presidente Ejecutivo, |
la solicitud de Autorizacién de Viaje, pago de pasajes y viaticos, segln corresponda, con -
un plazo de ocho (8) dias habiles de anticipacion, acompafando la siguiente | %=1
documentacion: = L=

- Informe de justificacion;

- Formulario N° 1;

- ltinerario de viaje; :

- Invitacion cursada a nombre de YLB (si corresponde).

) CAPITULO Il
CATEGORIA, PRESUPUESTO, CERTIFICACIONES
Y GASTOS DE REPRESENTACION

ARTICULO 11. (CATEGORIA DE SERVIDORES PUBLICOS). Conforme al Articulo 8 del
Decreto Supremo N°1788 de 6 de noviembre de 2013, para efectos del presente Reglamento,
aplican las siguientes categorias de servidores publicos:

Primera No aplica
Segunda Presidénta o Presidente Ejecutivo de YLB

| Gerentes de Area,ﬂJefes'derDépartame‘n"t'(') y
| todo el personal de YLB

Tercera

ARTICULO 12. (PRESUPUESTO PARA PASAJES Y VIATICOS). El pago de pasajes v
e viaticos sera imputado al presupuesto de la unidad organizacional solicitante, en las partidas -
/ é) & éi;i presupuestarias correspondientes y no podran exceder del techo presupuestario vigente.

ARTICULO 13. (CERTIFICACION POA Y PRESUPUESTO). I. La Certificacion de la
programacion de actividades en el Plan Operativo Anual, sera emitida por la Gerencia de
Planificacion Estratégica, mediante el Formulario N° 1, que debera consignar el Cédigo POA.

Il. La Certificacion de la disponibilidad presupuestaria, serd emitida por la Gerencia
Administrativa Financiera, mediante el Formulario N° 1, que debera consignar el monto
respectivo. -

(i Vo

&
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By ARTICULO 14. (GASTOS DE REPRESENTACION). El pago por concepto de gastos de
g ’aE representacion en-viajes oficiales al exterior del pais de la Presidenta o el Presidente Ejecutivo
AF ' '
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de YLB, no debera superar el veinticinco por ciento (25%) sobre el total de viaticos que le
corresponda.

CAPITULO IV
DE LOS VIATICOS

ARTICULO 15. (ESCALA DE VIATICOS).‘Conforme al Articulo 4 del Decreto Supremo N°
1788, se establece las siguientes categorias y escalas expresadas en moneda nacional y
extrajera, cuya conversién monetaria sera al tipo de cambio oficial vigente, regulado por el
Banco Central de Bolivia:

Tabla N° 1
or dia al interior del Pais

B PR i

h i L h S A
Segunda _ Bs465-  Bs2
Tercera  Bs371.-

Tabla N° 2
Viaticos por dia al exterior del pais

1AL 3 L fh I ] of!
Tercera  276-  Ro7-

ARTICULO 16. (BASE DE CALCULO DE VIATICOS). La liquidacion de viaticos para las y
los servidores publicos de YLB se realizara mediante el Formulario N° 2, considerando los
siguientes parametros:

v ; 1. Cuando se realice viaje de ida y vuelta, en el mismo dia, por via terrestre o aérea, el

N pago sera equivalente a un dia de viatico de conformidad a la Escala de Viaticos
establecido en el Paragrafo Il del Artlculo 4 del Decreto Supremo N°1788, de acuerdo
al siguiente detalle: 4

a) Setenta por ciento (70%) cuando sea cubierto sélo el hospedaje, o sélo la
alimentacién, independientemente sea por el auspiciador o por la misma
Empresa;

b) Veinticinco por ciento (25%) cuando sea cubiedo hospedaje y alimentacién, o
cuando estos sean cubiertos por la misma entidad publica.

2. Para efectos del calculo de viaticos, se entendera por franja de frontera, la region
geogréafica que se encuentra dentro del perimetro de cincuenta kilometros (50 Km) a
partir de la linea de frontera internacional.

¥ llJre‘

&
§?’ \TES El calculo de viaticos se efectuara considerando lo siguiente:
£ F ?

&
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~ Tabla N° 3

Calculo de Vlat:cos por dla a vael Nacional
- T

Viatico por dia a
partir de la llegada
al lugar declarado
en comisién

25%M

-0% @

.Fe Hrs.12:30

| b !
100%, si la llegada es hzsta
antes de las Hrs.12:30

70%, si la llegada es después

de las Hrs.12:30

100%, si la llegada hasta antes

70%, sila liegéda es después
de Hrs.12:30

Viatico del dia de
retorno a la sede de
trabajo

SI el retorno a i sede de
=trabajct es: i

50%, Hasta antes de las Hrs
12z 30

70%, Desde Hrs 12,30 para !

adelante. . .
0% @

‘50%,lsi el reu:;rno ala sede de
trabajo es hasta antes de las
Hrs. 12:30.

70%, si el retorno a la sede de
trabajo es desde Hrs 12. 30
para adelante. |

50%, siel retorno a la sede de
trabajo es hasta antes de las:
Hrs. 12:30.

70%, si el retorno a la sede de
trabajo es desde Hrs 12.30
para adelante

M Para destinos diferentes a Planta y campémentos de YLB.

Tabla N° 4.

@ No procedera el pago de viaticos cuando el destino de la declaratoria sea Campamento o
Planta, siempre y cuando se asigne alimentacion y hospedaje durante la mision oficial. La falta
de asignacion de alimentacion y hospedaje, independientemente el destino de la declaratoria
en comisién sea Planta o Campamento, ameritara el pago de viaticos, segln corresponda.

Calculo de Viaticos por dla a Nivel !nternacmnal

/ Viatico Internacional por dia a partir de la

salida del pais.

100%, si la salida es hasta antes de Hrs.12:30
50%, si la salida es después de Hrs.12:30

llegada al pais.

Viatico Internacional por dia a partir de la

0%, si la llegada es hasta antes de Hrs.12:30
50%, si la llegada es después de Hrs.12:30

ARTICULO 17. (PAGO DE VIATICOS). I. El pago de viaticos previo al viaje procedera previa
presentacion del Formularjo N° 1 a la Gerencia Administrativa Financiera con cinco (5) dias
habiles de antzmpacmn para viajes al interior del pais y ocho (8) dias habiles para viajes al

exterior del pais.-
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Il. El pago de viaticos se realizara a través del Formulario N° 2. {

lll. El pago de viéticos se efectivizara mediante abono (Via SIGEP) a la cuenta personal del
servidor publico declarado en mision oficial.

I —
s o\ &

ARTICULO 18. (REPOSICION DE VIATICOS). Procede la reposicién de viaticos, cuando el
Formulario N° 1 sea presentado a la Gerencia Administrativa Financiera posterior al plazo
establecido en el Paragrafo | del Articulo 17 del presente Reglamento, previa presentaciéon del |-
Informe de Viaje, dentro de los plazos establecidos para el efecto. i -

ARTICULO 19. (REDUCCION DE VIATICOS). Procedera la reduccion del monto de viaticos,
cuando los viajes al exterior o interior del pais demanden la permanencia del servidor publico
en un solo lugar por mas de diez (10) dias continuos; al setenta por ciento (70%) para los dias
restantes, en destinos diferentes a Planta y Campamentos.

CAPITULO V
DE LOS PASAJES

ARTICULO 20. (PASAJES AEREOS Y TERRESTRES) I. El Encargado de Pasajes, es el
responsable de realizar las gestiones de emisién de pasajes aéreos a requerimiento expreso
de la Unidad Solicitante y con la autorizacion mediante formulario 1.

_ Il. En caso de la suspension de viajes, posterior a la emisién del pasaje aéreo, la Unidad
/7 Solicitante comunicara inmediatamente al Encargado de Pasajes para su reprogramacion,
“‘%‘i':t’/ : dicha comunicacién necesariamente debera ser efectuada previa a la fecha estimada de viaje.

g

174 lll. En caso de extravio de pase a bordo, Unicamente se aceptara como descargo valido un
certificado emitido por la linea aérea utilizada, que consigne la ruta, dia y nimero de vuelo;
caso contrario, el personal comisionado debera devolver el costo del pasaje aéreo o no se
reembolsara el costo del mismo. Corresponde al personal comisionado la obtencion de dicho
certificado.

IV. Los comisionados que realicen viajes por medios de transporte terrestre, utilizaran sus

ol propios recursos para la adquisicion de pasajes, debiendo presentar los boletos y/o notas

f 9 “..fiscales al retorno del viaje, adjunto al descargo respectivo, para su posterior reembolso, en
// ; J caso de recibos o simples boletos debe incluirse el importe del impuesto a retenerse.

ARTICULO 21. (REPOSICION DE PASAJES TERRESTRES). I. La reposiciéon de pasajes
terrestres, procedera previa presentacion de la siguiente documentacion:

a) [nforme de viaje. ‘
b) Factura original del servicio de transporte interdepartamental o interprovincial a nombre
: % de la Empresa Publica Nacional Estratégica de Yacimientos de Litio Bolivianos -YLB,

) con Numero de ldentificacion Tributaria - NIT 338612029, cuando se trate de viajes
‘ JFlore, interdepartamentales.
- |
Py
— 3 x E
‘?‘ﬁ'nnmﬂ"c“?
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c) Recibo a nombre de la Empresa Publica Nacional Estratégica de Yacimientos de Litio
Bolivianos -YLB, cuando se trate de viajes interprovinciales, en este caso se procedera
como agente de retencién por el servicio prestado aplicando una alicuota del dieciséis
por ciento (16%). ‘

d) Fotocopia de Formulario N°1.

Il. En todos los casos se debe especificar la ruta de viaje (origen y destino).

lll. El personal comlsmnado que altere o use rutas no autorizadas, asumira el monto del
pasaje.

ARTICULO 22. (IMPROCEDENCIA DE REPOSICION). En caso de verificarse que los
documentos de solicitud o descargo de pasajes presenten alteraciones, borrones, enmiendas
u otra caracteristica que afecte su autenticidad, no se dara curso a la solicitud de reposicipn
de pago de pasajes terrestres, sin perjuicio de iniciar las acciones que correspondan

ARTICULO 23. (USO DE VEHICULOS OFICIALES). Los horarios establecidos para
conduccién de vehiculos oficiales de YLB son de 05:00 a.m. hasta las 07:00 p.m.
Excepcionalmente, cuando el itinerario de viaje exceda dicho horario, o cuando se trate de
una emergencia o situacién particular, se requerira la autorizacién del Gerente o Jefe de la
unidad organizacional correspondiente.

ARTICULO 24. (VALES DE COMBUSTIBLE). I. En caso Que el personal comisionado sea
trasladado en un vehiculo oficial, YLB cubrira el costo del peaje y combustible con cargo a la
partida correspondiente.

Il. El Chofer asignado al vehiculo, es el encargado de solicitar 2 la Unidad de Almacenes los
vales de combustible para realizar el viaje.

lll. El Chofer asignado al vehiculo, conjuntamente con su Informe de Viaje gestionara el
reembolso por el pago de peaje, Unicamente en el caso de que el vehiculo no esté incluido en
el convenio con VIAS Bolivia, adjuntando los comprobantes de peajes.

] CAPITULO VI )
AMPLIACION, MODIFICACION O SUSPENSION DE VIAJE

] ARTICULO 25. (AMPLIACI()N). I. En caso de modificacion del itinerario de viaje, el personal

comisionado en coordinacion con su inmediato superior, debera gestionar la ampliacion de
plazo establecido en el Formulario N° 1, durante el periodo de la comisién, documento que
servira de base para solicitar la rep05|c10n de viaticos y/o pasajes a la Gerencia Administrativa
Financiera.

Il. Una vez recibido el Formulario N°1, la Unidad de Contabilidad, realizara la reliquidacion de
viaticos.
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lll. En caso de que se extienda el plazo del viaje en mision oficial, sea en fin de semana y/o
feriado, se requerira la autorizacion de la MAE o Autoridad delegada mediante Resoluciéon -

expresa, solicitud que debe realizarse durante el periodo de comisién.

ARTICULO 26. (MODIFICACION O SUSPENSION DE VIAJE). I. Si la cancelacion,
ampliacion o postergacion del viaje sea atribuible a fuerza mayor o caso fortuito, el pago de
cargos adicionales en el costo de pasaje aéreo, seran cubiertos por YLB.

Il. Si la postergacion, cancelacién o pérdida de vuelo por retraso, atribuible al personal
comisionado, el monto de los cargos adicionales por la reprogramacion del vuelo, sera
cubierto por quien haya ocasionado dicha situacion.

lil. El personal comisionado que altere o use rutas no autorizadas, asumira la diferencia del
monto del pasaje aéreo asignado.

CAPITULO VII
DE LOS DESCARGOS

ARTICULO 27. (INFORME DE VIAJE). I. El plazo de presentacién del Informe de Viaje es de
ocho (8) dias habiles computables a partir del primer dia habil de su retorno a su sede de
trabajo, documento que debe contar con el sello de recepcion de la Gerencia Administrativa
Financiera.

II. El incumplimiento al periodo de descargo sefialado, sera considerado como gasto particular
y deducido de su remuneracién sin mayor tramite de acuerdo al Articulo 7 del Decreto
Supremo N°1788; para tal efecto, la Unidad de Contabilidad debera emitir el Informe
correspondiente a efectos de que el Departamento de Recursos Humanos aplique la
deduccién.

lll. El Informe de Viaje debera ser elaborado utilizando el formato establecido en el Anexo N°
2 del presente Reglamento y presentado a la Gerencia Administrativa Financiera, previa
aprobacién de su inmediato superior y/o superior jerarquico, segun corresponda, adjuntando
la siguiente documentacion:

Fotocopia simple del Formulario N° 1;
Factura, recibo o boleto de pasajes terrestres (seguin corresponda);
Pases a bordo (cuando corresponda);
Factura de tasas - peajes u otros (cuando corresponda);
Fotocopia simple de actas de reunion‘(cuando corresponda);
Fotocopia simple de resolucion administrativa de autorizacion de viaje y/o autorizacion
de pago de pasajes y viaticos por fin de semana (cuando corresponda).
7. Fotocopia simple de Resolucion Administrativa de autorizacion de viaje al exterior
(cuando corresponda).
8. Formulario de movimiento de personal (Anexo 4).
IV. Recibido el Informe de viaje documentado, el Encargado de Viaticos dependiente de la
Umdad de Contabilidad, realizara la Ilquldamon y procesara ei pago, mediante el Formulario

OghwWN
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ARTICULO 28. (DE LA SUBSANACION). I. Cuando la documentacién presentada como
descargo de pasajes y/o viaticos no cumpla con los requisitos establecidos en el presente
Reglamento, el Departamento Financiero devolvera la misma, otorgando un plazo de tres (3)
dias habiles para la subsanacion. - ‘
ll. Si la observacion no fuese subsanada dentro del plazo sefialado en el Paragrafo | del
presente Articulo, se tendra por no presentada y sera considerada como gastos particulares,
que derivara a la deduccion del monto de la remuneracion del Personal comisionado, previa
comunicacion del Departamento Financiero al Departamento de Recursos Humanos.

ARTICULO 29. (DE LA RESTITUCION). Cuando existan saldos o viaticos no utilizados debido
a cambio de itinerario o suspensién de viaje, el personal comisionado debera restituir el mismo
a la cuenta corriente de origen, en un plazo maximo de 48 horas a partir de su retorno o de la
comunicacién formal de la suspension o modificacion del viaje, debiendo presentar la boleta
de deposito a la Gerencia Administrativa Financiera mediante nota interna; caso contrario se
procedera a la deduccion del monto de la remuneracion del Personal comisionado, previa
comunicacion del Departamento Financiero al Departamento de Recursos Humanos.

CAPITULO VIl
DISPOSICIONES COMUNES

ARTICULO 30. (PRCHIBICIONES). El servidor publico de YLB queda terminantemente
prohibido de: . '

1. Tramitar o entregar pasajes y/o viaticos a personas particulares o terceros a YLB.

2. Adquirir pasajes aéreos para uso oficial o institucional con aerolineas o agencias de
viaje de forma directa y sin previa coordinacion con el Responsable de Pasajes

3. Viabilizar la autorizacion de viaje con caracter retroactivo.

4. Presentar o reconocer otros gastos diferentes a pasajes, vidticos y gastos de
representacion, no establecidos en el Decreto Supremo N°1788,

5. Efectuar declaracién en mision oficial por tiempo indefinido y/o apartandose de las
previsiones establecidas en el presente Reglamento.

ARTICULO 31. (ARCHIVO DE LA DOCUMENTACION). La Documentacion original del
proceso de pago de pasajes y viaticos, serd remitida para su custodia al archivo del
Departamento Financiero, dependiente de la Gerencia Administrativa Financiera.

e ARTICULO 32. A(INSTRUCTIVOS Y CIRCU'LARES). La Gerencia Administrativa Financiera,

LHAE podra emitir instructivos y/o circulares, en el marco del presente Reglamento, para su
5 7L/ g operativizacion.
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ARTICULO 33. (HOSPEDAJE Y ALIMENTACI()N). La Unidad Solicitante, es la encargada
de coordinar la otorgacion de hospedaje y alimentaciéon en Plantas y/o campamentos, al

personal que es declarado en viaje en mision oficial.
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ANEXO N° 1

FORMULARIO N°1 - Formulario de Autorizacién de viaje oficial

FORMULARIO N°1

AUTORIZACION DE VIAJE OFICIAL

DECLARATORIA EN COMISION OFICIAL
VIAJES NACIONALES E INTERNACIONALES

ORGANIZACIONAL:

Fuera del Pais

Dentro del Pais

FPais

“interdepartamental

DATOS DEL COMISIONADO:
NOMBRE ¥ APELLIDOS: i; Pt ||
e ull
CEDULA DE IDENTIDAD: | ] TELEFONO: !| ‘.,,‘_3.’ 3
| ]

SEDE DE TRABAJO: l CARGO:
FECHA DE SOLICITUD: DESTINO: l i
- .
UNIDAD N° RA
{si corresponde)

ITINERARIO: *Intradepartamental Cludad
Fecha yhora de Fecha y hora de Fecha yhora de
fecha y hora de Partida Retarno Partida llegada
OBIETVO Y
s, ACTIVIDADES DEL VIAJE:
P ‘cm,‘e:\\
%, 3
o /. MEDIO DE TRANSPORTE VEHICULO
2 AERE TERRESTREI:' OTRO
OFIaAL

A UTLIZAR

COMISIONADO

FIRMA O SELLO DEL JEFE INMEDIATO

FIRMAY SELLODE LA
SUPERIOR

AUTORIDAD COMPETENTE

CERTIFICACION POA GERENCIA DE PLANIFICACION ESTRATEGICA

CODIGO POA

EIRMAQ SELLD DELA GERENCIA DE PLANIFICACION ESTRAT EGICA

~Simsls CERTIFICACION
PRESUPUESTARIA GERENCIA ADMINISTRATIVA FINANCIERA
; PART DA PRESUPUESTARIA: MONTO:
Pt i
LUQUIDACION DE VIATICOS DIRECCION
ADMINISTRATIVA

FIRMA O SELLO DEL DEPARTAMENTO FINANCIE RO

7
/
V_;-f !
o Florg, -
/ £ A
g ? B
Y%
\g, A
& *

o rnen iy
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' INFORME DE VIAJE
INF-DAF-JAD-AFI N° 000/20XX
TR 5] o

S OBJETNODELVIAJE.
(Describir cual fue el objetivo del viaje de manera’general)

Il ITINERARIO DE VIAJE.
(Describir de forma separada las fechas de viaje, especificando la hora de salida y hora

' de llegada:
a) En caso de viajes en vehiculo of‘mal el chofer designado debera adjuntar Ia

respectiva bitacora a su informe de viaje.
b) En caso de viaje terrestre y/o aéreo, describir de acuerdo a la hora de salida del
pasaje terrestre y/o pase abordo.)

Fecha de Hora de Tramo .| Fechade Hora de Tramo -
salida salida Retorno retorno

Lugar, sede de trabajo del comlsuonado ......................................................................... (Aclarar

el lugar sede de trabajo y si el itinerario no cotncude con el Iugar sede de trabajo justificar la razén y

modalidad de trabajo.) .

. ACTIVIDADES DESARROLLADAS.

(Mencionar por dia de comision las actividades realizadas, aclarando si se rec:bfo
hospedaje o alimentacion por parte de YLB u otro organismo)

Lunes XX
Se realizo las siguientes actwtdades

Martes XX :
Se realizo las siguientes actividades

& Y] DOCUMENTACION DE RESPALDO

" M. ) V. CONCLUSIONES. |
" VI.  RECOMENDACIONES U OBSERVACIONES. (S| CORRESPONDE)
INFORME REALIZADO POR: INFORME APROBADO POR:
\‘[(‘V W BNV U e w1 g AR e W 0 o A
[ (FIRMA'Y SELLO) (FIRMAY SELLO)
Inmediato Superior
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FORMULARIO N°2 — Formulario de liquidacién y pago de pasajes y/o viaticos

ANEXO N° 3

i Yacimlentos cle L;tlo Bolnnanos

ORDEN DE PAGO N°

FORMU LARIO N° 2

FECHA LIMITE DE PRESENTACION
DE DESCARGO

FORMULARIO DE LIQUIDACION Y PAGO DE PASAJES YIO VIATICOS

CONCEPTO:

FECHA: BENEFICIARIO:
PERlODO DE " |DEL: SALIDA: | HORA
COMISION | |AL: ITINERARID. RETORNO © HORA

L R

BT D

Kl

i
T
!

e ‘TAL Els“;ﬂ gy

Qe
RETENCION RC IVA 13 %

TOTAL AUTORIZADO

REI'ENCION IVA13%. IT 3%

TOT’AL DEDUCCIONES

| ELABORADO POR:

REMSADO POR; "

*RECIBIDO POR &

=i

NOMBRE: . ..

 FECHA

FIRMA

"O3SERVACIONES: EN CASO QUE LOS RECURSOS ASIGNADOS NO SEAN UTILIZADOS, O SEAN OBJETO DE
OESERVACION, DEBO REALIZAR EL DEPOSITO A LA CUENTA ORIGEN-CUT, CONFORME A REGLAMENTO INTERNO DE

‘ |PASAJES Y VIATICOS, CASO CONTRARIO AUTORIZO LA DEDUCCION DE MI HABER BASICO.
\
\ Firma de conformidad Aclaracion de firma
.‘" t\f" f;}
&7 o Fhoreg
P
$ \
3 E‘;‘
%
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ANEXO N° 4

FORMULARIO MOVIMIENTO DE PERSONAL

... MOVIMIENTO DEPERSONAL
NOMBRE DEL

COMISIONADO: |
LUGARVISITADO: | .
Sello de Ingreso (Fecha y Hora)

Sello de Salida (Fechay Hora)

COPAFEL DL ORGHAL

SIETARIO OF DIRFCTORIO

I YACIMIERTOS DE LITIO BOLIVIANO




