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VISTOS:

£

El Informe YLB-GPE-0188-INF/23 de 15 [de noviembre de 2023, del Departamento de
Planificacion Estratégica, dependiente de la Gerencia de Planificacién Estratégica; el
Informe YLB-DFI-0335- INF/23 de 5 de dlc]embre de 2023, elaborado por la Responsable
de Tesoreria y:Fondo Rotativo, dependiente del Departamento Financiero de la Gerencia
Administrativa Financnera y, el Informe Juridico YLB- GJU-0949-INF/23 de 28 de diciembre
| de 2023, emitldo,'por el Departamento dq,Anallms Juridico, dependiente de la Gerencia
| Juridica. "; e, ;

CONSIDERANDO

Que el inciso c) del Articulo 1 de la Ley N° 1178 de 20 de julio de 1990, de Administracion
y Control Gubernamentales, modificado por el Paragrafo | de la Disposicion Adicional
Segunda de |a Ley N° 777 de 21 de enero de 2016, del Sistema de Planificacion Integral
del Estado —'SPIE dispone que la citada Ley tiene como objeto lograr que todo servidor
publico, sin dlstmclon de jerarquia, asuma plena responsabilidad por sus actos rindiendo
cuenta no sélo de los objetivos a‘que se'destinaron los recursos publicos que le fueron
confiados, sino _tar_nbl_ende la forma y resultado de su aplicacion.

Que el Articulo 27 de'la citada Ley, determina que las entidades del sector publico deben
* elaborar, en el marco de las normas basicas dictadas por los érganos rectores, los
reglamentos especificos para el funcionam!ento de los sistemas de administracién y contral
interno, correspondiendo a la maxima aurorldad de la entidad la responsabilidad de su
implantacion.,

|
Que el inciso c) del Articulo 27 de la Ley N° 1178, establece que toda entidad, funcionario
o persona que recaude, reciba, pague o custodie fondos, valores o bienes del Estado, tiene
la obligaciéon de rendir cuenta de la administracion a su cargo por intermedio del sistema
contable especificando la documentacion sustentatoria y las condiciones de su archivo.

\
Que el Paragrafo | del Articulo 5 del Decreto Supremo N° 3227 de 28 de junio de 2017,
modificado por el Paragrafo Il del Articulo 2 del Decreto Supremo N° 3627 de 25 de julio
de 2018, determina que la Presidenta o el Presidente Ejecutivo es la Maxima Autoridad
1 Ejecutiva de YLB, quien desempefia sus funciones en forma exclusiva y a tiempo completo,
. y tiene como atribuciones establecer y conducir la ejecucién de las politicas, planes,
i programas, proyectos y normativa interna para el logro de la misién, visién y objetivos
| estratégicos de la empresa.
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Que el Paragrafo | del Articulo 13 del Estatuto de la Empresa Publica Nacional Estratégica
de Yacimientos de Litio Bolivianos — YLB, aprobado mediante Resolucién de Directorio
General N° RDG 003/2017 de 03 de agosto de 2017, establece que el Directorio de YLB es
el maximo 6rgano de definicion de lineamientos estrateglcos institucionales, de control y
fiscalizacion; asimismo, el Paragrafo V del citado Articulo prevé que el Directorio se
pronuncia mediante Resoluciones.

Que el numeral 3 del Articulo 8 del Reglémento Especifico de Directorio General de la
Empresa Plblica Nacional Estratégica de Yacimientos de Litio Bolivianos — YLB, aprobado
mediante Resolucion de Directorio General RDG-No. 003/2017 de 3 de agosto de 2017,
sefiala que el Directorio tiene la atribucion de aprobar, proyectar reglamentos y manuales
necesarios para el funcionamiento de YLB T‘:onforme a la estructura organizativa.

Que el Informe YLB-GPE-0188-INF/23 de 15 de noviembre de 2023, del Departamento de
Planificacién Estratégica, dependiente de la Gerencia ‘de Planificacion Estratégica, entre
otros, concluye: f(...) es factible de implementar y responde a las necesidades
in nﬁtucionales a'simismo‘es coherente con la estructura organizacional vigente.”

Que el Informe YLB DFI-0335-INF/23 de‘ 5 de diciembre de 2023, elaborado por la
Responsable de Tesoreria y Fondo Rotatlvo, dependiente del Departamento Financiero de
la Gerencia Administrativa Financiera, concluye sefalando que no se tiene odbice técnico
para su aprobacién por el Directorio de YLB.

Que el Informe Jundlco YLB- GJU-0949 INF/23 de 28 de diciembre de 2023, emitido por el
Departamento de Analisis Juridico, dependlente de la Gerencia Juridica, concluye que el
Proyecto de “Reglamento del Fondo Rotativo, Fondo en Avance y Caja Chica de la Empresa
Puablica Nacional Estratégica de Yacimientos de Litio Bolivianos - YLB”, se halla respaldado
técnica y legalmente; por lo que, no existe obice legal para que el Directorio de YLB apruebe
mediante Resolucion el citado Reglamento.

Que en Sesion Ordinaria de Directorio N° 01 llevada a cabo el 24 de enero de 2024, los
miembros del Directorio aprobaron el Reglamento del Fondo Rotativo, Fondo en Avance y
Caja Chica de la Empresa Publica Nacional Estratégica de Yacumlentos de Litio Bolivianos
- YLB. ‘

POR TANTO:

El Directorio de la Empresa Publica Nacional Estratégica de Yacimientos de Litio Bolivianos
— YLB, en uso de sus atribuciones conferidas por el ordenamiento juridico vigente.

RESUELVE:

PRIMERO: Aprobar el Reglamento del Fondo Rotativo, Fondo en Avance y Caja Chica
de la Empresa Publica Nacional Estratégica de Yacimientos de Litio
Bolivianos - YLB, compuesto por Cuatro (4) Titulos, Sesenta y seis (66)
Articulos y Once (11) Anexos, que forma parte integrante e indivisible de la
presente Resolucion de Directorio.
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SEGUNDO: |. La Gerencia Administrativa Financiera de la Empresa Publica Nacional
Estratégica de Yacimientos de Litio Bolivianos — YLB, queda encargada de
la difusion, ejecucién y cumplimiento de lo dispuesto en el citado
Reglamento, aprobado mediante la presente Resolucién.

Il. La Gerencia Administrativa Financiera de YLB, debera publicar el
Reglamento del Fondo Rotativo, Fondo en Avance y Caja Chica de la
Empresa Publica Nacional Estratégica de Yacimientos de Litio Bolivianos —
YLB, aprobado por la presente Resolucion, en la pagina web de la Empresa.

TERCERO: EI Reglamento del Fondo Rotativo, Fondo en Avance y Caja Chica de la
Empresa Publica Nacional Estratégica de Yacimientos de Litio Bolivianos —
YLB, aprobado mediante la presente Resolucion, entrara en vigencia a partir
del dia siguiente habil de su‘}probacién.

CUARTO: Se deja sin efeéto todas las di:sposiciones contrarias a la presente Resolucion
de Directorio, '

Registrese, comuniquese, cumplase y archivese.

i nKlin’ 1z

PRESIDENTE DEL DIRECTORIO

Empresa Publica Nacional Estratégica
de Yacimieptos de Litio Bolivianos

]

wid

Andrej :i’nthiaﬁ:l"éﬁorio Cérdena j-

.e 1 ) 1 =
DIRECTOR . et = DIRECTOR
Representante del Ministerio de Medio Representante del Ministerio de Mineria y

Ambiente y Agua Metalurgia

SECRETARIO DEL DIRECTORIO
Empresa Publica Nacional Estratégica
de Yacimientos de Litio Bolivianos
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REGLAMENTO DEL FONDO ROTATIVO, FONDO EN AVANCE Y CAJA CHICA DE LA
EMPRESA PUBLICA NACIONAL ESTRATEGICA DE YACIMIENTOS DE LITIO BOLIVIANOS
-YLB
TITULO PRIMERO

CAPITULO I -
ASPECTOS GENERALES

ARTICULO 1: (OBJETO). El presente Reglamento tiene por objeto constituirse en el marco ‘
normativo y de aplicacion mediante un conjunto de procedimientos para la administracion de los |
recursos financieros del Fondo Rotativo, Fondo en Avance y Caja Chica de la-Empresa Putlica
Nacional Estratégica de Yacimientos de Litio Bolivianos — YLB.

ARTICULO 2. (MODALIDADES DE OTORGACION DE FONDQOS). El presente Reglamento,
establece las siguientes modalidades:

a) Fondo Rotativo
b) Fondo en Avance
c) Caja Chica

ARTICULO 3. (PRINCIPIOS). Los principios en los que 'se basa el Reglamento del Fendo
Rotativo, Fondo en Avance y Caja Chica de YLB, son los siguientes:

a) Buena Fe. Se presume el ético accionar de las y los servidores publicos de YLB.

b) Responsabilidad. Las y los servidores publicos en lo relativo a los gastos destinados ccn
Fondo Rotativo, Fondo en Avance y/o Caja Chica, deben cumplir con toda la normativa vigente
en el desempefio de las funciones publicas y asumir la responsabilidad por sus acios y
omisiones. -

c) Transparencia. Los actos, documentos e informacion de los gastos realizados son publicos.

ARTICULO 4. (MARCO LEGAL). El presente Reglamento fue elaborado en el marco de las
siguientes disposiciones legales:

a) Constitucion Politica del Estado. . =

b) Ley N® 843 de 20 de mayo de 1986, Texto Ordenado vigente.

c) Ley N® 1178 de 20 de julio de 1990, de Administracion y Control Gubernamentales.

d) Ley N° 004 de 31 de marzo de 2010, de Lucha Contra la Corrupcién, Enriquecimiento llicito e

Investigacion de Fortunas “Marcelo Quiroga Santa Cruz”. ‘

e) Ley N° 928 de 27 de abril de 2017, de la Empresa Publica Nacional Estratégica de Yacimientcs
de Litio Bolivianos - YLB. | \

f) Ley del Presupuesto General del Estado aprobado para la gestién y su reglamentacion.

" @) Articulo 25 de Decretos Supremo N° 21364 de 13 de agosto de 1986.

=" 1 h) Decreto Supremo N°23318-A de 3 de noviembre de 1992, que aprueba el Reglamento dz la

//é/ 4 Responsabilidad por la Funcion Publica y sus modificaciones. i
//.

i) Decreto Supremo N°1841 de 18 de diciembre de 2013.
j) Decreto Supremo N° 3227 de 28 de junio de 2017, modificado por el Decreto Supremo N°
3627 de 25 de julio de 2018.
_ k) Resolucién Suprema N° 218056 de 30 de julio de 1997, que aprueba las Normas Basicas del
I Sistema de Tesoreria del Estado. , : -
H\\ I) Resolucion Suprema N° 222957 de 4 de marzo de 2005, que aprueba las Normas Basicas del
¢“ ¢]  Sistema de Contabilidad Integrada. :

= -@-/ m)Resolucion Suprema N° 225558 de 1 de diciembre de 2005, que aprueba las Normas Basizas
e del Sistema de Presupuesto.
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n) Resolucion Suprema N° 227121 de 31 de enero de 2007, que modifica el Articulo 40 y el inciso
c) del Articulo 41 de las Normas Basicas del Sistema de Contabilidad Integrada. _

o) Reglamento Especifico del Sistema de Tesoreria (RE-ST) de la Empresa Publica Nacional |
Estratégica de Yacimientos de Litio Bolivianos — YLB, aprobado por el Directorio de YLB |
mediante Resolucién de Directorio General Ordinaria RDG-N° 004/2023 de 30 de junio de ]
2023. ’ ' {

p) Resolucién Ministerial N° 153 de 6 de abril de 2016, emitido por el Ministerio de Economia y
Finanzas Publicas, que aprueba el Reglamento Especifico para la Administracion de Cuentas
Corrientes Fiscales, Operaciones, Servicios Financieros y Sistemas de Pagos del Tesoro.

q) Manual de Usuario Fondo Rotativo y Caja Chica emitido por el Ministerio de Ecoriomia y l‘ '
Finanzas Publicas y Sistema de Pagos del Tesoro. ]1 € 3 i

r) Manual de Contabilidad Integrada, instructivos y guias de contabilidad elaboradas per el ===
Organo Rector del Sistema de Contabilidad Integrada.

ARTICULO 5. (AMBITO DE APLICACION). El presente Reglamento es de aplicacion obligator.a
por todos los servidores publicos y unidades organizacionales de YLB. ‘

ARTICULO 6. (ELABORACION Y APROBACION). El responsable de la elaboracion ael
presente Reglamento es la Gerencia Administrativa Financiera, a través del Departamento
_Financiero, y sera aprobado mediante Resolucion emitida por el Directorio de YLB.

ARTICULO 7. (DIFUSION). La Gerencia Administrativa Financiera, sera responsable de la
difusion del presente Reglamento, una vez aprobador mediante Resolucidn.

ARTICULO 8. (REVISION Y ACTUALIZACION). La Gerencia Administrativa Financiera, a traves
del Departamento Financiero, revisara el presente Reglamento, y de ser necesario pod-a
modificar o actualizar el mismo con base al analisis de la experiencia de su aplicacion, dinamica
administrativa, funcionamiento de otros sistemas y modificaciones de la normativa.

Las modificaciones o actualizaciones al presente Reglamento, seran remitidas al Directorio ds
YLB para su consideracion y aprobacién mediante Resolucién.

- ARTICULO 9. (INCUMPLIMIENTO). El incumplimiento a las disposiciones previstas er el
presente Reglamento, generan responsabilidad de acuerdo a lo previsto en la Ley N°1178 y
Decretos Supremos Reglamentarios, referidos al régimen de la responsabilidad por la funcién
publica.

ARTICULO 10. (PREVISION). En caso de presentarse omisiones, contradicciones y/o diferencias
en la interpretacion del presente Reglamento, éstas seran solucionadas dentro los alcances vy
AT previsiones de la Ley N°1178, las Normas Basicas del Sistema de Tesoreria y otras disposiciones
¢ normativas conexas.

Y , TITULO SEGUNDO

/;2 £ FONDO ROTATIVO

) CAPITULOI '
DEFINICION, APERTURA Y ADMINISTRACION DEL FONDO ROTATIVO

5 Tagin ARTICULO 11. (DEFINICION DE FONDO ROTATIVO). El Fondo Rotativo es un fondo de
V= '~«>(‘-".:1 recursos economicos de la Empresa Publica Nacional Estratégica de Yacimientos de Litio
' (g%’? Bolivianos - YLB, otorgados dentro de las previsiones de los recursos asignados en el

s/ Presupuesto aprobado para cada gestién fiscal, destinado a cubrir contingencias e imprevistos,

Rall>2
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gastos menores, emergentes de requerimientos prioritarios para el cumplimiento de las
actividades de la empresa.

ARTIiCULO 12. (APERTURA Y DESIGNACION DEL RESPONSABLE DEL FCNDO
ROTATIVO). La o el Jefe de Departamento Financiero, es responsable de solicitar mediznte
informe técnico via Gerencia Administrativa Financiera dirigido a la Maxima Autoridad Ejecutiva
de YLB, la apertura del Fondo Rotativo, al inicio de cada gestion fiscal y recomerca- la
designacion de los Responsables del Fondo Rotativo de YLB.

Para la apertura del Fondo Rotativo, se debera cumplir el siguiente procedimiento: 1“ o
|
1!

a) El Departamento Financiero, emitird un informe técnico de solicitud de apertura de Fonco =
Rotativo, debiendo justificar la necesidad institucional de los recursos y recomendar a
designacion de los Responsables para la administracion de este fondo.

b) La Gerencia Administrativa Financiera, aprobara el informe técnico conclusivo y remitira
adjuntando toda la documentacion a la Maxima Autoridad Ejecutiva de YLB para que ésta
ultima derive a la Gerencia Juridica para que emita el informe legal y elabore la Resolucién
Administrativa.

c) La Maxima Autoridad Ejecutiva de YLB, emitira la Resolucion Administrativa que autarice la
apertura de Fondo Rotativo y la designacion de los Responsables para la administracion de
este fondo.

ARTICULO 13. (CUENTA CORRIENTE FISCAL). El manejo y administracién de recursos del ‘
Fondo Rotativo,, debera efectuarse mediante una cuenta corriente fiscal, autorizada por el
Ministerio de Economia y Finanzas Publicas y habilitada para este efecto.

ARTICULO. 14. (MONTO Y ASIGNACION DE RECURSOS). Anualmente se asignaran las
recursos financieros al Fondo Rotativo, cuyo monto sera asignado por el Ministerio de Economia
y Finanzas Publicas, en funcion al porcentaje de la cuota de compromiso programada po- YLB,

importe que el Tesoro General de la Nacion - TGN desembolsara a la cuenta corriente fiscal de
YLB.

ARTICULO 15. (DESTINO DE LOS RECURSOS DEL FONDO ROTATIVO). Los recursos
previstos para el Fondo Rotativo, seran Unica y exclusivamente destinados para cubrir gasios
destinados a operativizar el funcionamiento de Caja Chica, gastos menores, emergentes da
requerimientos prioritarios, para el normal y eficiente desenvolvimiento de las actividades de YLB.

La administracion de dichos recursos sera de responsabilidad directa del servidor publico
designado a quién se asigne los mismos. -

[ ~" . ARTICULO 16. (INCREMENTO DEL FONDO ROTATIVO). Si el monto asignado para el Fondo

> 7 ° Rotativo de una gestion fiscal resulta ser insuficiente, la Gerencia Administrativa Financiera =

}i;,' través del Departamento Financiero, realizara las gestiones necesarias ante el Ministerio de
Economia y Finanzas Publicas para el incremento del mismo en base a las necesidadss y
operaciones de la empresa.

(o8 Ntonygt ARTICULO 17. (ADMINISTRACION DEL FONDO ROTATIVO). La administracion del Fondc

& éﬁ( ¢ Rotativo, estara acorde a la operatividad del Sistema de Gestién Publica - SIGEP, en el médule

o establecido para la administracién del Fondo Rotativo. ‘
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ARTICULO 18. (REQUISITQS). Parael desembolso del Fondo Rotativo, se debe cumplir zon los
siguientes requisitos: ‘ ‘

a) Tener una cuenta corriente fiscal habilitada para el efecto, debiendo el Responsable del Fondo
Rotativo realizar y gestionar las siguientes tareas, si corresponde: ‘
e Apertura de la cuenta corriente fiscal para el Fondo Rotativo, ante el Ministerio de Economia
y Finanzas Publicas; ’ 1 '
» Gestiona la apertura de la cuenta corriente fiscal ante la entidad bancaria publica.
- Gestiona ante la Direccién General de Contabilidad Fiscal del Ministerio de Economia y
Finanzas Publicas la habilitacién de la cuenta corriente fiscal para su vinculacion y creacion
de libro banco. . : ,
b) Contar con firmas autorizadas para el manejo de la cuenta corriente fiscal, debiendo el
Responsable del Fondo Rotativo, si corresponde, gestionar la habilitacion de firmas
autorizadas ante la entidad bancaria publica.
c¢) Contar con la Resolucién Administrativa emitida por la MAE que autoriza la apertura del Fondo
Rotativo. = et g
d) Tener el Memorandum de Designacién de Responsable del Fondo Rotativo (Anexo 1). Fa-a
la designacion, el Responsable del Fondo'Rotativo no debe tener cuentas pendientes con Y_B.

CAPITULO Il
- EJECUCION DEL GASTO

ARTICULO ' 19. (PARTIDAS PRESUPUESTARIAS AUTORIZADAS). Las partidas
presupuestarias que puedan ser imputadas ‘con los recursos . del Fondo Rotativo, scn
determinadas por el Ministerio de Economia y Finanzas Publicas, las cuales son reportadas al
momento de la apertura del Fondo Rotativo.

ARTICULO 20. (OPERACION DEL FONDO ROTATIVO). Los recursos del Fondo Rotate,
estaran acorde a las operaciones contempladas en el médulo del Fondo Rotativo, dentro del
Sistema de Gestion Publica - SIGEP, los cuales son:

a) Anticipo (Fondo en Avance con cargo a rendicién de cuentas documentada). Es el
desembolso de recursos mediante el Fondo Rotativo sujeto a rendicion de cuentas
documentada, dichos fondos deberan estar debidamente autorizados y justificados bajo un
proposito especifico en relacion con las-actividades propias y urgentes de YLB.

b) Gastos. Son'aquellos que tienen afectacién presupuestaria inmediata, recursos destinados a
cubrir necesidades, como: pagos autorizados por la Gerencia Administrativa Financierz a

- acreedores no registrados como beneficiarios SIGEP, pago de refrigerio que se encuentra ‘

normado bajo Decreto Supremo N°4513 de 26 de mayo de 2021 y Decreto Supremo N° 5047
de 25 de octubre de 2023 que amplia el uso de la aplicacion movil.

.’ c) Gastos por comisiones bancarias. Son gastos realizados por la administracion de as

cuentas corrientes fiscales, comisiones,| compra de chequera y otros, importes que es:éan
sujetos a ejecucion y reposicion correspondiente.

d) Caja Chica. Las operaciones del manejo de Fondos de Caja Chica, seran aplicadas d=
acuerdo a procedimientos y a‘lo establecido en el presente Reglamento; las mismas seran
registradas en el médulo de Fondo Rotativo para la solicitud, reposicién y cierre.

Las operaciones sefialadas deben contar con la certificacion presupuestaria correspondiente.
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ARTICULO 21. (LIMITES). Queda establecido como limite maximo de gastos, a efectuarse
mediante Fondo Rotativo, de Bs19.000.- (Diecinueve mil 00/100 bolivianos), no pudienco
desglosarse facturas de montos mayores por el mismo concepto.

Queda exento el pago de refrigerio normado por el Decreto Supremo N° 4513.

ARTICULO 22. (NOTA FISCAL O FACTURA). Todo pago a efectuarse debera contar con =l
respaldo de la respectiva Nota Fiscal original o Factura girada a nombre de la Empresa Pubiica
Nacional Estratégica de Yacimientos de Litio Bolivianos — YLB con Numero de Identificaci¢n |
Tributaria - NIT 338612029; consignando en detalle, los conceptos y servicios obtenidos, seguiin
corresponda.

ARTICULO 23. (RECIBO DE PAGO). En casos excepcionales, debidamente justificados, se
aceptaran Recibos de Pago, de los cuales se realizara la retencion impositiva de Ley, que
corresponde al 16% para servicios y 8% para compras en general, segun corresponda.

ARTICULO 24. (REPOSICION DEL GASTO). La reposicion de los recursos del Fondo Rctatve,
sujetos a rendicion de cuentas, bajo la modalidad de Caja Chica y Fondos en Avance, se ia
realizara segun procedimientos establecidos en el presente Reglamento. »

Cuando los recursos sean asignados para gastos sujetos a rendicién de cuentas, el Responsable
del Fondo Rotativo debe registrar los mismos, presupuestariamente en el Modulo Fondo Rotativo
en el SIGEP, en el que se generara la reposicion de recursos al Fondo Rotativo.

No se autoriza la reposicion del Fondo Rotativo si la documentacion que respalda los gastos no
se encuentra completa o tiene observaciones.

ARTICULO 25. (OBLIGACIONES). El Responsable del Fondo Rotativo tiene las siguienies

obligaciones:

Py ”d%:/\\ . ] _ i .

//f\" v ‘V\ a) Tor_nar los recaudos necesarios para la custodia, descargo y control de los recursos,

{\\f; f/)} b obligandose al estricto cumplimiento del presente Reglamento. :

N " b) Exigir la documentacion de respaldo de cada uno de los gastos efectuados por las unidades -
: . solicitantes para su respectiva revision. '
i ¢) Efectuar la reposicion del Fondo Rotativo, inmediatamente presentada la documentacion del
gasto ejecutado al Departamento Financiero.

d) Mantener la informacion de los registros de ‘montos recibidos y desembolsados del Fondo
Rotativo, actualizada y en orden, tanto fisica como digital (a través del SIGEP), que permita
proporcionar informacién de manera agil.

0

i

Ry %

AR
\.QQJS:'

L CORRE-

" ARTICULO 2s. (CUSTODIA). El Responsable del Fondo Rotativo debera manterer la
. ; documentacion en orden y con la informacion actualizada, relacionada al manejo del Fondo
* Rotativo, tanto fisica como digital (a través del SIGEP), en la que se establezcan los registros de
los. montos recibidos y desembolsados, de manera que pueda proporcionar informaciéon cuando
le sea requerida. i -

ARTICULO 27. (RENDICION FINAL Y CIERRE). El cierre del Fondo Rotativo deberd ser
realizado al final de cada ejercicio fiscal por YLB, de acuerdo a instructivo de cierre emitido por el
Ministerio de Economia y Finanzas Publicas y el Programa de Cierre Contable y de Tescreria;
para lo cual, el Responsable del Fondo Rotativo dentro los plazos establecidos, elaborara la
rendicion final del Fondo Rotativo en el médulo del SIGEP, cumpliendo con el procedimiento

SLIZADA]

Vel

|0l

T
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- establecido p.ara este fin y efectuando el dép()sito del saldo no utilizado a la Cuenta Unica del
Tesoro - CUT del Banco Central de Bolivia, cuando corresponda.

CAPITULO Ill
PROHIBICIONES PARA EL USO DE FONDO ROTATIVO

ARTICULO 28. (PROHIBICIONES PARA EL USO DEL FONDO ROTATIVO). Se establece @as
siguientes prohibiciones:

~a) Pago a clinicas y médicos particulares, atenciones odontolégicas, obsequios, premios, gasios = |l

de prensa por salutaciones, homenajes, padrinazgos, agasajos, festejos, ayudas economicas, !‘;ﬂ* :
subsidios, subvenciones, donaciones de cualquier naturaleza, concesién de préstamoas, ==
cambio de cheques a efectivo, anticipos de sueldos al personal.

b) Canje de cheques o entrega de cheque en calidad de garantia u otros usos distintos al fin
especifico del Fondo Rotativo.

¢) Pagos fraccionados por compras o contratamones que correspondan a las ofras modahdaoe:
establecidas por las Normas Basicas del Slstema de Administracion de Bienes y Servicios, en
vigencia.

d) Pago de compras fraccionadas que excedan el monto limite autorizado.

e) Pago de servicios personales, viaticos y adquisicion de activos fijos.

f) Gastos de refrigerio efectuados en actividades que no participe la entidad (invitaciones,
personal en delegaciones, comisiones y otros), de acuerdo al Decreto Supremo N° 21364 de
13 de agosto de 1986. _

g) Compra de regalos, premios, donaciones y ofrendas florales

h) Gastos extrapresupuestarios.

TITULO TERCERO
FONDO EN AVANCE

o CAPITULO |
ADMINISTRACION Y PROCEDIMIENTO DEL FONDO EN AVANCE

ARTICULO 29. (DEFINICION). Es la modalidad de asignacion de recursos a un servidor publizo
de YLB designado, de forma anticipada mediante cheque, para la adquisicién y provision de
.. bienes y servicios destinados a atender gastos especificos, de forma excepcional y de

', émergencia, cuya entrega se realiza como “Adelanto para Gasto”, debidamente aprobados por
\Autorldad Competente, justificados y presupuestados, con cargo a rendicion de cuerta
© ./ documentada, dentro de los plazos establecidos en el presente Reglamento.

ARTICULO 30. (RESPONSABILIDADES). La falta de rendicién de cuentas de recursos implica
una responsabilidad de descargo, el cual recae sobre:

_% ‘z;-i;' a) La Unidad Solicitante, que hublese solicitado y/o autorizado la asignacion de recursos bzjo
: esta modalidad.

b) El Solicitante Responsable del’ Fondo en Avance”.

El Responsable del Fondo en Avance, debera tomar los recaudos necesarios para la custodia,

descargo y control de los recursos, obligandose al estricto cumplimiento del presente
Reglamento:
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ARTICULO 31. (REQUISITOS). Para el desembolso de Fondo en Avance para gastcs-

excepcionales de YLB, los solicitantes responsables deben cumplir con los siguientes requisitos:

a) Informe de solicitud, justificando la necesidad de la compra del bien o el servicio.

b) Memorandum de designacién firmado por su unidad competente (Anexo 2).

¢) Formulario de Existencia o Inexistencia de Bienes Consumibles, si corresponde.

d) Minimo dos cotizaciones en original.

e) Fotocopia de Cédula de Identidad del Responsable del “Fondo en Avance”

f) Certificacién del Plan Operativo Anual — POA, emitida por la Gerencia de Planificaci¢n
Estratégica. '

g) Fotocopia de la Declaracién Jurada y Beneficiario SIGEP del Responsable del Fonco en
Avance. ' ‘

h) No tener cuentas pendientes con YLB.

ARTICULO 32. (OTORGACION DE FONDOS). La otorgacién de Fondo en Avance para pagos
excepcionales, que por su importe no pueden ser atendidos con recursos de Caja Chica, sera
hasta Bs19.000.- (Diecinueve mil 00/100 bolivianos).

ARTICULO 33. (NOTA FISCAL O FACTURA). Toda compra de bienes y/o servicio con Fondo
en Avance para gastos excepcionales, debera contar con el respaldo de la Nota Fiscal originel o
Factura, girada a nombre de la Empresa Publica Nacional Estratégica de Yacimientos de Litio
Bolivianos - YLB con NIT 338612029; consignando en detalle los bienes comprados y/o servicics
realizados.

ARTICULO 34. (RECIBO DE PAGO). En casos excepciongles y debidamente justificados por el
Responsable del Fondo en Avance; para realizar gastos excepcionales y autorizado por el
inmediato superior de la Unidad Solicitante, se aceptaran Recibos de Pago, de los cuales se

‘realizaran la retencién impositiva de Ley (para Servicios 16% y para compras en general 8%)

ARTICULO 35. (CASOS EXCEPCIONALES). El Fondo ‘en Avance sera destinads
excepcionalmente para los siguientes:

a) Imprevistos que se presenten por fallas naturales y que son de un momento a otro.

b) Gastos operativos para las plantas, campamentos y otros, con caracter excepciona, d=
emergencia y debidamente justificado.

¢) Para compra y emisién de Certificados de Origen, emitido por el Servicio Nacional de
Verificacion de Exportaciones - SENAVEX, exclusivamente para la Gerencia de
Comercializacion.

d) Para pagos pre y post ocupacionales realizados exclusivamente por el Departamento de
Recursos Humanos.

‘ ARTICULO 36. (PROCEDIMIENTO DE SOLICITUD DE FONDO EN AVANCE PARA GASTCS
* EXCEPCIONALES). El procedimiento para la solicitud de Fondos en Avance, es el siguiente:

Unidgd Solicitante:

La Unidad solicitante, mediante un informe técnico justificado dirigido a la o el Gerente

* Administrativo Financiero, solicitara la asignacion de recursos bajo la modalidad de Fondo en

Avance a una o un servidor publico de su unidad, estableciendo la necesidad, el uso y destino de
los recursos, indicando el total requerido, debiendo adjuntar al informe de solicitud la siguisnte
documentacion: ' |
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a) Memorandum de designacion, firmado por la autoridad de la Unidad Solicitante (Anexo 2).
b) Formulario de Existencia o Inexistencia de Bienes Consumibles, si corresponde.

¢) Minimo dos cotizaciones, en original, si corresponde.

d) Fotocopia de Cedula de Identidad del Responsable del Fondo €n Avance.

e) Certificacion POA, emitida por la Gerencia de Planificacion Estratégica.

f) Declaracion Jurada y Beneficiario SIGEP del Responsable del Fondo en Avance.

d) No tener cuentas pendientes con YLB.

Gerente Administrativo Financiero:

: 4 zao | i LE " . |
El Gerente Administrativo Financiero recibe la solicitud, evalla, autoriza de manera expresa am’!
mediante proveido y remite al Departamento Financiero para dar curso a la solicitud.

Cuando la solicitud de Fondo en Avance es rechazada, la misma seré devuelta a la Unidad
Solicitante, indicando el motivo del rechazo.

- Jefe del Departamento Financiero: o

Recibe el requerimiento de Fondo en Avance, revisa y remite la solicitud a la ‘Unidad de
* Presupuestos, para la emision correspondiente Certificacién Presupuestaria en funcién al PCA y
la disponibilidad de los recursos financieros.

Unidad de Presupuesto:

Previa revision del contenido de la solicitud y el Certificado POA, elabora la Certificacién
Presupuestaria y deriva al Responsable del Fondo Rotativo.

Responsable de Fondo Rotativo:

Recibida la solicitud de Fondo en Avance, debera controlar y verificar que la o el servidor pubiico
solicitante, no tenga fondos pendientes de descargo; y si fuese asi, el nuevo fondo sol citado
quedara postergado hasta que se realice el descargo total del anterior, informando por escrito de
esta situacion al Jefe del Departamento Financiero.

\ Si el Responsable del Fondo en Avance no tuviera Fondos en Avance pendiente de descargo, el
) Responsable de Fondo Rotativo, después de verificar que la solicitud y sus respaldos estén
completos, procedera a la emision del cheque de la cuenta del Fondo Rotativo, girado a nomore
del solicitante y el registro correspondiente en el SIGEP.

Posteriormente remite al Jefe del Departamento Financiero para la primera firma del chequs vy
luego a la Gerencia Administrativa Financiera para la segunda firma.

Cuando el Cheque se encuentre correctamente firmado, el Responsable de Fondo Rotativo tiena
la obligacion de comunicarse con la unidad solicitante para la entrega.

.\ El Responsable de Fondo Rotativo, tiene |la responsabilidad de la custodia y archivo de Ia
" '¢| documentacién de respaldo tales como el Formulario de Reconocimiento de Asignacién ds
~ Fondos y Compromiso de Descargo (Anexo 4) y el descargo respectivo del Fondo en Avancze
debiendo mantener niveles de seguridad y principios de archivo.
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ARTICULO 37. (PROCEDIMIENTO PARA EL DESCARGO DE FONDO EN AVANCE).

El solicitante:

| /
El solicitante dentro de los 10 (diez) dias habiles despues de la entrega de cheque de! fondo
asignado, debera remitir el descargo correspondiente adjuntado la siguiente documentacisn

a) Informe de Descargo dirigido al Gerente Administrativo Financiero, elaborado por el solicitante
y aprobado por el inmediato superior de la Unidad Solicitante, especificando tocas las
justificaciones, observaciones, descripciones o similares de manera clara, concreta y precisa,
adjuntando los documentos de descargo pertinentes al gasto efectuado, indicandc la
conformidad por el bien o servicio recibido.

e Formulario Acta de Conformidad para Servicios (Anexo 3), si corresponde.
e Formulario de Ingreso de Bienes Consumibles y Formulario de Pedido y Entrega de
Bienes Consumibles, si corresponde.

b) Factura o Recibo (documento equivalente) a nombre de la Empresa Publica Nacicnal
Estratégica de Yacimientos de Litio Bolivianos - YLB con NIT 338612029

c¢) Cualquier monto de dinero no ejecutado del Fondo en Avance otorgado, debera ser depositada
a la cuenta de origen de la cual se entrego los fondos correspondientes (cuenta fiscal ce
origen), debiendo adjuntarse al descargo, el original de la boleta del depésito bancario.

d) En caso de no presentar el descargo en los plazos y condiciones establecidas, se procedera
a la recuperacion de la suma adeudada, conforme normativa vigente.

.

2 \ Recibido el informe de Descargo y toda la documentacion de respaldo de los gastos real zados,
v/ instruira al Jefe del Departamento Financiero su revision y posterior descargo.

p—— Jefe del-Departamento Financiero:

/\‘? (i1 :< s . . .
.ﬁ’f VB Recibido el informe de Descargo con sus respaldos correspondientes e instruye al Resporsable
2 de Fondo Rotativo la revision detallada del mismo.

Responsable de Fondo Rotativo:

/ \ El Responsable del Fondo Rotativo, recibira la documentacion necesaria para el descargo y
/ '} procedera con la revision. '

Realizada la revision, el Responsable del Fondo Rotativo informara al Responsable del Fordc en
.y Avance, si la rendicién de cuenta fue aceptada u observada. En caso de existir observaciones el
= 2 Responsable del Fondo en Avance debe declarar y subsanar las mismas en un plazo de tres &)

!

\'y/ .*/ dias habiles.

Si el Responsable del Fondo en Avance, no declara y subsana las observaciones en el plazc
establecido, el Responsable del Fondo Rotativo emitira un informe al Gerente Administrative
Financiero, haciendo conocer la situacion para que se asuman las acciones que correspondan.

ARTICULO 38.- (PLAZO PARA LA ASIGNACION Y DESCARGO DE FONDO EN AVANCE).
La solicitud del Fondo en Avance debera ser efectuada ante la Gerencia Administrativa
Financiera, con la anticipacién que la Unidad Solicitante considere razonable y de acuerd> a la
disponibilidad financiera, se asignaran los recursos solicitados.
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El inmediato superior de la Unidad Solicitante y el solicitante son los responsables de realizar el
seguimiento para la asignacién de los recursos solicitados, asi como aprobar y realizar la
presentacion oportuna de los descargos con la documentauon de respaldo de las actividades
realizadas a la Gerencia Administrativa Financiera en un plazo no mayor a los diez (10) dias
habiles a partir de la recepcion de los Fondos.

Los Fondos en Avance para la compra y emision de Certificados de Origen, emitidos por
SENAVEX son exclusivamente para uso de la Gerencia de Comercializacién, instancia que tiene
la obligacién de rendir cuentas y descargos en el plazo maximo de vemte (20) dias habiles
perentorios, a partir de la recepcion de los Fondos.

ARTICULO 39. (PROHIBICION). Queda prohibido destinar los recursos del Fondo en Avance
para: ‘

a) Efectuar anticipo o pago de sueldos o salarios, concesion de préstamos, canje de cheques u
otros usos distintos al fin especifico, sin importar el nivel jerarquico de la persona que lo solicte.

b) Pago por materiales y suministros que tengan ex:stenma en almacenes de oficina central,

. regionales.

c) Facturas de empresas que sean dlstmtas a los rubros ¢ naturaleza del bien o servicio
adquirido. -

d) Realizar fraccionamiento en dos o mas cantldades para la misma adquisicion de un bien 2
servicio

e) Efectuar el uso de los recursos para fines personales o ajenos a los que el fondo fue destirado.

f) Presentar facturas sin nombre, NIT, cantidad, concepto, precio unitario, precio total, |a
descripcién “Varios” o con fecha que no corresponda; o, comprobantes, facturas, recitos o
notas de remision, que contengan borrones, raspaduras, correcciones, modificacionas 2
_cualquier alteramon en cuyo caso el contraventor sera responsable de asumir el gasto
incurrido.

g) Asignar fondo en avance a personas ajenas a la empresa.

h) Efectuar gastos en regalos, salutaciones, ofrendas, obsequios y otros presentes, de acuerd:)
al Articulo 25 de Decreto Supremo N° 21364.

i) Efectuar pagos de clinicas, médicos y compra de medicamentos.

j) Realizar gastos por publicaciones de prensa por salutaciones.

k) Pago de matriculas, cursos, seminarios y otros similares.

I) Pagos por obligaciones que correspondan a gestiones pasadas.

m)Donaciones y ayuda economica de cualquier naturaleza.

n) Otorgar fondo en avance a un servidor que no haya descargado un anticipo entregado

o) Compra de Bienes con el Grupo 40000 (Activos Fijos)

"+ . p) Otros gastos prohibidos segun disposiciones legales en vigencia.
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TITULO CUARTO
CAJA CHICA

‘ CAPITULO | J
DEFINICION, FUNCIONES Y RESPONSABILIDADE

ARTICULO 40.- (DEFINICION). Es un fondo fijo de recursos econémicos destinado a atendar
gastos menores por contingencias, emergencias o imprevistos, emergentes del funcionamiento B
administrativo u operativo de YLB, para la adquisicién de bienes y/o servicios. :

A €|
ARTICULO 41. (FUNCIONES DE LA GERENCIA ADMINISTRATIVA FINANCIERA). El Geren:e =2
Administrativo Financiero tiene las siguientes funciones:

a) Cumplir y hacer cumplir el presente Reglamento.

b) Autorizar la asignacion de fondo de Caja Chica con recursos del Fondo Rotativo.
¢) Autorizar y firmar mediante el SIGEP las reposiciones de Caja Chica.

d) Firmar los cheques para la asignacion de recursos.

ARTICULO 42. (FUNCIONES DE LA JEFATURA FINANCIERA). El Jefe del Departamento
Financiero tiene las siguientes f_unciones:

a) Aprobar el informe de solicitud de apertura de caja chica.

b) Aprobar mediante el SIGEP las reposiciones de Caja Chica.

c) Firmar los cheques para la asignacion de recursos.

d) Programar, designar e instruir a quien corresponda, efectuar arqueos sorpresivos.

ARTICULO 43. (FUNCIONES DEL RESPONSABLE DEL FONDO ROTATIVO). El Responsable
del Fondo Rotativo tiene las siguientes funciones relacionadas a Caja Chica:

/3 ‘\"’ﬁyw‘: a) Registrar en el SIGEP al Responsable de Manejo de Fondos de Caja Chica designado.
i ebe b) Aprobar mediante SIGEP la apertura de Caja Chica. '

’({X c) Revisar y verificar el informe y la documentacion de descargo presentado por el Responsaple
de manejo de fondo de Caja Chica. Para el caso de no tener alguna observacion, aprobar el
. mismo en el SIGEP. :

/‘;/ “. d) Elaborar el (los) comprobante (s) para el reembolso de recursos a la cuenta del Fondo
[ ' Rotativo. .
1\/:/ -/ e) En el marco de las disposiciones emitidas por el Organo Rector, efectuar la supervision v

' aprobacion en el SIGEP para el cierre de Caja Chica.

\ iART§CULO 44.- (FUNCIONES DEL RESPONSABLE DE MANEJO DE FONDO DE CAJA
| /2 ~ _"CHICA). El Responsable de Manejo de Fondos de Caja Chica tiene las siguientes funciones:
;f/",, . I.‘._’
f@ a) Atender las solicitudes de fondos de Caja Chica para la compra de bienes y/o servicios, ias
mismas deberan estar expresamente autorizadas por el inmediato superior de la Uricad

Solicitante.
”‘:,L,;\ b) Verificar que las solicitudes de fondo de Caja Chica, para la compra de bienes y/o servicios
'y cumplan con lo establecido en el presente Reglamento.

& £ ¢) Revisar las rendiciones de cuentas presentadas de'los recursos otorgados mediante Caja
S Chica y efectuar el registro de los descargos presentados en el SIGEP oportunamente, velandn



’u,,\ el Responsable del manejo de Caja Chica, rhediante Memorandum expreso (Anexo 5)

¥
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la quuide'z de los recursos en el fondo de 'Caja Chica y verificar que la documentacion ad unza <

sea suficiente y consistente. 5
d) Verificar que las facturas presentadas como descargo, se encuentren girados a nombre ce la
" Empresa Publica Nacional Estratégica de Yacimientos de Litio Bolivianas -YLB con NIT
338612029 y consignen el sello de “REGISTRADO EN EL LIBRO DE COMPRAS PARA ENV'O
AL SIN”. ‘ ‘

.. e | ’ . ) - " -
e) Realizar las retenciones impositivas a través de Recibos, cuando corresponda, consolidando |

la informacién y el monto total de las retenciones debiendo presentar al Responsable de Fondo
Rotativo hasta diez (10) habiles de cada mes vencido, impostergablemente.

f) Verificar que la documentacién de descargo de los recursos otorgados con Caja Chica ce
encuentre libre de alteraciones, enmiendas, tachaduras, borrones, raspaduras, correcciores o
modificaciones que ocasionen susceptibilidad sobre la autenticidad de la misma.

g) Solicitar la reposicion de recursos de Caja Chica a través del informe correspondiente, cuando
los gastos asciendan a una ejecucion del 70% del importe asignado.

h) Coordinar el cierre del fondo de Caja Chica con los responsables, cuando corresponda.

I) Realizar la rendicion de cuenta final de Caja Chica en los plazos y procedimientos establecidcs
por el Organo Rector. k

ARTICULO 45.- (OBLIGACIONES DEL SOLICITANTE RESPONSABLE DE CAJA CHICA. =l
solicitante tiene las siguientes obligaciones:

a) Llenar correctamente los formularios establecidos en el presente Reglamento, asi czmo
gestionar las firmas autorizadas pertinentes, esto para el caso de solicitud y descargo de fondo
de Caja Chica.

'b) Presentar la documentacion origihal para'el caso de descargos de Fondo de Caja Chica

¢) Gestionar el Formulario de Existencia o Inexistencia de Bienes Consumibles, con el selc de
“Sin Existencia”, en caso de compra de bienes, emitido por el Area de Almacenes: para el caso
de reembolso de gastos, también se debe incluir los Formularios de ingreso y salidas ce
Almacenes. | .

d) Presentar la factura original al Encargado de Tributos para el registro en el libro de comgras,
siendo esto de entera responsabilidad del servidor publico que posee las facturas.

e) En caso de presentar recibo, debe adjuntar en el descargo el Formulario “Retenc.cnes
'mpositivas” (Anexo 11) y una fotocopia de la Cédula de Identidad de la persona g la cLa se
efectud el pago. Asimismo, los descargos presentados no deberan contemplar cenzavos.

f) Devolver el saldo no ejecutado, dentro de los dos (2) dias habiles posteriores a la entrega ce
ios fondos. : | ‘ '

_ CAPITULO Il -
ADMINISTRACION Y CONTROL DE CAJA CHICA

.. ARTICULO 46. (CREACION DE GAJA CHICA). La Gerencia Administrativa Financiera, al nicio
. de cada gestion o cuando sea oportuno de acuerdo a las necesidades y operaciones de Y_B,

autorizara la creacion de Cajas Chicas.

'ARTICULO 47. (DESIGNACION DEL RESPONSABLE DE MANEJO DE FONDO DE CAJA

CHICA). El inmediato superior de la Unidad Solicitante, designara a la o el servidor publico como

El servidor publico responsable del manejo 'y admini‘stracic)n de Caja Chica no esta autorizado
para delegar su responsabilidad total o parcial a otro servidor publico. .
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ARTICULO 48. (ASIGNACION DE RECURSOS DE CAJA CHICA). Para la solicitud de apertura || *I

de Caja Chica, la Unidad Solicitante debera realizarla por escrito a la Gerencia Administrativa
Financiera, justificando necesidades del gasto, monto y haciendo conocer el nombre del
Responsable de manejo de Caja Chica.

i

En caso de ser viable, la Gerencia Admimstrattva Financiera realizara la apertura de los fondcs | ¢

para la Caja Chica.

ARTICULO 49. (ASIGNACION Y LIMITE MAXIMO DE CAJA CHICA). La Gerencia
Administrativa Financiera determinara el monto destinado para el manejo de Caja Chica, en
funcion al monto del Fondo Rotativo autorizado por el Ministerio de Economia y Finanzas
Publicas, para cada gestion fiscal.

Para la asignacion de fondos de Caja Chlca se establece el monto limite de hasta Bs5.0CO.-
(Cinco mil 00/100 bolivianos).

"ARTICULO 50. (PARTIDAS PRESUPUESTARIAS HABILITADAS PARA EL PAGO A TRAVES

DE CAJA CHICA). Las partidas presupuestarias que podran operar con Caja Chica, estaran
definidas y autorizadas en el SIGEP, por lo que, en el momento de la apertura de la misma. la
Gerencia Administrativa Financiera habilitara las partidas por el objeto de gasto excluyendc la
clase de gasto 01 Servicios Personales, 02 Otros servicios personales, 05 Servicios Basicos y 06
Activos Fijos.

ARTICULO 51. (REQUISITOS PARA LA APERTURA DE FONDO DE CAJA CHICA). Los
requisitos para la apertura de fondo de caja chica son:

a) No tener cuentas pendientes con YLB,

b) Memorandum de designacion de Responsable de manejo de Caja Chica (Anexo 5), emitido
por el inmediato superior de la Unidad Solicitante.

c) Informe de solicitud dirigido a la Gerencia Administrativa Financiera, mencionando el monto y
el Responsable Designado del Fondo.

d) Declaracion Jurada y Beneficiario SIGEP del solicitante Responsable de Caja Chica.

e) Fotocopia de Cédula de Identidad del solicitante Responsable de Caja Chica.

ARTICULO 52. (PROCEDIMIENTO PARA EL MANEJO DE FONDO DE CAJA CHICA).
Para el manejo de Caja Chlca se seguira el siguiente procedimiento.

a) Las solicitudes de Caja Chica, se las realizara mediante la emision del Informe Técnico de
justificacion, el cual establecera la apertura de Caja Chica para la gestion fiscal en curso.

b) La Gerencia Administrativa Financiera, aprueba el informe, asi como determina el monto y
remite al Departamento Financiero.

= c) El Departamento Financiero registrara al Responsable del Manejo de Caja Chica en el SIGEP.

d) El Responsable del Manejo de Caja Chica realizara la solicitud de reposicion de caja chica a
través del médulo Fondo Rotativo del SIGEP, de acuerdo al Manual de Usuario Fondo Rotativo
y Caja Chica emitido por el Ministerio de Economia y Finanzas Publicas y Sistema de Pagos
del Tesoro.
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CAPITULO Il
EJECUCION DEL GASTO

ARTICULO 53. (REQUISITOS PARA LA ENTREGA DE FONDO DE CAJA CHICA). Para lz
asignacion de Caja Chica, la Unidad solicitante debe cumplir con los siguientes requisitos:

a) Formulario de Solicitud y Asignacion de Fondo de Caja Chica (Anexo 6), especificando la |

partida presupuestaria, codigo POA e importe, debidamente llenado y firmado por el solicitante
de recursos de Caja Chica.

b) Formulario de Existencia o Inexistencia de Bienes Consumlbles en original y con las firmas
respectivas, en caso de compra de materiales y suministros.

c¢) Formulario de Conformidad de Servicios (adjuntar formulario para la contratacién de servicios)
(Anexo 9).

d) Proforma o cotizacién para un importe igual o superior a Bs1.000.- (Un mil 00/100 bolivianos)
(minimamiente 2 cotizaciones).

El Formulario de Solicitud y Asignacion de Fondo de Caja Chica (Anexo 6) requiere de la
confirmacion de Disponibilidad Presupuestaria de las partidas de gasto a ejecutar, por lo que el
solicitante debera realizar la revision de la disponibilidad presupuestaria. Asimismo, depera
gestionar el codigo POA por medio de la Gerencia de Planificacion Estratégica, el cual pondra el
visto bueno en los Formularios de Solicitud, para la verificacion de que la actividad se encuentre
inscrita en el POA.

Para la asignacion de recursos de Caja Chica en las Plantas Llipi, La Palca, proyecto Coipasa v
Exploracion e Investigacion de los Salares y Lagunas de Bolivia, este requerimiento se realizara
via correo electronico dirigido a la Gerencia de Planificacion Estratégica, para posteriormente ser
adjuntado al formulario de solicitud con el correo de respuesta correspondiente.

ARTICULO 54. (GASTO MAXIMO). El gasto maximo para pagos con fondo de Caja Chica no
debera exceder Bs.2.000.- (Dos mil 00/100 bolivianos), debiendo estar respaldados por los

- documentos exigidos en el presente Reglamento.

ARTICULO 55. (NOTA FISCAL O FACTURA). Todo pago a efectuarse con Caja Chica, debera

contar con el respaldo de la respectiva Nota Fiscal o Factura Original, girada a nombre de la
Empresa Publica Nacional Estratégica de Yacimientos de Litio Bolivianos con NIT 338612029
consignando en detalle los conceptos y servicios obtenidos.

ARTiCULO 56. (RECIBO DE PAGO). En casos excepcionales y debidamente justificados, se
aceptaran Recibos de Pago, conforme al Formulario de Retenciones Impositivas (Anexo 11), de
los cuales se realizaran la retencion impositiva de Ley de: 16% para Servicios (Total 16% = 12%
IUE + 3% IT) y 8% para compras en general (Total 8% = 5% IUE + 3% IT).

ARTICULO 57. (FORMULARIO DE INGRESO Y SALIDA DE MATERIALES AL ALMACEN).
Toda compra de materiales, debera estar respaldada por el “Formulario de Ingreso y Salida de
Materiales al Almaceén” debidamente firmado; la contratacion de servicios debera contar con el
‘Formulario de Conformidad de Servicios”, debidamente llenado y con las firmas
correspondientes. '

ARTICULO 58. (PASAJES LOCALES). El gasto- de transporte urbano por servicio de
correspondencia se asignara de acuerdo al Formulario de Solicitud de Pasajes, el cual debera
estar autorizado y detallar las visitas a realizar, cuando el recorrido por concepto de entrega o

;, P
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recojo de correspondencia, sean por tramos mayores a siete (7) cuadras, para transporte en
minibus, micro, trufi o teleférico.

ARTICULO 59. (DOCUMENTOS DE DESCARGO) El descargo de Caja Chica debera incluir la
siguiente documentacion de respaldo:

¢ Documentacion de respaldo por la Compra de Bienes

a) Factura emitida a nombre y NIT de la Empresa Publica Nacional Estratégica de Yacimientcs
de Litio Bolivianos (fotocopia legalizada por el Encargado de Tributes) o recibo original, cuyo |

importe debe incluir las retenciones de Ley, indicando de manera clara el monto, el bien
entregado y la fecha de emision. '

b) Formulario de Ingreso a Almacenes.

c) Formulario de Entrega de Materiales.

¢ Documentacion de respaldo por la Contratacion de Servicios

a) Factura emitida a nombre y NIT de la Empresa Publica Nacional Estratégica de Yacimientcs
de Litio Bolivianos (fotocopia legalizada por el Encargado de Tributcs) o recibo original, cuyo
importe debe incluir las retenciones de Ley, mdtcando de manera clara el monto, del servicio y
la fecha de emision.

b) Fotocopia de cedula de identidad del proveedor con su firma, en caso de la emision de )
Recibo de Servicio.

c) Copia del NIT del proveedor, en caso de Régimen Simpllﬂcado

d) Formulario de Servicio, emitido por el solicitante Responsable.

e Gastos de transporte urbano por servicio de correspondencia.

Para gastos de transporte de personal administrativo por mensajeria, debera ser por tramos
mayores a siete (7) cuadras, para transporte en minibus, micro, trufi o teleférico.

Excepcionalmente se otorgara recursos para radio taxi con respaldo de factura a nombre y NIT
de Empresa Publica Nacional Estratégica de Yacimientos de Litio Bolivianos.

Los gastos deberan ser descargados a través del Formulario de Transporte y Mensajeria (Anexo
10), con la fecha y sellos del lugar de destino, detallando los tramos e importes del gasto de
transporte, autorizado y debidamente firmado.

La presentacion de descargos de facturas emitidas a nombre y NIT de la Empresa Publica
Nacional Estratégica de Yacimientos de Litio Bolivianos, y descargos por servicio de Radio Taxi v
Teleférico, deberan ser presentados dentro del plazo de 48 horas (fotocopia legalizada por el
Encargado de Tributos). :

La asignacion de gastos por transporte de personal debera ser cargados a la partida 22€00
Transporte de Personal.

e Gastos Judiciales

Las solicitudes de gastos de indole judicial solicitados por la Gerencia Juridica, deben presentar
como descargo la siguiente documentacion:
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Factura emitida a nombre y NIT de la Empresa Publica Nacional Estratégica de Yacimientc de

Litio Bolivianos (fotocopia legalizada por el Encargado de Tributos) o recibo original cuyo impore

debe incluir las retenciones de Ley (Total 16% = 13% IUE + 3% IT).

De forma excepcional, cuando no sea posible acreditar el gasto solicitado con alguno de los
documentos sefialados en parrafo anterior, se adjuntara fotocopias simples que evidencien las

acciones judiciales realizadas, con un acta de entrega o un recibo que detalle las mismas, con

sello del juzgado o institucion y firma de la o el servidor publico.

Para los ‘Recibos Oficiales emitidos por Instituciones Publicas no se realiza la retencién
impositiva.

ARTICULO 60. (PLAZO PARA EL DESCARGO). Todo funcionario que reciba fondos de Caja
Chica-para gastos especificos por parte del Responsable de Manejo de Caja Chica, lene la
obligacién de rendir'cuentas en un plazo maximo de dos (2) dias habiles, posterior a la fecha de
recepcion de los fondos. :

En caso de incumplimiento, el Responsable del manejo de Caja Chica, debe presentar un informea
al respecto a la Gerencia Administrativa Financiera, via inmediato superior, haciendo conocer 2l
incumplimiento a los plazos establecidos, para que se proceda segun corresponda.

ARTICULO 61. (RENDICION DE CUENTAS POR PARTE DEL O LOS RESPONSABLES DEL
MANEJO DE FONDO DE CAJA CHICA). El o las Responsables de manejo de Caja Chica, tienen
la obligacion de rendir cuentas de la administracion de los recursos, cuando el Fondo haya sico
consumido, maximo el 70% de los fondos asignados, mediante la presentacion de la siguients
documentacion, dirigida a la Gerencia Administrativa Financiera, via inmediato superior:

a) Informe de ejecucion de fondos y solicitud de Autorizacién de la reposicion.

b) Reporte de SOLICITUD DE GASTO/CARGO A RENDIR, emitido por el SIGEP en estado
VERIFICADO. .

c) Planilla de Rendicién de Cuentas Caja Chica y resumen de gastos con apropiacion de las
partidas presupuestarias (Anexo 7 - Anexo 8). '

d) Documentacion de respaldo de los gastos (originales).

e) Certificacion POA por el total a ser descargado.

f) Certificacion Presupuestaria. !

) CAPITULO IV
REPOSICION, ARQUEO, CIERRE Y PROHIBICIONES DEL USO DE CAJA CHICA

ARTICULO 62. (REPOSICION DE CAJA CHICA).
La reposicion del fondo de Caja Chica es la operacién que garant-iza la existencia de liquidez de

Caja Chica. Se tramitara la reposicion, una vez haya sido consumido como méaximo el 70% de su
ejecucion, debiéndose considerar el tiempo que toma la reposicion del mismo.

J— Los Responsables del manejo de Caja Chica, podran solicitar la reposicion de Fondos en la

//%f' “e  planilla de rendicion de cuentas con apropiacion de las partidas presupuestarias, adjuntando ta
2 e . B . W

.r(q Veg® % documentacion original ordenada de manera cronolégica, que respalde el importe de reembolso

U, &hs  ©  solicitado.

\LIZADA]

Ia

™ &
3 |
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Todos los gastos efectuados que cuenten con la documentacion de respaldo, deben ser ‘

registrados en el SIGEP, diferenciando facturas y dogumentos internos. Una vez elaborados los
documentos de reposicién, deberan dejarlos en estado VERIFICADO e imprimir los reportes de
Resumen de Gastos de Caja Chica y Resumen de Gastos de Caja Chica Acumulado por
Estructura de Gastos, los cuales deben ser firmados por los Responsables de manejo de Caja

Chica.

Toda la documentacién anteriormente sefalada, debera ser presentada a la Gerencia
Administrativa Financiera, para su consideracion y autorizacion de la reposicion de Caja Crica.

Las observaciones realizadas por el Departamento Financiero seran comunicadas meciante
correo institucional, las cuales deberan ser subsanadas en un plazo maximo de dos (2) dias

habiles.

Una vez subsanadas las observaciones, se aprobara la solicitud de reposicion de fondo de Caja

Chica, y se realizara la entrega del cheque.

ARTICULO 63. (ARQUEOS DE CAJA CHICA). El Departamento Financiero debera designar e
instruir a quien corresponda, efectuar arqueos sorpresivos al Responsable de manejo de Caja
Chica, debiendo emitir el informe correspondiente a la autoridad competente por el manejo ce

estos fondos.

ARTICULO 64. (CIERRE DE CAJA CHICA). Corresponde el cierre del fondo de Caja Chica oor

las siguientes causales:

£conomia y Finanzas Publicas.

Responsable de manejo de Caja Chica.

}2\, @) Por proceso obligatorio establecido al final de cada gestion de conformidad al Instructivo de
Cierre Presupuestario, Contable y de Tesoreria que emite anualmente el Ministerio de

b) Por cambio de funciones, destitucion o instruccién superior a la o el servidor pub izo,

o ¥ ) ) ) ‘ ¢ ) : :
\\i// Para el cierre de Caja Chica, los Responsables deben realizar la presentacién ce la
; documentacion de descargo a través de un informe, formulario de detalle de gastos y el depcsito

bancario del saldo no ejecutado de los fondos de Caja Chica-a la cuenta fiscal de YLB, previa
/ . coordinacion con el Responsable de Fondo Rotativo, para el cierre correspondiente.

del Fondo de Caja Chica, se prohibe:
a) Entrega dé fondos a quienes tengan descargos pendientes.

Presupuestario.

/« i / : ) ARTICULO 65. (PRESUPUESTO DE EJECUCION). La Unidad Solicitante que realice la solicitud
St © 7/ de Caja Chica, debera prever [a disponibilidad de presupuesto en las partidas que necesiten

R ejecutar, en caso de que al momento del descargo se evidencie una partida de gasto sin
presupuesto, se comunicara al responsable de ejecucion de los recursos (unidad solicitante), para

- que mediante una modificacién presupuestaria, de ser necesario, se asigne presupuesto al objeto
de gasto, caso contrario se solicitara la devolucion de los recursos a Caja Chica.

ARTICULO 66. (PROHIBICIONES PARA EL USO DE CAJA CHICA). En el uso y administracion

b) La compra de activos fijos o bienes contemplados en el grupo 40000 del Clasificador

c¢) La aceptacion de gastos cuyas facturas no estén a nombre de la Empresa Publica Nacional

Estratégica de Yacimientos de Litio Bolivianos con su respectivo N° de NIT y/o recibos gLe no

P
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cuenten con las retenciones correspondientes, asi como también recibos o facturas que
contengan borrones, raspaduras, correcciones, tachaduras y enmiendas y/o cualquier
modificacion; en cuyo caso, el contraventor sera responsable de asumir el gasto total incurrdo.
d) La compra de un bien o servicio por un monto mayor al maximo permitido (Bs2.000.-).
e) El fraccionamiento de facturas o recibos en dos o mas cantidades, destinado a la misma

adquisicion o servicio.

f) Pagos a clinicas y médicos particulares, atenciones odontoldgicas, obsequios, premios, gastos
de prensa por salutaciones, homenajes, padrinazgos, agasajos, festejos, ayudas econdmicas,
-subsidies, subvenciones, donaciones de cualquier naturaleza, concesién de préstamos vy
anticipos de sueldos al personal, cambio de cheques por efectivo y pago de obligaciones de

gestiones anteriores.

g) Queda totalmente prohibido el uso de estos fondos para fines personales.

h) Pago por materiales y suministros que se adquieren de forma rutinaria y recurrente, ccmo
material de escritorio, toner, entre otros, salvo que el requerimiento de compra sea urgenie y

surja por la no existencia de los bienes en almacenes.

i) Pago de pasajes aéreos, viaticos, inscripcion a seminarios y cursos de capacitacién y- oros

gastos de caracter recurrente.
i) . Compra de tarjetas de recarga para celulares ‘
k) Solicitudes de reembolso con recursos de caja chica.
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ANEXO 1

MODELO DEL MEMORANDUM DE DESIGNACION DEL RESPONSABLE DEL FONDO

ROTATIVO

MEMORAMDUN
YLB-GAF-000.....-MEM/2....

Avr “(Nombre del Generador)
[Cargo del Generador]

DE : GERENTE ADMINISTRATIVO FINANCIERO

REF. . DESIGNACION DEL RESPONSABLE DEL FONDO ROTATIVO DE
, RECURSQS DE LA DIRECCION ADMINISTRATIVA

FECHA:

De mi consideracion:

Tengo el agrado de comunicar a usted que a partir de la fecha, ha sido designado cciro
/;;f‘\ Responsable del Fondo Rotativo de la Gerencia Administrativa seemiweny  CONTORME @ i3

esolucion ....... , €l mismo debe ser destinado para gastos de acuerdo a las partidas
resupuestarias programadas correspondientes.

La Rendicion de Cuentas deber ser realizada de acuerdo a las previsiones establecidas en =l

Reglamento del Fonde Rotativo, Fondo en Avance y Caja Chica de la Empresa Publica Nacicnal
Estratégica de Yacimientos de Litio Boliviano -- YLB.

Con este motivo, saludo a usted atentamente.

C.c. Archivd

GERENTE ADMINISTRATIVO FINANCIERO
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ANEXO 2 .
MEMORANDUM DE DESIGNACION DE RESPONSABLE DE FONDO AVANCE
MEMORANDUM
YLB-GAF-XXX-MEM/2X

DE : Nombre de la Autoridad de la Unidad Solicitante :

CARGO DE LA AUTORIDAD DE LA UNIDAD SOLICITANTE DE FONDO EN § e

AVANCE =

=3

A : Nombre del designado como responsable de fondo en avance 1'—_—};"’.*,,_.1

CARGO DEL DESIGNADO COMO RESPONSABLE DE FONDO EN AVANCE
REF. - :NOMBRAMIENTO RESPONSABLE MANEJO DE FONDOS EN AVANCE

FECHA: La Paz, xx xxx

Srta. XX:

Mediante el presente Memorandum se comunica a Usted, que a partir de la fecha se le designa
como: Responsable de la Administracion de Fondos en Avance para la siguiente actividad:

o Detallar actividad y el importe.
Al respecto, debera dar estricto cumplimiento a las previsiones establecidas en el Reglamento
del Fondo Rotativo, Fondo en Avance y Caja Chica de la Empresa Publica Nacional Estratégica

de Yacimientos de Litio Bolivianos - YLB, lineamientos y normativa vigente.

Sin otro particular, me despido de usted, muy cordialmente.

CARGO DE LA AUTORIDAD DE LA UNIDAD SOLICITANTE DE FONDO EN AVANCE

:‘7 [ 1
‘ ‘%‘ %, c.c. archivo
s Fad £y 4
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ANEXO 3

E‘ @E’a Tusimientos de
Bo P asnh B Litio Bolivianos
BOLIVIA fererey

FORMULARIO DE CONFORMIDAD DE SERVICIOS
P | ;

BBISTERND DE

DE
HICROCARBURDS ¥ EHERGIAS

__Funcionario Solicitante :
- Cargo )
Area Funcional

Descripcion y Ejecucion del Servicio Precio Bs.

Por cuenta de :

Fecha de la Factura

FIRATA

FIRMA ¥ SELLO IEFE DE AREA

Recibi conforme el servicio
correspondiente :

Por cuenta de :

Fecha:

A

HIRAMA O 5eti 0

'
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ANEXO 4

- FORMULARIO DE RECONOCIMIENTO DE ASIGNACION DE
' FONDOS Y COMPROMISO DE DESCARGO

UNIDAD SOLICITANTE:

l. ASIGNACION DE RECURSOS

Yo ‘ con Cl: Exp. en

- Carge: _ ., he recibido de la Empresa
Publica Nacional Estratégica de Yacimientos de Litio Bolivianos - YLB, la suma de Bs.
00/100 Bolivianos, seglin cheque N° de fecha

de 20 , para realizar el pago de

de

, de acuerdo a la(s) siguiente(s) pértida(s) presupuestariais);

Partidas (7 7 gt e ~ Descripcion |

| i

i ‘Impoft_éé: Bs

Al

TOTAL

L. COMPROMISO

; | « 4
Conforme al importe recibido, asumo el compromiso de presentar el correspondiente descargo,
denidamente respaldado mediante documentos (legales, fidedignos y originales) que permitan
contable y financieramente su verificacion respecto el pago correspondiente a la asignacion
otorgada, en el plazo maximo de diez (10) dias habiles a partir de la fecha de la generacion de la
factura, de acuerdo con los requisitos y procedimiento previsto en el Reglamento del Fendo
Rotativo, Fondo en Avance y Caja Chica de la Empresa Publica Nacional Estratégica de
Yacimientos de Litio Bolivianos — YLB y demas normativa conexa.

1. RECONOCIMIENTO DE DEUDA

En caso de no presentar el descargo mencionado en el término estipulado de acuerdo 2 a
normativa vigente, me declaro deudor del monto recibido, por lo que, deberé realizar la devoluzién
del monto desembolsado a la cuenta corriente fiscal de origen, caso contrario, acepto que se
prccedera a tomar las acciones pertinentes conforme al Reglamento de Responsabilidad po- la

. Funcién Publica y normativa vigente.

Funcionario Responsable de '
. .. FondoenAvance .

Firma y Sello
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CAJA CHICA
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ANEXO 5
MEMORANDUM DE DESIGNACION DEL RESPONSABLE DE MANEJO DE FONDO DE
CAJA CHICA

MEMORAMDUN
YLB-GAF-XXX-MEM/23

A (Nombre del Generador)
[Cargo del Generador]

DE : GERENTES, JEFES/AS DE DEPTO Y JEFES/AS DE UNIDAD

REF. : DESIGNACION DEL RESPONSABLE DE MANEJO DE FONDOS DE CAJA
CHICA

De mi consideracion:

Tengo el agrado de comunicar a usted, que, a partir de la fecha, ha sido designado zcmo
Responsable de Caja Chica de la Gerencia ... , €l mismo debe ser destnado
para gastos de acuerdo a las partidas presupuestarias programadas. .
La Rendiciéon de Cuentas deber ser realizada de acuerdo a las disposiciones establecidas en el
Reglamento del Fondo Rotativo, Fondo en Avance y Caja Chica de la Empresa Publica Nacicnal
Estrategica de Yacimientos de Litio Bolivianos - YLB. -

Con este motivo, saludo a usted atentamente.

MAXIMA AUTORIDAD DE LA UNIDAD SOLICITANTE

C.c. Archivo
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~ ANEXO 6 g —
b B e
_. | %— BOLIVIA

. CHICA

SON : A
N Fol HiE? : T
i i
’ i A S
Firma y sello rma y sello Firma y sello £ Firmay sello

& “7,3 NOTA: El descargo debe ser.praseptada 48 Horas, slgu:entes de efectuadg el gasto '
'ﬂé}\ ;J‘{‘Lo ‘ru : S
(“" Lok & NOMBRE SOLICITANTE e D
\,\Q "4 |MONTO EN BOLIVIANOS

L R

MONTO EN LITERAL

CONCEPTO

Lugary fecha Firma Funcionario Solicitante : Firma Resp. Caja Chica

Total monto efecutado

Devolucion saldo no ejecutado

Fecha de presentacion de descargos

(') meo al inicio dejﬁtramne verificar adjuqlar fornnlam de "No existencia” en almar:enes si corresponde.

™) Auloriza:lon por la maxima autoridad de la unidad ejecutora (Gerencia de Operamones ¥ Mantenimiento, Gerencla de Investigacion, ermerla y Prayeclos y Jefaturas y
Encargados Administrativos de las planlas} ;
(") Previo al inicio del 1(arme adjumar la Certrhcacidn POA emitida por la Gerencia de Piamfu:aclon Estraiemca

Original: Descargo Responsable de Caja Chica .
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. ANEXO 7 '
PLANILLA DE RENDICION DE CUENTAS CAJA CHICA

| m i YACIMIENTOS DE LITIO BOLIVIANOS | &

Lillo Bollviangs | Avenida Mariscal Santa Cruz sin, Edificio HANSA Pisa 19 - Telefono: 2316520 » 2315521 « 2145711 - 2-2145724 - 2145725 ; h% BOLIVIA
- J ik o 5 . i .

PLANILLA RENDICION DE CUENTAS CAJA CHICA No. 00

NOMBRE B . ) T

. = i y
‘ ok | ) OBJETWO  : Rendicidn de Gastos mediante Caja Chica I 2
MRER. H I I PERIODO i e
MEMORANDUM  : | : ! . | P
- DETALLE ) BOLIVIANOS =
No. B FECIJ_I:DE N DE e 3 e RET.| RETEN. Sl
CONTROL | o e | RECIBO | FACTURA o RAZON SOCIAL CONCEPTO D€ Gastal poa | DEBE HABER | (%) |IMPOSIT. :
. ﬁ% [~| RECIBO [v I+ l : [ 52 I |2 5 14 -
) | SALDO A FECHA 05/08/2022
‘ i L SN = fi <
B/ R M O PO T ISR I A Uit Gl I Tk TR T
o -
LA
] 2
i
§
T — i
. O OIS N IO G, SO F S A R PRI P S
Total Gastos
Total Retencion
: - Tatal Gasto + Retgneion. |
| ' i Saldo,
|

' ‘Apmbadﬁ
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ANEXO 8

e YACIMIENTOS DE LITIO BOLIVIANOS
__ DIRECCION

.............................................................................................

RESUMEN GASTOS CAJA CHICA POR PARTIDA

ALIZADA

C il

i MONTO RETENCION TOTAL _ | PORCENTAJE % 1

... o % AR ——e = —— e i
AR fieaeieion |7 | cANCELADOE ¥ | mposimivi~|  Bs. [+ %, v ‘
i i’":r.s ;

o]

0,00 0,00 0,00 0.80%
By T 1
2% 5.000,00 ! !
ot l * Aprobado: |
T | H
)
LA E]
A . /
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\ ANEXO 9 \ =3
FORMULARIO DE CONFORMIDAD DE SERVICIOS =
N ™ | ~d

o N Yacinuenlos P - !
e (s BOLTIVIA Mt oo

ITo

Funcionario Solicitante : 5

Cargo \

Area Funcional

Descripcién y Ejecucion del Servicio Precio Bs.

Por cuenta de :

Fecha de la Factura

¥

FIRMA

FIRKMA Y SELLQ JEFE DE BREA

i conforme el serv
‘correspondiente :

Por cuenta de :

Fecha:

FIRMA

HIRMA O SELLO
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ANEXO 10 _ | [<C
FORMULARIO DE TRANSPORTE URBANO (SERVICIO DE MENSAJERIA) 3
—

Yacimientos de
Litio Bolivianas

CORDRNL R

BOLIVIA

W

FORMULARIO DE TRANSPORTE URBANO
SERVICIO DE MENSAJERIA

e

LU

!

e e

UNIDAD SOLICITANTE:

SOLICITADO POR:

FECHA DE SOLICITUD:

INSTITUCION / GASTO REALIZADO
HORA SALIDA DESTINO DIRECCION / LUGAR BS. : SELLO DEVISITA  VISTO BUENO RRHH

1DA:
Bs.

VUELTA:
Bs.

~ IDA:
Bs.

WA
2 LHe v:f VUELTA:
“\é‘f— ';nﬁ'\‘":i“l ‘ , Bs.

TOTAL GENERAL

|*) Firma Autorizacién por Gerentes o Jefe de Departamento|

AUTORIZADO INMEDIATO SUPERIOR RESPONSABLE CAIA CHICA
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ANEXO 11

MODELO DE RECIBO PARA COMPRA CON FONDO DE CAJA CHICA

RETENCIONES IMPOSITIVAS

RECIBO

, he recibidodel Sr. ......................... e dependlente de la Empresa

Publica Nacional Estrateglca de Yacimientos de Litio Bollwanos YLB la suma de

D8 b (i Do /100 bolivianos). por el servicio de

MONTO DEL BIEN Y SERVICIO

Menos impuestos

e Y 0.00
IT % 0.00

Total Retenciones

TOTAL A PAGAR

Para constancia firmo el presente RECIBO.

Bs L 0.0ﬂ

Bs 0 o8]

Nombre: ......ccc...... R
L€ N ST S R
La'Paz, xx de Xxxxxxxx del 20XX




