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RESOLUCION DE DIRECTORIO GENERAL
SESION ORDINARIA No. 08/24

RDG- N° 018/2024
FECHA: 25 de noviembre de 2024
ASUNTO: APROBAR EL REGLAMENTO DE PASAJES Y VIAT!COS DE LA

EMPRESA PUBLICA NACIONAL ESTRATEGICA DE YACIMIENTOS DE
LITIO BOLIVIANOS - YLB.

VISTOS:

La Resolucion de Directorio General Ordinaria RDG N° 02/2024 de 24 de enero de 2024,
que aprueba el Reglamento de Pasajes y Viaticos de YLB, la Resolucion de Directorio
General RDG N° 013 de 09 de octubre de 2024 que aprueba la Nueva Estructura
Organizacional de YLB, la Nota Interna YLB-GL-0847-NOT/24 de 15 de octubre de 2024,
el Informe PRE-GAF-0011-INF/24 de 04 de noviembre de 2024, el Informe PRE-GPE-
0016-INF/24 de 14 de noviembre de 2024 y el Informe Legal PRE-GLE-0087-INF/24 de 15
de noviembre de 2024, todos dependientes de la Empresa Pblica Nacional Estratégica de
Yacimientos de Litio Bolivianos, el proyecto de Reglamento Interno de Pasajes y Viaticos
y todo lo demas gque convino ver y se tuvo presente; y

CONSIDERANDO:

Que, el Articulo 232 de la Constitucién Politica del Estado, prevé: “La Administracion
Pablica se rige por los principios de legitimidad, legalidad, imparcialidad, publicidad,
compromiso e interés social, ética, transparencia, igualdad, competencia, eficiencia,
calidad, calidez, honestidad, responsabilidad y resultados.”

Que, inciso d) del Articulo 44 del Decreto Supremo N° 4857, Organizacion del Organo
Ejecutivo, dispone que: “Las atribuciones de la Ministra (o) de Economia y Finanzas
Publicas en el marco de Jas competencias asignadas al nivel central por la Constitucién
politica del Estado, son las siguientes: (...) d) Ejercer las facultades de Autoridad Fiscal y
Organo Rector de las normas de gestion publica”.
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Que, El Articulo 1 inciso a) del Decreto Supremo N° 1788, Escala de Viaticos, Categorias y
Pasajes, sefiala que: “El presente Decreto Supremo tiene por objeto: a) Establecer la escala
de vidticos, categorias y pasajes para los servidores publicos, personal eventual y
consultores individuales de linea del sector publico que viajan en mision oficial al exterior e
interior del pais”.
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Que, El Articulo 2 del citado Decreto Supremo N° 1788, establece que: “La aplicacion del
presente Decreto Supremo, alcanza a todas las entidades del sector publico, que
comprenden los Organos del Estado Piurinacional, instituciones que gfercen funciones de
control, de defensa de la sociedad y de defensa del estado, entidades territoriales
autonomas, universidades pablicas, empresas publicas, entidades financieras bancarias y
no bancarias y todas aquellas que perciban, generen y/o administren recursos publicos”.

Que, el Articulo 5 paragrafo | del mismo Decreto N° 1788 indica que: “E/ personal eventual
y los consultores individuales de linea, que presten sus servicios en una entidad pubiica,
podran realizar viajes oficiales siempre que dicha actividad se halle prevista en el respectivo
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contrato, debiendo adecuarse a la escala correspondiente, para lo cual deberan asignarse
los recursos para pasajes y viaticos en las partidas respectivas”.

Que, la Disposicion Final Primera del sefialado Decreto Supremo N° 1788, expresa que:
“Todas las entidades publicas sujetas al ambito de aplicacion del presente Decreto
Supremo, deben actualizar su Reglamento Interno de Pasajes y Viaticos”. Y su Disposicion
Final Segunda, determina que: “El Ministerio de Economia y Finanzas Pablicas, sera la
instancia encargada de definir los aspectos no confemplados en el presente Decreto
Supremo; sin embargo, es de exclusiva responsabilidad institucional, la determinacion
administrativa asumida”.

Que, el Paragrafo | del Articulo Unico de la Ley N° 928 de 27 de abril de 2017, dispone: “Se
crea la Empresa Publica Nacional Estratégica de Yacimientos de Litio Bolivianos - YLB,
bajo tuicion del Ministerio de Energias, en sustitucion de ia Gerencia Nacional de Recursos
Evaporiticos”.

Que, el Articulo 2 del Decreto Supremo N° 3227 de 28 de junio de 2017, que reglamenta la
Ley N° 8928, modificado por el Paragrafo | del Articulo 2 del Decreto Supremo N° 3627 de
25 de julio de 2018, establece: “(...), YLB es una Empresa Publica Nacional Estratégica de
caracter Corporativo, con personeria juridica propia, de duracion indefinida, autonomia de
gestion administrativa, financiera, comercial, legal y técnica (...)".

Que, el Articulo 3 del Decreto Supremo N° 3227, modificado por el Paragrafo Il del Articulo
2 del Decreto Supremo N° 3627 de 25 de julio de 2018, regula: (...), YLB estara constituida
por una estructura organizacional conformada por un Directorio, una Presidencia Ejecutiva,
Gerencias de Area y Organos Operativos y Administrativos necesarios para el adecuado
desarrollo de sus actividades y el logro de sus objetivos empresariales y de gestion, que
seré aprobada por el Directorio.”

Que, el Articulo 4 paragrafo | del Decreto Supremo N° 3227, exterioriza que: “Ef Directorio
de YLB es el maximo érgano de definicion de lineamientos estratégicos institucionales y de
control y fiscalizacion (...)"

Que, el Articulo 5 paragrafo | del Decreto Supremo N° 3227, modificado por el Articulo 2
paragrafo il del Decreto Supremo N° 3627, regla que: “La Presidenta o el Presidente
Ejecutivo es la Maxima Autoridad Ejecutiva de YLB, quien desemperia sus funciones en
forma exclusiva y a tiempo completo, y tiene como atribuciones establecer y conducir la
gjecucion de las politicas, planes, programas, proyectos y normativa interna para el logro
de la mision, visién y objetivos estratégicos de fa empresa’.

Que, el Estatuto Organico de YLB aprobado mediante Resolucion de Directorio General
RDG-N° 003/2017 de 03 de agosto de 2017, norma en su Articulo 16 numeral 4 y 5 que:
“Son funciones y atribuciones del Gerente Ejecutivo: (...) 4. Realizar las acciones
necesarias para garantizar el funcionamiento de la empresa. 5. Gestionar la elaboracion de
los documentos legales y normativa interna que permiten el desenvolvimiento de la
empresa en el marco del régimen legal de la empresa publica”.

Que, el Estatuto Organico de YLB aprobado mediante Resolucién de Directorio General
RDG-N°® 003/2017 de 03 de agosto de 2017, sefiala en su Articulo 13 paragrafo | que: “Ef
Directorio de YLB es el maximo oOrgano de definicion de lineamientos estratégicos

. institucionales (...)"; y en su paragrafo V refiere que: “El Directorio se pronuncia mediante
Resoluciones”.
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Que, el Reglamento Especifico del Directorio General de YLB aprobado mediante
Resolucién de Directorio General RDG-N° 002/2017 de 03 de agosto de 2017, establece
en su Articulo 8 numeral 3 que: “Son atribuciones del Directorio, las siguientes: 3. Aprobar,
proyectar reglamentos y manuales necesarios para el funcionamiento de YLB conforme a
la estructura organizativa”.

Que, el Reglamento de Pasajes y Viaticos aprobado mediante Resolucion de Directorio
General RDG-N° 02/2024 de 24 de enero de 2024, prevé en su Articulo 4 que: “L.a Gerencia
Administrativa Financiera, a través del Departamento Financiero en coordinacion con la
Gerencia de Planificacion Estratégica, es responsable de revisar, ajustar, y/o actualizar el
presente Reglamento en base a la experiencia de su aplicacion, cambios en la Estructura
Organizacional y nuevas disposiciones legales que puedan emitirse”.

Que, la Resolucién de Directorio General RDG N° 013 de 09 de octubre de 2024, dispone
en su parte resolutiva aprobar la nueva Estructura Organizacional de YLB, y que la Gerencia
de Planificacién Estratégica - GPE y el Departamento de Talento Humano quedan
encargados de realizar las gestiones respectivas ante las instancias competentes para €l
cumplimiento de lo dispuesto en la presente Resolucion, asi como su implementacion y
publicacion en la pagina web de YLB.

Que, mediante Nota Interna YLB-GL-0647-NOT/24 de 15 de octubre de 2024, el Gerente
Legal, sefiala que en virtud a la Resolucién de Directorio N° 013 de 09 de octubre de 2024
por la que se aprueba la nueva estructura organizacional de YLB, corresponde la
adecuacién y modificacion del Reglamento de Pasajes y Viaticos de YLB, aprobado
mediante Resolucién de Directorio General Ordinaria RDG N° 02/2024 de 24 de enero de
2024, en lo que respecta a los acépites descritos en el mismo, sugiriendo que la GAF en
coordinacion con la GPE, realice las adecuaciones y/o modificaciones mencionadas.

Que, la Gerencia de Planificacion Estratégica a través de Informe PRE-GAF-0011-INF/24
de 04 de noviembre de 2024, en su andlisis sefiala que, en atencioén a los antecedentes
citados, el Departamento de Finanzas procedié a la revisién del Reglamento de Pasajes y
Vidticos, concluyendo que era necesario realizar modificaciones al mismo y a sus
formularios N° 1 y N° 2 para que se adecue a la nueva estructura organizacional y
necesidades de YLB. Modificaciones que fueron expresadas en un cuadro comparativo y
que también fueron consultadas y coordinadas con la GPE y ofras unidades
organizacionales interesadas de la empresa.

Que, el citado Informe PRE-GAF-0011-INF/24, concluye indicando “Aprobar e/ proyecto del
Reglamento Interno de Pasajes y Viaticos propuesto, el cual se adecua a las necesidades
empresariales, simplificando los procesos de solicitudes de autorizacioén, asignacion y
descargos de pasajes y viaticos".

Que, el Informe PRE-GPE-0016-INF/24 de 14 de noviembre de 2024 emitido por la
Gerencia de Planificacion Estratégica, sefiala en su analisis que, el Reglamento de Pasajes
y Viaticos resulta coherente con la nueva estructura organizacional aprobada,
estableciendo las normas y procedimientos para la solicitud, autorizacion, asignacién y
descargo de pasajes y viaticos, asi como los fondos asignados para uso de las y los
servidores publicos que realicen viajes al interior y/o al exterior del pais, en mision oficial:
simplificando la solicitud y autorizacion, con base a la dinamica de trabajo, estandarizando
la solicitud y asignacién de viaticos previo al viaje y otros factores importantes.
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Que, dicho Informe PRE-GPE-0016-INF/24, concluye indicando: “Con la aprobacion de fa
modificacion del Regiamento de Pasajes y Viéticos se evitara una diversidad de problemas
ocasionados por la ausencia de un marco normativo especifico para YLB, como: Problemas
de deducibifidad, gastos no comprobables, uso de recursos de forma errénea, pérdida de
horas laborales, entre otros factores. Por consiguiente, existe la necesidad de implementar
la propuesta “Reglamento de Pasajes y Viaticos”.

Que, mediante Informe Juridico PRE-GLE-0087-INF/24 de 15 de noviembre de 2024,
emitido por el Departamento de Andlisis Legal dependiente de la Gerencia Legal, concluye
sefialando que: “Con base en los antecedentes, marco normativo y consideraciones legales
descritas, se conciuye que corresponde aprobar el Regiamento de Pasajes y Viaticos en
sus ocho (8) capitulos, treinta y cuatro (34) articulos y cuatro (4) Anexos - Formularios™

Que, en Sesion Ordinaria de Directorio N° 08, llevada a cabo el 25 de noviembre de 2024,
los miembros del Directorio aprobaron el Reglamento de Pasajes y Viaticos de la Empresa
Publica Nacional Estratégica de Yacimientos de Litio Bolivianos - YLB.

POR TANTO:

El Directorio de la Empresa Publica Nacional Estratégica de Yacimientos de Litio Bolivianos
— YLB, en uso de sus atribuciones, facultades y responsabilidades conferidas por el
ordenamiento juridico vigente.

RESUELVE:

PRIMERO: APROBAR el REGLAMENTO DE PASAJES Y VIATICOS de la Empresa
Publica Nacional Estratégica de Yacimientos de Litio Bolivianos — YLB,
compuesto por ocho (8) capitulos, treinta y cuatro (34) articulos y cuatro (4)
Anexos - Formularios, que forman parte integrante e indivisible de la presente
Resolucion.

SEGUNDO: Las Gerencias de Administracion y Finanzas y de Planificacion Estratégica,
quedan encargadas de la socializacion, difusidn, cumplimiento y ejecucion
de la presente Resolucion, en el marco de la normativa legal vigente.

TERCERO: Se deja sin efecto el Reglamento de Pasajes y Viaticos de YLB aprobado
mediante Resolucion de Directorio General Ordinaria RDG-No. 02/2024 de
24 de enero de 2024 y cualquier otra disposicion contraria a la presente
Resolucién.

Registrese, comuniquese, cumplase y archivese.

(

NTE DEL DIRECTORIO
folica Nacional ﬁEstratégica
imientos de Litio l%o!iviancs
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CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1. (OBJETO). El presente Reglamento tiene por objeto normar los lineamientos y
el procedimiento para la solicitud, autorizacion, reposicién y descargo de pasajes y viaticos de
las y los servidores publicos de la Empresa Publica Nacional Estratégica de Yacimientos de
Litio Bolivianos — YLB, que realicen viajes en mision oficial al exterior e interior del pais.

ARTICULO 2. (AMBITO DE APLICACION). El presente Reglamento es de aplicacién y
cumplimiento obligatorio por todos los servidores publicos y unidades organlzacmnales de
YLB.

ARTICULO 3. (MARCO NORMATIVO). El presente reglamento, tiene como marco normativo
las siguientes:

a) Constituciéon Politica del Estado. :

b) Ley N°843, de 20 de mayo de 1986, texto ordenado vigente.

c) Ley N°1178, de 20 de julio de 1990, del Sistema de Administracion y Control
Gubernamentales.

d) Ley N°2027, de 27 de octubre de 1999, del Estatuto del Funcionario Publico.

e) Ley N°004, de 31 de marzo de 2010, de Lucha Contra la Corrupcién, Enriquecimiento
llicito e Investigacién de Fortunas “Marcelo Quiroga Santa Cruz”.

f). Ley N°928, de 27 de abril de 2017, de la Empresa Publica Nacional Estratégica de
Yacimientos de Litio Bolivianos — YLB.

g) Decreto Supremo N°23318-A, de 3 de noviembre de 1992, Reglamento de la
Responsabilidad por la Funcién Publica y sus modificaciones.

h) Decreto Supremo N°1788, de 6 de noviembre de 2013.

i) Decreto Supremo N°3227, de 28 de junio de 2017, modificado por el Decreto Supremo

N° 3627, de 25 de julio de 2018. h
j) Decreto Supremo N° 4857, de 06 de enero de 2023, Organizacion del Organo Ejecutivo.
k) Reglamento Interno del Personal - RIP de la Empresa Publica Nacional Estratégica de
Yacimientos de Litio Bolivianos — YLB.

ARTICULO 4. (APROBACION). El presente Reglamento deberad ser aprobado por el
Directorioc General de la Empresa Publica Nacional Estratégica de Yacimientos de Litio
Bolivianos - YLB, mediante Resolucién de Directorio.

ARTICULO 5. (REVISION Y ACTUALIZACION). |. La Gerencia de Administracién y Finanzas,
a través del Departamento de Finanzas en coordinacién con la Gerencia de Planificacion
Estratégica, es responsable de revisar, ajustar y/o actualizar el presente Reglamento en base
a la experiencia de su aplicacién, cambios en la Estructura Organizacional y nuevas
disposiciones normativas que puedan emitirse.
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ARTICULO 6. (PREVISION). En caso de presentarse omisiones, contradicciones y/o
diferencias en la aplicacion del presente Reglamento, éstas seran solucionadas en el marco
de las disposiciones normativas que regulan la materia.

’

ARTICULO 7. (DEFINICIONES). Para efectos de la aplicacion del presente Reglamento, se
establecen las siguientes definiciones:

a)

b)
c)

d)

g)

_h)

D

Autoridad Competente. - Se entiende por autoridad competente, al Directorio, a la
Presidenta o Presidente Ejecutivo o Autoridad delegada, que autoriza los viajes en
Mision Oficial al exterior o interior del pais, segln corresponda, mediante documento
(Resolucion de Directorio, Formulario de Autorizacion de Viaje Oficial y Resolucion
Administrativa, seglin corresponda), establecido para el efecto.

Autoridad Delegada.- Es la o el servidor publico delegada(o) por la Presidenta (e)
Ejecutiva (o de YLB mediante Resolucion Administrativa, para Ia Autorizacion de los
viajes en Misién Oficial al interior del Pais.

Caso Fortuito.- Obstaculo atribuible al hombre, imprevisto o inevitable, relativo a las
condiciones mismas en que la obligacion debia ser cumplida (conmociones civiles,
huelgas, bloqueos, revoluciones, etc.);

Destino Provisional.- Cambio de Sede de Trabajo por un tiempo determinado, sin
pago de viaticos

Escala de Viaticos.- Asignaciones de montos diarios por categoria, para viajes en
Misién Oficial al exterior o interior del pals.

Formulario de Autorizacion de Viaje Oficial (Formulario N° 1).- Documento
mediante el cual, la Autoridad Competente autoriza el viaje en Mision Oficial al interior
y exterior del pais y solicita pasajes y vidticos para el personal comisionado. En este
Formulario, debera consignar el cédigo del Plan Operativo Anual de la gestion y

. gestionar la certificacion Presupuestaria emitida por la Gerencia de Administracion y

Finanzas, respectivamente.

Fuerza Mayor.- Obstaculo imprevisto o inevitable que origina una fuerza extrafia al
hombre que impide ‘el cumplimiento de la obligaciéon (incendios, inundaciones,
pandemias y otros desastres naturales).

Encargado de Pasajes.- Es el responsable de realizar las gestiones de emision de
pasajes aéreos a requerimiento expreso de la Unidad Solicitante, designado por la
Gerencia de Administracién y Finanzas. : :
Encargado de Viaticos.- Es el responsable de realizar la revision y liquidacion de
viaticos y pasajes de la Unidad Solicitante, mismo que es designado por la Gerencia
de Administracion y Finanzas. ‘ i

Informe de Viaje.- Documento que detalla las actividades realizadas durante la Mision
Oficial y los resultados obtenidos, en calidad de declaracién jurada, firmado por el
personal comisionado, aprobado por el inmediato superior y con Vo.Bo de sus_
inmediatos superiores jerarquicos, si corresponde.

Liquidacidn de Viaticos y Pasajes (Formulario N° 2).- Documento mediante el cual,
el Departamento de Finanzas, reconoce el importe de los pasajes y realiza el calculo
de viaticos (liquidacion final), debidamente suscrito.

Misién Oficial.- Gestion, encargo, actividad, tarea o trabajo especifico que el personal
comisionado debe cumplir en el exterior o interior del pais, durante el periodo de la
comision en representacion de YLB y en cumplimiento de sus objetivos.
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m) Multas, Cargos y Penalidades.- Sancién pecuniaria impuesta por la Linea Aérea por
cambio de fecha, tramo, anulacién y/o suspensién del pasaje aéreo emitido.

n) Pasajes.- Gasto que se efectia por servicio de transporte interprovincial,
interdepartamental e internacional terrestre, lacustre o aéreo por viajes en Mision
Oficial, autorizados por la Autoridad Competente. #

0) Pasaje Aéreo.- Billete o ticket adquirido por YLB a nombre del personal comisionado,
para trasladarse dentro o fuera del territorio nacional.

p) Pasaje Terrestre.- Pasaje adquirido por el personal comisionado, en un. medio de
transporte publico terrestre para trasladarse dentro o fuera del territorio nacional. .

q) Pasaje Lacustre.- Pasaje adquirido por el personal comisionado, en un medio de
transporte de navegacién que realizan embarcaciones a través de los lagos o canales
para trasladarse dentro o fuera del territorio nacional.

r) Personal Comisionado.-La o el servidor publico declarado en mision oficial a realizar
una determinada labor fuera de su sede de trabajo. , :

s) Pernocte.- Pasar la noche en algun lugar distinto al lugar de la sede laboral, en
cumplimiento de la Mision Oficial.

t) Resolucién Administrativa de Autorizacion de Viaje.- Acto administrativo que
autoriza viajes en fin de semana, feriados, viajes al exterior; cuando corresponda, asi
como el pago de gastos de representacion solo en caso de la Maxima Autoridad
Ejecutiva de YLB. ’

u) Sede de Trabajo.- Lugar donde el personal comisionado desarrolla sus funciones de
manera oficial o permanente de acuerdo al documento de designacién o Contrato
Administrativo, que podréa ser modificado mediante cambio de destino provisional.

v) Unidad Solicitante.- Unidad Organizacional que requiere autorizacién de viaje y/o
pago de pasajes y viaticos, para ejecutar una actividad en el exterior o interior del pafs,
orientado al cumplimiento de la mision institucional de YLB.

w) Viaticos.- Asignacién de recursos econémicos al personal comisionado que se
encuentra en Mision Oficial, destinados a cubrir los gastos de hospedaje, alimentacion

_ y tasa de embarque, de acuerdo a la escala de viaticos establecida en el presente
Reglamento.

X) Tasas y Peajes.- En términos generales, se asocia el concepto de peaje, tasa o
tarifa que se cobra a un medio de transporte terrestre como fluvial o maritimo como
derecho de transito. :

ARTICULO 8. (PRESENTACION DEL FORMULARIO N° 110). El personal comisionado que
perciba viaticos y cuyo ingreso neto esté alcanzado por el impuesto RC-IVA, podré presentar
en el mes un solo Formulario N° 110 considerando su ingreso neto; caso contrario, esta
obligacién tributaria ser4 descontada del salario mensual, conforme a normativa vigente.

CAPITULO I
AUTORIZACIONES DE VIAJE

ARTICULO 9. (AUTORIZACION DE VIAJES AL INTERIOR DEL PAIS). I. Para los viajes en
Misién Oficial, la asignacién de pasajes y viaticos, sera autorizada mediante el Formulario N°
1, por el Maximo Responsable del Area Solicitante. Para el caso de los Gerentes de Area la
misma sera autorizada por la Presidenta o el Presidente Ejecutivo o por la autoridad delegada
por ésta. :
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Il. Cuando por razones de actividad publica o itinerario que justifique la presencia de un
t servidor publico en fin de semana o feriado, en el marco de la excepcionalidad prevista en el
I Paragrafo | del Articulo 6 del Decreto Supremo N° 1788, el permiso de viaje, asignacién de
I viaticos, seréd autorizado mediante Resolucion expresa emitida por la Presidenta o Presidente
- Ejecutivo, quien podra delegar esta funcion mediante Resolucién expresa en el marco del
; Articulo 7 de la Ley N° 2341, de 23 de abril de 2002, de Procedimiento Administrativo.

ARTICULO 10. (AUTORIZACION DE VIAJES AL EXTERIOR). I. Los viajes oficiales fuera del
f pais, que deba realizar la Presidenta o el Presidente Ejecutivo, seran autorizados por el
Directorio mediante Resolucion expresa, asi como la asignacion de pasajes y viaticos y gastos
de representacion, segun corresponda.

Il Los viajes en Mision Oficial al exterior del pais que deban realizar las y los Servidores
Publicos de YLB, seran autorizados mediante Resolucién expresa emitida por la Presidenta o
Presidente Ejecutivo, asi como la asignacion de pasajes y viaticos.

ARTICULO 11. (PROCEDIMIENTO DE AUTORIZACION DE VIAJE). La autorizacion de
viajes en Misién Oficial se efectuara conforme al siguiente procedimiento:

l. Viajes al Interior:

a) Los viajes en Misién Oficial de la Presidenta o Presidente Ejecutivo, requeriréan de la
presentacion de la nota interna de solicitud de pago de pasajes y viaticos y el Formulario
1 debidamente llenado y firmado a la Gerencia de Administracion y Finanzas.

5 b) Los viajes en Mision Oficial del personal comisionado, requeriran la presentacion del

g Formulario N° 1 a la Gerencia de Administracion y Finanzas, debidamente llenado y

= autorizado por el Maximo Responsable del Area Solicitante. Para el caso de los
Gerentes de Area la misma ser4 autorizada por la PreS|denta o el Presidente Ejecutivo
o por la autoridad delegada por ésta.

II. Viajes en fin de semana y/o feriado:
a) Se prohibe el pago de viaticos correspondiente a fin de semana y/o feriado,
exceptuandose en los siguientes casos:

e Cuando se justifique la presencia y funcién especifica del personal en fin de semana
y/o feriado.

e Por razones de itinerario que demande la presencia del servidor publico, previo al
evento.

e Cuando la comisidon exceda los seis (6) dias habiles y continuos de trabajo.

/ /) b) Las solicitudes de pasajes y/o viaticos para viajes de fin de semana y/o feriado deberan
| }’ o ser presentados por la Unidad Solicitante a la Presidenta o el 'Presidente Ejecutivo o la
'- ' autoridad delegada, adjuntando informe técnico de justificacién y el Formulario N° 1

debidamente suscrito por autoridad competente.
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c) El viaje de fin de semana y/o feriado sera autorizado mediante Resolucion expresa
emitida por la Presidenta o el Presidente Ejecutivo o la autoridad delegada.

Ill. Viajes al Exterior:

a) Los viajes oficiales fuera del pais, que deba realizar la Presidenta o Presidente Ejecutivo,
requerira la presentacion de solicitud expresa dirigido al presidente del Directorio, que
sera presentada en la Secretaria del Directorio, adjunto la siguiente documentacion:

- Formulario N° 1
- ltinerario de viaje;
- Invitacion (si corresponde).

b) Los viajes oficiales fuera del pais, que deban realizar las y los servidores publicos,
requeriran que la Unidad Solicitante, presente a la Presidenta o el Presidente Ejecutivo,
la solicitud de Autorizacion de Viaje, pago de pasajes y viaticos, segun corresponda
acompanando la siguiente documentacion:

Informe de justificacion;

Formulario N° 1

Itinerario de viaje;

Invitacién cursada a nombre de YLB (si corresponde).

: : CAPITULO Il
CATEGORIA, PRESUPUESTO, CERTIFICACIONES
Y GASTOS DE REPRESENTACION

ARTICULO 12. (CATEGORIA DE SERVIDORES PUBLICOS). Conforme al Articulo 8 del
Decreto Supremo N°1788 de 6 de-noviembre de 2013, para efectos del presente Reglamento,
aplican las siguientes categorias de servidores publicos:

Categoria Cargo
Primera No aplica
b . -
Segunda PreStdenta o Presidente Ejecutlvo de YLB
¥ Gerentes de Area, Gerentes Sectoriales,
Tercera Jefes de Departamento y todo el personal de
YLB

ARTICULO 13. (PRESUPUESTO PARA PASAJES Y VIATICOS). El pago de pasajes y
viaticos sera imputado al presupuesto de la unidad organizacional solicitante, en las partidas
presupuestarias correspendientes y no podran exceder del techo presupuestario vigente.

ARTICULO 14. (CODIGO POA Y PRESUPUESTO). I. El Personal comisionado mediante el
Formulario N° 1 debera consignar el Cédigo POA que corresponda a la programacion
realizada por la area y unidad organizacional en el POA de Ia gestién.
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Il. La Certificacion de la disponibilidad presupuestaria, sera emitida por la Gerencia de _
Administracion y Finanzas, medlante el Formu{arlo N° 1, que debera consignar el monto
respectivo.

ARTICULO 15. (GASTOS DE REPRESENTACION). El pago por concepto de gastos de
representacion en viajes oficiales al exterior del pais de la Presidenta o el Presidente Ejecutivo
de YLB, no debera superar el veinticinco por ciento (25%) sobre el total de viaticos que le
corresponda.

. CAPITULO IV
VIATICOS

ARTICULO 18. (ESCALA DE VIATICOS). Conforme al Articulo 4 del Decreto Supremo
N°1788, se establece las siguientes categorias y escalas expresadas en moneda nacional y
extrajera, cuya conversion monetaria: sera al tipo de cambio oficial vigente, regulado por el
Banco Central de Bolivia:

Tabla N° 1
_ Viaticos por dia al interior del Pais
- Franja.de ;
. Categ_?rl_gz_ﬁ o lnterdepattamt_enta! Intradepartamental  Frontera
Segunda _ Bs465.- Bs277.- 85491 =
Tercera Bs371.- : Bs222.- Bs391.-
Tabla N° 2

Viaticos por dia al exterior del pais
i ‘Norte Amerlca, Europa, Centro y Sud América
- Categorias -~ . Asia, _Afrlca y Oceania y el Caribe

= - “EUSD)y s s (USB)
Segunda 300.- '240.-
Tercera 276.- By 207 .-

ARTICULO 17. (BASE DE CALCULO DE VIATICOS). La liquidacién de viaticos para las y
los servidores publicos de YLB se realizarda mediante el Formulario N° 2, considerando los
siguientes parametros:

1. Cuando se realice viaje de ida y vuelta, en el mismo dia, por via terrestre o aérea, el
pago sera equivalente a un dia de viatico de conformidad a la Escala de Viaticos
establecido en el Paragrafo Il del Articulo 4 del Decreto Supremo N°1788, de acuerdo
al siguiente detalle:

a) Setenta por ciento (70%) cuando sea cubierto solo el hospedaje, o sdlo la
alimentacién, independientemente sea por el auspiciador o por la misma
Empresa; =

b) Veinticinco por ciento (25%) cuando sea cubierto hospedaje y alimentacion, o
cuando estos sean cubiertos por la misma entidad publica.
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c) Para viajes terrestres excepcionalmente se asignara el 25% por viaje nocturno
al conductor del vehiculo oficial asignado.

2. Para efectos del calculo de viaticos, se entendera por franja de frontera, la region
geografica que se encuentra dentro del perimetro de cincuenta kilémetros (50 Km) a
partir de la linea de frontera internacional.

3. Elcélculo de viaticos se efectuara considerando lo siguiente:

.

VIAJES A NIVEL
_NACIONAL

Tabla N° 3
Calculo de Viaticos por dia a Nivel Nacional
VIAJES TRANSPORTE TERRESTRE X'éa’gg TRA'_"'S-PO_RTE

Para _viaia's _,tiue “tienen
patrocinio de hospedaje y
alimentacion e

Para viajes sin patrocinio de.

hospedaje ni alimentacién

_-Para-via]éé sin patroc_inio_de.‘
hospedaje ni alimentacién

Viadtico por dia a
partir de la llegada
~al lugar declarado
en comisién

25%™

0% @

100%, si la llegada es hasta
antes de las Hrs.12:30

70%, si la llegada es después
de Hrs.12:30 :

100%, si la llegada es hasta
antes de las Hrs.12:30
. .

70%, si la llegada es después
de Hrs.12:30

Viatico del dia de
retorno a la sede de
trabajo :

Si el retorno a la sede de
trabajo es:

50%, Hasta antes de las Hrs.
12:30

70%, Desde Hrs 12:30 para
adelante.

0% @

50%, si el retomo a la sede de
trabajo es hasta antes de las
Hrs. 12:30.

70%, si el retono a la sede de
trabajo es desde Hrs 12:30
para adelante.

50%, si el retomo a la sede de
trabajo es hasta antes de las
Hrs. 12:30.

70%, si el retorno a la sede de
trabajo es desde Hrs 12.30
para adelante

() Para destinos diferentes a Planta y campamentos de YLB.

@ No procedera el pago de viaticos cuando el destino de Ia declaratoria sea Campamento o

Planta, siempre y cuand
de asignacion de alimentacién y hospedaje, in
en comisién sea Planta o Campamento, ameri

Tabla N° 4

o se asigne alimentacion y hospedaje durante la mision oficial. La falta
dependientemente el destino de la declaratoria
tara el pago de viaticos, segln corresponda.

Nivel Internacional

\VIAJES A NIVEL INTERNACIONAL

Calculo de Viaticos por dia a

VIAJES TRANSPORTE AEREO

X s > =
Para viajes a otros destinos sin patrocinio de hospedaje ni
alimentacion : : ; :

salida del pais.

Viatico Internacional por dia a partir de la

100%, si la salida es hasta antes de Hrs.12:30
50%, si la salida es despuss de Hrs.12:30 J
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~ VIAJES A NIVEL INTERNACIONAL

VIAJES TRANst_RTE_AE_REO S

Pa_ra.'viajes a otros deslinos"s_in patrncinib de hospedaje ni
alimentacion ;

Vidtico Internacional por dia a partir de la
llegada al pais.

0%, si la llegada es hasla antes de Hrs.12:30
50%, si la llegada es después de Hrs.12:30

ARTICULO 18. (PAGO DE VIATICOS). I. El pago de viaticos antes al viaje proced.eré previa
presentacion del Formulario N° 1 a la Gerencia de Administracion y Finanzas con cinco (5)
dias hébiles de anticipacion para viajes al interior del pais y ocho (8) dias hébil\es para viajes

al exterior del pais.

Il. El pago de viaticos se realizara a través del Formulario N° 2.

lll. El pago de viaticos se eféctiuizaré mediante abono (Via SIGEP) a la cuenta personal del
servidor publico declarado en mision oficial.

ARTICULO 18. (REPOSICION DE VIATICOS). Procede la reposicion de viaticos, cuando el
Formulario N° 1 sea presentado a la Gerencia de Administracién y Finanzas posterior al plazo
establecido en el Paragrafo | del Articulo 18 del presente Reglamento, previa presentacion del
Informe de Viaje, dentro de los plazos establecidos para el efecto.

ARTICULO 20. (REDUCCION DE VIATICOS). Procedera la reduccion del monto de viaticos,
cuando los viajes al exterior o interior del pais demanden la permanencia del servidor pliblico
en un solo lugar por mas de diez (10) dias continuos; al setenta por ciento (70%) para los dias
restantes, en destinos diferentes a Planta y Campamentos.

CAPITULO V
PASAJES

“ . ARTICULO 21. (PASAJES AEREOS Y TERRESTRES). I. El Encargado de Pasajes, es el

responsable de realizar las gestiones de emisiéon de pasajes aéreos a requerimiento expreso
de la Unidad Solicitante y con la autorizacion mediante formulario 1.

En caso de la Maxima Autoridad Ejecutiva, la presentacion del formulario 1 podra realizarse
hasta 3 dias después de realizado el viaje, con fecha de emision del dia que se inicia el vigje.

Il. En caso de la suspension de viajes, posterior a la emision del pasaje aéreo, la Unidad
Solicitante comunicara inmediatamente al Encargado de Pasajes para su reprogramacion,
dicha comunicacion necesariamente debera ser efectuada previa a la fecha estimada de viaje.

lll. En caso de la cancelacién del pasaje aéreo el encargado de pasajes debera realizar las
gestiones correspondientes ante la aerolinea para la recuperacién del costo del pasaje. En
caso que se recupere el pasaje aéreo a un menor costo al erogado, por gastos administrativos
emergentes de la devolucién de pasajes, este importe sera asumido (en su integridad) por
YLB, siempre y cuando la no utilizacién del pasaje responda a razones institucionales
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debidamente justificadas, caso fortuito o fuerza mayor; si los motivos son atribuibles al
Servidor Publico los costos que se generen seran asumidos por éste.

IV. En caso de extravio de pase a bordo, Unicamente se aceptard como descargo valido un
certificado emitido por la linea aérea utilizada, que consigne la ruta, dia y nimero de vuelo;
caso contrario, el personal comisionado debera devolver el costo del pasaje aéreo o no se
reembolsara el costo del mismo. Corresponde al personal comisionado la obtencion de dicho
certificado. -

V. Los comisionados que realicen viajes por medios de transporte terrestre, utilizaran sus
propios recursos para la adquisicion de pasajes, debiendo presentar los boletos y/o notas
fiscales al retorno del viaje, adjunto al descargo respectivo, para su posterior reembolso, en
caso de recibos o simples boletos debe incluirse el importe del impuesto a retenerse.

ARTICULO 22. (REPOSICION DE PASAJES TERRESTRES). I. La reposicién de pasajes
terrestres, procedera previa presentacion de la siguiente documentacion:

a) Informe de vigje.

b) Factura original del servicio de transporte interdepartamental o interprovincial a nombre
de la Empresa Publica Nacional Estratégica de Yacimiento de Litio Bolivianos -YLB, con
Numero de Identificacion Tributaria - NIT 338612029, cuando se trate de viajes
interdepartamentales.

c) Recibo a nombre de la Empresa Publica Nacional Estratégica de Yacimiento de Litio
Bolivianos -YLB, cuando se trate de viajes interprovinciales, en este caso se procedera .
como agente de retencion por el servicio prestado aplicando una alicuota del dieciséis
por ciento (16%).

d) Fotocopia de Formulario N°1.

Il. En todos los casos se debe eSpecif car la ruta de viaje (origen y destino).

lll. El personal comisionado que altere o use rutas no autorizadas, asumira el monto del
pasaje.

ARTICULO 23. (IMPROCEDENCIA DE REPOSICION). En caso de verificarse que los
documentos de solicitud o descargo de pasajes presenten alteraciones, borrones, enmiendas
u otra caracteristica que afecte su autenticidad, no se dara curso a la solicitud de reposicién
de pago de pasajes terrestres, sin perjuicio de iniciar las acciones que correspondan.

ARTICULO 24. (USO DE VEHiCULOS OFICIALES). Los horarios establecidos para
conduccion de vehiculos oficiales de YLB son de 05:00 a.m. hasta las 07:00 p.m.
Excepcionalmente, cuando el itinerario de viaje exceda dicho horario, o cuando se trate de
una emergencia o situacion particular, se requerira la autorizacion del Gerente o Jefe del area
organizacional correspondiente.

Se exceptua de esta restriccién horaria a la Maxima Autoridad Ejecutiva, debido a las
caracteristicas de sus actividades.
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ARTICULO 25. (VALES DE COMBUSTIBLE). I. En caso que el personal comisionado sea
trasladado en un vehiculo oficial, YLB cubrira el costo del peaje y combustible con cargo a la
partida correspondiente. Iz

Il. EI Chofer asignado al vehiculo, es el encargado de solicitar al personal responsable la
otorgacion de vales de combustible para realizar e viaje.

lll. El Chofer asignado al vehiculo, conjuntamente su Informe de Viaje gestionara el reembolso
por el pago de peaje, adjuntando los comprobantes necesarios para dar curso al reembolso
de los gastos efectuados. En el informe de viaje se debera detallar el tipo de vehiculo,
placa de circulacion y una copia de la bitacora.

i CAPITULO VI ; :
AMPLIACION, MODIFICACION O SUSPENSION DE VIAJE

ARTICULO 26. (AMPLIACION). I. En caso de modificacién del itinerario de viaje, el personal
comisionado en coordinacién con su inmediato superior, debera gestionar la ampliacién de
plazo establecido en el Formulario N° 1, durante el periodo de la comision, documento que
servira de base para solicitar la reposicién de viaticos y/o pasajes a la Gerencia de
Administracion y Finanzas. ;

Il. Una vez recibido el Formulario N°1, el Departamento de Finanzas, realizar4 la reliquidacion
de viaticos. i -

ll. En caso de que se extienda el plazo del viaje en misién oficial, sea en fin de semana
y/o feriado, se requerir la autorizacién mediante Resolucién Administrativa de la MAE, o
Autoridad delegada, la solicitud por parte del comisionado, previa autorizacién de su
inmediato superior debe realizarse durante el periodo de comision.

ARTICULO 27. (MODIFICACION O SUSPENSION DE VIAJE). I. Si la cancelacién,
ampliacion o postergacion del viaje sea atribuible a fuerza mayor o caso fortuito, el pago de
cargos adicionales en el costo de pasaje aéreo, seran cubiertos por YLB. ~

Il. Si la postergacion, cancelacién o pérdida de vuelo por retraso, atribuible al personal
comisionado, el monto de los cargos adicionales por la reprogramacién del vuelo, sera
cubierto por quien haya ocasionado dicha situacion. ;

lll. El personal comisionado que altere o use rutas no autorizadas, asumira la diferencia del
monto del pasaje aéreo asignado.

IV. Excepcionalmente la reprogramacion de pasajes aéreos emitidos a nombre de la Maxima
Autoridad Ejecutiva de YLB, por cambios de fechas, horas y rutas que generen penalidades
y/o multas seran asumidas por YLB.
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CAPITULO VI
DESCARGOS

ARTICULO 28. (INFORME DE VIAJE). |. El plazo de presentacién del Informe de Viaje es de
ocho (8) dias habiles computables a partir del primer dia habil de su retorno a su sede de
trabajo, documento que debe contar con el sello de recepcién de la Gerencia de
Administracién y Finanzas.

Il. Elincumplimiento al periodo de descargo, sefialado sera considerado como gasto particular
y deducido de su remuneracién sin mayor tramite de acuerdo al Articulo 7 del Decreto
Supremo N°1788; para tal efecto, el Departamento de Finanzas debera emitir el Informe
correspondiente a efectos de que el Departamento de Talento Humano aplique la deduccién.

lll. El Informe de Viaje debera ser elaborado utilizando el formato establecido en el Anexo N°
2 del presente Reglamento y presentado a la Gerencia de Administracion y Finanzas, previa
aprobacién de su inmediato superior y/o superior jerarquico, segun corresponda, adjuntando
la siguiente documentacion: :

. Fotocopia simple del Formulario N° 1;
. Factura, recibo o boleto de pasajes terrestres (segin corresponda);
.‘Pases a bordo (cuando corresponda);
. Factura de tasas - peajes u otros (cuando corresponda);
. Fotocopia simple de actas de reunién (cuando corresponda);
- Fotocopia simple de resolucién administrativa de autorizacion de viaje y/o autorizacion
de pago de pasajes y viaticos por fin de semana (cuando corresponda).
7. Fotocopia simple de Resolucién Administrativa de autorizacién de viaje al exterior
(cuando corresponda).
8. Formulario de movimiento de personal (Anexo 4).
IV. Recibido el Informe de viaje documentado, el Encargado de Viaticos dependiente del
Departamento de Finanzas, realizara la liquidacion y procesara el pago, mediante el
Formulario N° 2. :

(o214 ) I~ VI S I

ARTICULO 29. (SUBSANACION). I. Cuando la documentacién presentada como descargo
de pasajes y/o viaticos no cumpla con los requisitos establecidos en el presente Reglamento,
. el Departamento de Finanzas devolvera la misma, otorgando un plazo de tres (3) dias habiles
para la subsanacion. ;

-1l Si la observacion no fuese subsanada dentro del plazo sefialado en el Paragrafo | del
presente Articulo, se tendra por no presentada y sera considerada como gastos particulares,
que derivara a la deduccién del monto de la remuneracion del Personal comisionado, previa
comunicacion del Departamento de Finanzas al Departamento de Talento Humano.

ARTICULO 30. (RESTITUCION). Cuando existan saldos o viticos no utilizados debido a
cambio de itinerario o suspension de viaje, el personal comisionado debera restituir el mismo
a la cuenta corriente de origen, en un plazo maximo de 48 horas a partir de su retorno o de la
comunicacién formal de la suspensién o modificacion del viaje, debiendo presentar la boleta
de depésito a la Gerencia de Administracién y Finanzas mediante nota interna: caso contrario
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se procedera a la deduccion del monto de la remuneracion del Personal comisionado, previa
comunicacion del Departamento-de Finanzas al Departamento de Talento Humano.

CAPITULO VIl
DISPOSICIONES COMUNES

ARTICULO 31. (PROHIBICIONES). El servidor ptblico de YLB queda terminantemente
prohibido de: '

1. Tramitar o entregar pasajes y/o viaticos a personas particulares o terceros a YLB.

2. Adqurrir pasajes aéreos para uso oficial o institucional con aerolineas o agencias de
viaje de forma directa, sin previa autorizacion de su inmediato superior y/o
coordinacion con el Responsable de Pasajes, seguin corresponda.

3. Viabilizar la autorizacion de viaje con caracter retroactivo.

4. Presentar o reconocer otros gastos diferentes a pasajes, vidticos y gastos de
representacion, no establecidos en el Decreto Supremo N°1788.

5. Efectuar declaracion en misién oficial por tiempo indefinido o apartandose de las
previsiones establecidas en el presente Reglamento.

ARTICULO 32. (ARCHIVO DE LA DOCUMENTACION). La Documentacién original del
proceso de pago de pasajes y vidticos, serd remitida para su custodia al archivo del
Departamento de Finanzas, dependiente de la Gerencia de Administracién y Finanzas.

ARTICULO 33. (INSTRUCTIVOS Y CIRCULARES). La Gerencia de Administraciéon y

Finanzas, podra emitir instructivos y/o circulares, en el marco del presente Reglamento, para
su operativizacion.

ARTICULO 34. (HOSPEDAJE Y ALIMENTACION). La Unidad Solicitante, es la encargada
de coordinar la otorgaciéon de hospedaje y alimentacion en Plantas y/o campamentos, al
personal que es declarado en viaje en misidn oficial. ~
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ANEXO N° 1
FORMULARIO N°1 - Formulario de Autorizacién de viaje oficial

| A }
?[ FORMULARIO N° 1 AUTORIZACION DE VIAJE OFICIAL @‘2“‘—“

‘ DECLARATORIA EN COMISION OFICIAL VIAJES
NACIONALES E INTERNACIONALES

DATOS DEL COMISIONADO:

E NOMBRE Y APELLIDO: L
CEDULA DE IDENTIDAD: : ~ JreLérono:
SEDE DETRABAJO: CARGO:
FECHA DE SOLICITUD: [ : : __|oesTino
| T N°RA
| UNIDAD ORGANIZACIONAL: . (si
! cofmesponda)
! Centrodel Pais Fuera del Pais
i: : " Interdepartamental Pais
! ITINERARIO: * Intradepartamental Ciudad
o= Fachay Fechay
| hora de hora de Fecha y hora de Fecha y hora de
|!i £ partida retorno partida llegada
i =
' OBJETIVO Y ACTIVIDADES DE
. VIAJE
Cédigo POA (Incluir los cédigos POA de pasajesy
| viticos)

MEUIUS UE THANSPURIE A

" VEHICULO .
IZAR: AERERO TERRESTRE I OTRO
UTILIZAR: 2 [ | OFICIAL :‘ !:

COMISIONADO : FIRMA Y SELLO DE LA AUTORIDAD COMPETENTE
CERTIFICACION PRESUPUESTARIA GERENCIA DE ADMINIS:I’RACIéN Y FINANZAS
Correlativo:
DIRECCION
PARTIDA PRESUPUESTARIA ATRRRETRATIVA
LIQUIDACION DE VIATICOS L —I Manto
B Vo.Bo ELABORADOR FIRMA Y SELLO APROBADOR
I B
:7 ) AUTORIZACION DE VIAJE EN .
i VEHICULO OFICIAL FUERA SUPERIOR JERARQUICO (GERENTE DE AREA, GERENTE SECTORIAL, SEGUN CORRESPONDA)
j HORARIO ESTABLECIDO
Y (NOCTURNO Y DE FORMA
! EXCEPCIONAL) ;
FIRMAY SELLO SUPERIOR JERARQUICO (GERENTE DE AREA, GERENTE SECTORIAL, SEGUN CORRESPONDA]
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ANEXO N° 2

INFORME DE VIAJE
PRE-GPE-000/20XX _

EF:  INFORMEDE VIAJE-COMISIONA . (DESTINO) = -
l. OBJETIVO DEL VIAJE.
(Describir cual fue el objetivo del viaje de manera general)

1, ITINERARIO DE VIAJE.

I (Describir de forma separada las fechas de viaje, especificando la hora de salida y hora
? de llegada:

a) En caso de viajes en vehiculo oficial el chofer designado debera adjuntar Ia

S| respectiva bitdcora a su informe de viaje.

b) En caso de viaje terrestre y/o aéreo, describir de acuerdo a la hora de salida del
pasaje terrestre y/o pase abordo.) :

i Fecha de Hora de Tramo - Fecha de Hora de Tramo

l salida salida Retorno - retorno

I :

i Lugar, sede de trabajo del comisionado: ......... .. (Aclarar
el lugar sede de trabajo y si el itinerario no comc:de con el Iugar sede de lfabEJOJUStIfCEF Ia razén y
modalidad de trabajo.)

M. ACTIVIDADES DESARROLLADAS.

(Mencionar por dia de comisién las actfvfda;'es realizadas, aclarando si se recibié
hospedaje o alimentacién por parte de YLB u otro organismo)
Lunes XX
Se realiz6 las siguientes actividades
Martes XX
Se realiz6 las siguientes actlwdades

V. DOCUM ENTACION DE RESPALDO
V. CONCLUSIONES. ' .
VI. RECOMENDACIONES U OBSERVACIONES. (S| CORRESPONDE)

INFORME REALIZADO POR: INFORME APROBADO POR:
(FIRMAY SELLO) R R e e o (FlRMAYSELLO) ...........
Inmediato Superior
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ANEXO N° 3
FORMULARIO N°2 — Formulario de liquidaciéon y pago de pasajes y/o viaticos

? Yacimientos de Litio Bolivianos
ORDEN DE PAGO N°
; "FECHA LIMITE DE PRESENTACION
} 3 FORMULARIO N°2 z DE DESCARGO :
. FORMUL_ARIO DE LIQUIDACION Y PAGO DE PASAJES YIO VIATICOS
i FECHA: BENEFICIARIO:
PERIODO DE  |DEL: sALDA: HORA
¥ s COMISION  [AL: ITINERARIO [reromno: HORA
!
| 5 2
' CONCEPTO:
MONTD % | DlAs [VIATICO| TiPo DE : e : : TOTAL VIATICOS, PASJES Y
TIPO VIATICO VIATICO. | pesTivo | visue | ToTaL |CAMBIO|  PASAJES PEME:J mﬁos_uawanm GASTOS DEREPRESENTACION

i" TOTALES: : | e : ]
! S Ty S LIQUIDACION FINAL EN BOLIVIANOS -
! RETENCION RC IVA 13 % TOTAL AUTORIZADO
I RETENCION IVA 13%, IT 3% TOTAL DEDUCCIONES
i- TOTAL RETENCIONES | LIQUIDO PAGABLE -~ =
SON:
DIRECCION CATEGORIA OBJETODE [FUBNT| e rt
ADMINSTRATIVA| PROGRAMATICA| ~GasTo | E. | = ~DESCRIPCION LA MEORTE T
: E-LABORADO_ POR: : - REMISADO POR: . *CONSTANCIAPARAPAGOS ANTICIPADOS :
NOMBRE: Shenl
L i
.. FECHA
Cl: ~_FIRMA
mmmumm
CRIGEN-CUT, CONFORME A REGLAMENTO INTERNO DEPASAJES Y VIATICOS, CASO CONTRARIO AUTORZS LA DEDUCTION CEMI HABER BASICO.
Firma de conformidad Aclaracion de firma
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ANEXO N° 4

FORMULARIO MOVIMIENTO DE PERSONAL

MOVIMIENTO DE PERSONAL
NOMBRE DEL
COM!S_IONADO:
'LUGARVISITADO:
Sello de Ingreso (Fecha y Hora)
1 2 3 4 5
Sello de Salida (Fecha y Hora)
5 ¢ 2 3 4 5

= '\CA NACIONAL
‘GICA DE
LITIO BOLIVIANOS

S

FLRT. 1311 DELCODIGO
NTE £ TOSTATICAES COPIA
/ AUTENTICA DL ORIGINAL.

e MayZo, de 2023,

I DEEDY
{YhArENTOS DE
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