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RESOLUCI@N DE DIRECTORIO GENERAL
SESION ORDINARIA No. 08/24
RDG- N° : 019/2024
FECHA - 25 de noviembre de 2024
ASUNTO . APROBAR DEL REGLAMENTO DE FONDO RO'I:ATIVO, FONDO EN
AVANCE Y CAJA CHICA DE LA EMPRESA PUBLICA NACIONAL
____________ . ESTRATEGICA DE YACIMIENTOS DE LITIO BOLIVIANOS — YLB.
VISTOS:

La Resolucion de Directorio General Ordinaria RDG N° 01/2024 de 24 de enero de 2024, que
aprueba el Reglamento de Fondo Rotativo, Fondo en Avance y Caja Chica de YLB, la
Resolucion de Directorio General RDG N° 013 de 09 de octubre de 2024 que aprueba la Nueva
Estructura Organizacional de YLB, la Nota Interna YLB-GL-068439-NOT/24 de 14 de octubre de
2024, el Informe PRE-GAF-0012-INF/24 de 05 de noviembre de 2024, el Informe PRE-GPE-
0013-INF/24 de 11 de noviembre de 2024 y el informe Juridico PRE-GLE-0082-INF/24 de 13
de noviembre de 2024, todos dependientes de la Empresa Publica Nacional Estratégica de
Yacimientos de Litio Bolivianos, el proyecto de Reglamento Interno de Pasajes y Viaticos y
todo lo demas que convino ver y se tuvo presente; y

CONSIDERANDO:

Que, el Articulo 232 de la Constitucion Politica del Estado, preve: “La Administracion Publica
se rige por los principios de legitimidad, legalidad, imparcialidad, publicidad, compromiso e
interés social, ética, transparencia, igualdad, competencia, eficiencia, calidad, calidez,
honestidad, responsabilidad y resultados.” :

Que, el inciso d) del Articulo 44 del Decretc Supremo N° 4857, Organizacién del Organo
. Ejecutivo, dispone que: “Las atribuciones de la Ministra (o) de Economia y Finanzas Publicas

“-en el marco de las competencias asignadas al nivel central por lfa Constitucion politica del
Estado, son las siguientes: {...) d) Ejercer las facultades de Autoridad Fiscal y Organo Rector
de las normas de gestion publica’.

Que, el Articulo 27 de la Ley N° 1178, sefiala que: “Cada entidad del Sector Puablico elaborara
en el marco de las normas basicas dictadas por los drganos rectores, los reglamentos
especificos para el funcionamiento de los sistemas de Administracion y Control Interno
regulados por la presente Ley y los sistemas de Planificacién e Inversion Publica.
Corresponde a la méxima autoridad de la entidad la responsabilidad de su implantacion (...)".

Que, el Articulo 9 del Decreto Supremo N° 23215, Reglamento de las Atribuciones de la
Contraloria General del Estado, establece que: “El control gubernamental interno se ejerce
por los servidores de las unidades ejecutoras de las operaciones, por los responsables
superiores de las operaciones realizadas y por la unidad de auditoria interna de cada entidad.
Su ejercicio es regulado por las normas basicas que emita la Contraloria General de la
Republica, por las normas béasicas de los sistemas de administracion que dicte el Ministerio
de Finanzas y por los reglamentos, manuales e instructivos especificos que elabore cada
entidad publica”.
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Que, el Articulo 11 del mismo Decreto Supremo N° 23215 indica que: “E/ control interno previo % R J

comprende los procedimientos incorporados en el plan de organizacion y en los reglamentos,
manuales y procedimientos administrativos y operativos de cada entidad, para ser aplicados
en sus unidades por los servidores de las mismas, antes de la ejecucion de sus operaciones
y actividades o que sus actos causen efecto, con el fin de verificar el cumplimiento de las
normas que las regulan, los hechos que las respaldan y la conveniencia y oportunidad de su
efecucion”.

Que, el Articulo 21 del citado Decreto N° 23215 expresa que: “La normatividad secundaria de
control gubernamental interno estaré integrada en los sistemas de administracion y se
desarrollara en reglamentos, manuales, instructivos o guias emitidos por los gjecutivos y
aplicados por las propias entidades”.

Que, el Articulo 3 y 4 paragrafo | del Decreto Supremo N° 3227, exterioriza que: “{..) YLB
estara constituida por una estructura organizacional conformada por un Directorio, una
Presidencia Ejecutiva, gerencias de Areas u Organos Operativos y Administrativos necesarios
(...)", y “El Directorio de YLB es el maximo érgano de definicidn de lineamientos estratégicos
institucionales y de control y fiscalizacion (...)"

Que, el Articulo 5 paragrafo | del Decreto Supremo N° 3227, modificado por el Articulo 2
paragrafo Il del Decreto Supremo N° 3627, regla que: “La Presidenta o el Presidente Ejecutivo
es la Méaxima Autoridad Ejecutiva de YLB, quien desempeia sus funciones en forma exclusiva
y a tiempo completo, y tiene como atribuciones establecer y conducir la ejecucion de las
politicas, planes, programas, proyectos y normativa interna para ef logro de la mision, visién
y objetivos estratégicos de la empresa”.

Que, el Estatuto Organico de YLB aprobado mediante Resolucion de Directorio General RDG-
N° 003/2017 de 03 de agosto de 2017, norma en su Articulo 16 numeral 4 y 5 que: “Son
funciones y atribuciones del Gerente Ejecutivo: (...) 4. Realizar las acciones necesarias para
garantizar el funcionamiento de la empresa. 5. Gestionar la elaboracién de los documentos
legales y normativa interna que permiten el desenvolvimiento de la empresa en el marco del.

¢ régimen legal de la empresa publica”.

Que, el Estatuto Organico de YLB aprobado mediante Resolucion de Directorio General RDG-
N® 003/2017 de 03 de agosto de 2017, sefiala en su Articulo 13 paragrafo | que: “E/ Directorio
de YLB es el méaximo 6rgano de definicion de lineamientos estratégicos institucionales (...)":
y en su paragrafo V refiere que: “El Directorio se pronuncia mediante Resoluciones”.

“#'¥ Que, el numeral 1y 3 del Articulo 8 del Reglamento Especifico del Directorio Gerieral de YLB,

aprobado mediante Resolucion de Directorio General RDG — N° 002/2017 de 03 de agosto de

2017, senala entre las atribuciones del Directorio la de: “1. Aprobar planes, politicas y

estrategias de acuerdo a las politicas nacionales, precautelar su aplicacion y fiscalizar su
correcta implementacion”. Y 3. Aprobar, proyectar reglamentos y manuales necesarios para
el funcionamiento de YLB conforme a la estructura organizativa”.

Que, el Reglamento de Fondo Rotativo, Fondo en Avance y Caja Chica aprobado mediante
Resolucion de Directorio General RDG-N° 01/2024 de 24 de enero de 2024, prevé en su
Articulo 6 y 7 que: “El responsable de la elaboracién del presente Reglamento es la Gerencia
Administrativa Financiera, a través del Departamento Financiero Y sera aprobado mediante
Resolucion emitida por el Directorio de YLB", y que: ‘La Gerencia Administrativa Financiera,
sera responsable de la difusion del presente Reglamento, una vez aprobado mediante
Resolucién”.
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Que, el mismo Reglamento de Fondo Rotativo, Fondo en Avance y Caja Chica, dispone en
su Articulo 8 que: “La Gerencia Administrativa Financiera, a través del Departamento
Financiero, revisara el presente Reglamento, y de ser necesario podra modificar o actualizar
el mismo con base al anélisis de la experiencia de su aplicacién, dinédmica administrativa,
funcionamiento de otros sistemas y modificaciones de la normativa. Las modificaciones o
actualizaciones al presente Reglamento, serén remitidas al Directorio de YLB para su

consideracién y aprobacion mediante Resolucién”.

Que, la Resolucién de Directorio General RDG N° 013 de 09 de octubre de 2024 dispone en
Su parte resolutiva aprobar la nueva Estructura Organizacional de YLB, y que la Gerencia de
Planificacion Estratégica - GPE y el Departamento de Talento Humano quedan encargados
de realizar las gestiones respectivas ante las instancias competentes para el cumplimiento de
lo dispuesto en la presente Resolucidn, asi como su implementacion y publicacién en la
pagina web de YLB.

Que, mediante Nota Interna YLB-GL-0649-NOT/24 de 14 de octubre de 2024, el Gerente
Legal, senala que en virtud a la Resolucion de Directorio N° 013 de 09 de octubre de 2024
por la que se aprueba la nueva estructura organizacional de YLB, corresponde la adecuacion
y modificacién del Reglamento de Fondo Rotativo, Fondo en Avance y Caja Chica, aprobado
mediante Resolucién de Directorio General Ordinaria RDG N° 01/2024 de 24 de enero de
2024, en lo que respecta a los acapites descritos en el mismo, sugiriendo que la GAF en
coordinacion con la GPE, realice las adecuaciones y/o modificaciones mencionadas.

Que, el Informe PRE-GAF-0012-INF/24 de 05 de noviembre de 2024 emitido por la Gerencia
Administrativa Financiera, sefiala en su analisis que, en atencion a los antecedentes citados,
el Departamento de Finanzas procedio a la revision del Reglamento de Fondo Rotativo, Fondo
en Avance y Caja Chica, concluyendo que era necesario realizar modificaciones al mismo
para que se adecue a la nueva estructura organizacional y necesidades de YLB.
Modificaciones que fueron expresadas en un cuadro comparativo y que también fueron
consultadas y coordinadas con la GPE y otras unidades organizacionales interesadas de Ia
“empresa.

Que, el citado Informe PRE-GAF-0012-INF/24, concluye indicando: “Aprobar el proyecto del
Reglamento de Fondo Rotativo, Fondo en Avance y Caja Chica de la Empresa Publica
Nacional Estratégica de Yacimientos de Litio Bolivianos — YLB propuesto, el cual se adecua
a las necesidades empresariales, simplificando los procesos de solicitudes de autorizacion,
asignacion y descargos de Fondos en Avance ¥ Cajas Chicas”.

Que, el Informe PRE-GPE-0013-INF/24 de 11 de noviembre de 2024 emitido por la Gerencia
z%.  de Planificacion Estratégica, sefiala en su analisis que, el Fondo Rotativo, Fondo en Avance
<\ y Caja Chica tienen como objeto constituirse en el marco normativo y de aplicacién que
/ mediante un conjunto de procedimientos permite administrar los recursos financieros de
dichos fondos y caja chica, brindando los elementos de control, simplificando y agilizando los
procesos de solicitudes de autorizacion, asignacion y descargos de dichos fondos y caja chica.

Que, dicho Informe PRE-GPE-0013-INF/24, concluye indicando: ‘La modificacion de los
Reglamentos citados contempla una serie de beneficios como: simplificacién, administracion,
asignacion, estandarizacion en la solicitud, administracién y asignacioén del fondo rotativo,
fondo en avance y caja chica, por lo que implantario no requiere de recursos o presupuesto
adicional, mas alla de lo programado en la gestion por las areas o unidades organizacionales.
Por consiguiente y habiendo realizado el anélisis del Reglamento de Fondo Rotativo, Fondo
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en Avance y Caja Chica es factible de implementar y es coherente con la estructura

organizacional aprobada mediante Resolucién de Directorio RDG-N° 013/2024 y normativa
vigente”.

Que, mediante Informe Juridico PRE-GLE-0082-INF/24 de 13 de noviembre de 2024, emitido
por el Departamento de Analisis Legal dependiente de la Gerencia Legal, se concluye
sefialando que: “Con base en los antecedentes, marco normativo y consideraciones legales
descritas, se concluye que corresponde aprobar el Reglamento de Fondo Rotativo, Fondo en
Avance y Caja Chica en sus cuatro (4) titulos, nueve (9) capitulos, sesenta y seis (66) articulos
y once (11) Anexos”.

Que, en Sesidn Ordinaria de Directorio N° 08, llevada a cabo el 25 de noviembre de 2024, los
miembros del Directorio aprobaron el Reglamento de Fondo Rotativo, Fondo en Avance y
Caja Chica de la Empresa Publica Nacional Estratégica de Yacimientos de Litio Bolivianos -
YLB.

POR TANTO:

El Directorio de la Empresa Publica Nacional Estratégica de Yacimientos de Litio Bolivianos —
YLB, en uso de sus atribuciones, facultades y responsabilidades conferidas por el
ordenamiento juridico vigente.

RESUELVE:

PRIMERO: APROBAR el REGLAMENTO DE FONDO ROTATIVO, FONDO EN AVANCE Y
CAJA CHICA y sus Anexos de la Empresa Publica Nacional Estratégica de
Yacimientos de Litio Bolivianos — YLB, que en Anexo forman parte integrante e
indivisible de la presente Resolucion.

SEGUNDO: El Presidente Ejecutivo a través de las Gerencias de Administracién y Finanzas
y de Planificacién Estratégica, quedan encargadas de la socializacion, difusion,
cumplimiento y ejecucion de la presente Resolucion, en el marco de la normativa
legal vigente.

TERCERO: Se deja sin efecto el Reglamento de Fondo Rotativo, Fondo en Avance y Caja

Chica de YLB aprobado mediante Resolucién de Directorio General Ordinario
RDG-No. 01/2024 de 24 de enero de 2024 y cualquier otra disposicién contraria
a la presente Resolucién.

/ Registrese, comuniquese, cimplase y archivese.

Alejando Gallardo Baldiyiezo
PRESIDE»JTBErDTR'EJcaTBORIO
presa Publica Nacional 'Estratégica

d@n‘ftos de Litio E}oﬁvianos
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REGLAMENTO DEL FONDO ROTATIVO, FONDO EN AVANCE Y CAJA CHICA DE LA
EMPRESA PUBLICA NACIONAL ESTRATEGICA DE YACIMIENTOS DE LITIO BOLIVIANOS
-YLB
TITULO PRIMERO

CAPITULO |
ASPECTOS GENERALES

ARTICULO 1. (OBJETOQ). EIl presente Reglamento tiene por objeto constituirse en el marco
normativo y de aplicacién mediante un conjunto de procedimientos para la administracion de los
recursos financieros del Fondo Rotativo, Fondo en Avance y Caja Chica de la Empresa Publica
Nacional Estratégica de Yacimientos de Litio Bolivianos — YLB.

” ARTICULO 2. (MODALIDADES DE OTORGACION DE, FONDOS). El presente Reglamento,
. establece las siguientes modalidades:

a) Fondo Rotativo
b) Fondo en Avance
¢) Caja Chica

ARTICULO 3. (PRINCIPIOS). Los principios en los que se basa el Reglamento del Fondo
Rotativo, Fondo en Avance y Caja Chica de YLB, son los siguientes:

a) Buena Fe. Se presume el ético accionar de las y los servidores publicos de YLB.

b) Responsabilidad. Las y los servidores publicos en lo relativo a los gastos destinados con
Fondo Rotativo, Fondo en Avance y Caja Chica, deben cumplir con toda la normativa vigente
en el desempefio de las funciones publicas y asumir la responsabilidad por sus actos y
omisiones. '

c) Transparencia. Los actos, documentos e informacién de los gastos realizados son publicos. '

ARTICULO 4. (MARCO LEGAL). El presente Reglamento fue elaborado en el marco de las
siguientes disposiciones legales:

a) Constitucién Politica del Estado,

b) Ley N° 843 de 20 de mayo de 1986, Texto Ordenado vigente.

c) Ley N° 1178 de 20.de julio de 1990, de Administracion y Control Gubernamentales.

d) Ley N° 004 de 31 de marzo de 2010, de Lucha Contra la Corrupcién, Enriquecimiento llicito e
Investigaciéon de Fortunas “Marcelo Quiroga Santa Cruz”.

e) Ley N° 928 de 27 de abril de 2017, de la Empresa Publica Nacional Estratégica de Yacimientos
de Litio Bolivianos - YLB.

f) Ley del Presupuesto General del Estado aprobado para la gestién y su reglamentacion.

g) Articulo 25 de Decretos Supremo N° 21364 de 13 de agosto de 1986.

h) Decreto Supremo N°23318-A de 3 de noviembre de 1992, que aprueba el Reglamento de la
Responsabilidad por la Funcién Publica y sus modificaciones.

i) Decreto Supremo N°1841 de 18 de diciembre de 2013.

j) Decreto Supremo N° 3227 de 28 de junio de 2017, modificado por el Decreto Supremo N°
3627 de 25 de julio de 2018.

k) Resolucion Suprema N° 218056 de 30 de julio de 1997, que aprueba las Normas Basicas del
Sistema de Tesoreria del Estado.

I) Resolucién Suprema N° 222957 de 4 de marzo de 2005, que aprueba las Normas Basicas del
Sistema de Contabilidad Integrada. |

m)Resolucion Suprema N° 225558 de 1 de diciembre de 2005, que aprueba las Normas Basicas
del Sistema de Presupuesto.
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n) Resolucién Suprema N° 227121 de 31 de enero de 2007, que modifica el Articulo 40 y el inciso
c) del Articulo 41 de las Normas Basicas del Sistema de Contabilidad Integrada.

0) Reglamento Especifico del Sistema de Tesoreria (RE-ST) de la Empresa Publica Nacional

X Estratégica de Yacimientos de Litio Bolivianos ~ YLB.

p) Resolucién Ministerial N° 153 de 6 de abril de 2016, emitido por el Ministerio de Economia y
Finanzas Publicas, que aprueba el Reglamento Especifico para la Administracién de Cuentas
Corrientes Fiscales, Operaciones, Servicios Financieros y Sistemas de Pagos del Tesoro.

q) Manual de Usuario Fondo Rotativo y Caja Chica emitido por el Ministerio de Economia y
Finanzas Publicas y Sistema de Pagos del Tesoro. :

r) Manual de Contabilidad Integrada, instructivos y guias de contabilidad elaboradas por el
Organo Rector del Sistema de Contabilidad Integrada.

ARTICULO 5. (AMBITO DE APLICACION). El presente Reglamento es de aplicacion obligatoria
m por todos los servidores publicos y unidades organizacionales de YLB.

ARTICULO 6. (ELABORACION Y APROBACION). El responsabley de la elaboracién del
presente Reglamento es la Gerencia de Administracion y Finanzas atreves del Departamento de
Finanzas y sera aprobado mediante Resolucién emitida por el Directorio de YLB.

ARTICULO 7. (DIFUSION). La Gerencia de Planificacion Estratégica, sera responsable de la
difusion del presente Reglamento, una vez aprobado mediante Resolucion.

ARTICULO 8. (REVISION Y ACTUALIZACION).

La Gerencia de Administracion y Finanzas, a través del Departamento de Finanzas, es
responsable de revisar, ajustar y/o actualizar el presente Reglamento en base a la experiencia de
su aplicacién, cambios en la Estructura Organizacional y nuevas disposiciones legales que
puedan emitirse.

Las modificaciones o actualizaciones al presente Reglamento, seran remitidas al Directorio de
YLB para su consideracion y aprobacion mediante Resolucion.

,;_g;"’_?e‘,;;‘ ARTICULO 9. (INCUMPLIMIENTO). El incumplimiento a las disposiciones previstas en el
§ presente Reglamento, generan responsabilidad de acuerdo a lo previsto en la Ley N°1178 y
Decretos Supremos Reglamentarios, referidos al régimen de la responsabilidad por la funcién
publica.

ARTICULO 10. (PREVISION). En caso de presentarse omisiones, contradicciones y/o diferencias
en la interpretacion del presente Reglamento, éstas seran solucionadas dentro los alcances y

_ previsiones de |la Ley N°1178, las Normas Basicas del Sistema de Tesoreria y otras disposiciones
normativas conexas.

TITULO SEGUNDO
FONDO ROTATIVO

CAPITULO I
DEFINICION, APERTURA Y ADMINISTRACION DEL FONDO ROTATIVO

ARTICULO 11. (DEFINICION DE FONDO ROTATIVO). El Fondo Rotativo es un fondo de
recursos econémicos de la Empresa Publica Nacional Estratégica de Yacimientos de Litio
Bolivianos - YLB, otorgados dentro de las previsiones de los recursos asignados en el
presupuesto aprobado para cada gestion fiscal, destinado a cubrir contingencias e imprevistos,
gastos menores, emergentes de requerimientos prioritarios para el cumplimiento de las
actividades de la empresa.
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ARTICULO 12. (APERTURA Y DESIGNACION DEL RESPONSABLE DEL FONDO
ROTATIVO). La o el Jefe del Departamento de Finanzas dependiente de la Gerencia de
Administracion y Finanzas, es responsable de solicitar mediante informe técnico dirigido a la
Maxima Autoridad Ejecutiva de YLB, la apertura del Fondo Rotativo, al inicio de cada gestion
fiscal y recomendar la designacion de los Responsables del Fondo Rotativo de YLB.

Para la apertura del Fondo Rotativo, se debera Cumplir el siguiente procedimiento:

a) El Departamento de Finanzas y la Gerencia de Administracion y Finanzas, emitira un informe
técnico de solicitud de apertura de Fondo Rotativo, debiendo justificar la necesidad
institucional de los recursos y recomendar la designaciéon de los Responsables para la
administracién de este fondo y remitird adjuntando toda la documentacién a la Maxima
Autoridad Ejecutiva de YLB para que ésta derive a la Gerencia Legal para que emita el informe
legal y elabore la Resolucion Administrativa.

b) La Maxima Autoridad Ejecutiva de YLB, emitira la Resolucién Administrativa que autorice Ia
apertura de Fondo Rotativo y la designacion de los Responsables para la administracién de
este fondo.

ARTICULO 13. (CUENTA CORRIENTE FISCAL}. El manejo y administracion de recursos del
Fondo Rotativo, debera efectuarse mediante una cuenta corriente fiscal, autorizada por el
Ministerio de Economia y Finanzas Publicas y habilitada para este efecto.

ARTICULO 14. (MONTO Y ASIGNACION DE RECURSOS). Anualmente se asignaran los
recursos financieros al Fondo Rotativo, cuyo monto sera asignado por el Ministerio de Economia
y Finanzas Publicas, en funcién al porcentaje de la cuota de compromiso programada por YLB,

importe que el Tesoro General de la Nacién - TGN desembolsara a la cuenta corriente fiscal de
YLB.

ARTICULO 15. (DESTINO DE LOS RECURSOS DEL FONDO ROTATIVO). Los recursos
previstos para el Fondo Rotativo, seran Unica y exclusivamente destinados para cubrir gastos
destinados a operativizar el funcionamiento de Caja Chica, gastos menores, emergentes de
requerimientos prioritarios, para el normal y eficiente desenvolvimiento de las actividades de YLB.

La administracion de dichos recursos sera de responsabilidad directa del servidor publico
designado a quién se asigne los mismos.

ARTICULO 16. (INCREMENTO DEL FONDO ROTATIVO). Si el monto asignado para el Fondo
Rotativo de una gestién'fiscal resulta ser insuficiente, la Gerencia de Administracion y Finanzas,
a traves del Departamento de Finanzas, realizara las gestiones necesarias ante el Ministerio de
Economia y Finanzas Publicas para el incremento del mismo en base a las necesidades y
operaciones de la empresa.

ARTICULO 17. (ADMINISTRACION DEL FONDO ROTATIVO). La administracion del Fondo
Rotativo, estara acorde a la operatividad del Sistema de Gestién Publica - SIGEP, en el médulo
establecido para la administracion del Fondo Rotativo.

ARTICULO 18. (REQUISITOS). Para el desembolso del Fondo Rotativo, se debe cumplir con los
siguientes requisitos:

a) Tener una cuenta corriente fiscal habilitada para el efecto, debiendo el Responsable del Fondo
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Rotativo realizar y gestionar las siguientes tareas, si corresponde:

» Apertura de la cuenta corriente fiscal para el Fondo Rotativo, ante el Ministerio de Economia
y Finanzas Publicas;

» Gestiona la apertura de la cuenta corriente fiscal ante la entidad bancaria publica.

» Gestiona ante la Direccion General de Contabilidad Fiscal del Ministerio de Economia y
Finanzas Publicas la habilitacién de la cuenta corriente fiscal para su vinculacién y creacion
de libro banco.

b) Contar con firmas autorizadas para el manejo de la cuenta ‘corriente fiscal, debiendo el
Responsable del Fondo Rotativo, si corresponde, gestionar la habilitacion ‘de firmas
autorizadas ante la entidad bancaria publica.

c) Contar con la Resolucién Administrativa emitida por la MAE que autoriza la apertura del Fondo
Rotativo.

% d) Tener el Memorandum de Designacién de Responsable del Fondo Rotativo emitido por la
Gerencia de Administracién y Finanzas (Anexo 1). Para la designacion, el Responsable del
Fondo Rotativo no debe tener cuentas pendientes con YLB.

CAPITULO Il
EJECUCION DEL GASTO

ARTICULO 19. (PARTIDAS = PRESUPUESTARIAS AUTORIZADAS). Las partidas
presupuestarias que puedan ser imputadas con los recursos del Fondo Rotativo, son
determinadas por el Ministerio de Economia y Finanzas Publicas, las cuales son reportadas al
momento de la apertura del Fondo Rotativo.

ARTICULO 20. (OPERACION DEL FONDO ROTATIVO). Los recursos del Fondo Rotativo,
estaran acorde a las operaciones contempladas en el médulo del Fondo Rotativo, dentro del
Sistema de Gestidn Publica - SIGEP, los cuales son:

a) Anticipo (Fondo en Avance con cargo a rendicion de cuentas documentada). Es el
desembolso de recursos mediante el Fondo Rotativo sujeto a rendicion de cuentas

w“‘"‘N documentada, dichos fondos deberan estar debidamente autorizados y justificados bajo un
( [ “Bo ?\ proposito especifico en relacion con las actividades propias y urgentes de YLB.

R T b) Gastos. Son aquellos que tienen afectacion presupuestaria inmediata, recursos destinados a
'\@m\“»\‘/ cubrir necesidades, como: pagos autorizados por la Gerencia de Administracién y Finanzas

acreedores no registrados como beneficiarios SIGEP, pago de refrigerio que se encuentra
normado bajo Decreto Supremo N°4513 de 26 de mayo de 2021 y Decreto Supremo N° 5047
de 25 de octubre de 2023 que amplia el uso de la aplicaciéon maovil.

c) Gastos por comisiones bancarias. Son gastos realizados por la administracién de las
cuentas corrientes fiscales, comisiones, compra de chequera y otros, importes que estan
sujetos a ejecucion y reposicion correspondiente.

~d) Caja Chica. Las operaciones del manejo de Fondos de Caja Chica, seran apllcadas de
acuerdo a procedimientos y a lo establecido en el presente Reglamento; las mismas seran
registradas en el médulo de Fondo Rotativo para la solicitud, reposicion y cierre.

Las operaciones sefialadas deben contar con la certificacion presupuestaria correspondiente.

ARTICULO 21. (LIMITES). Queda establecido como limite maximo de gastos, a efectuarse
mediante Fondo Rotativo, de Bs19.000.- (Diecinueve mil 00/100 bolivianos), no pudiendo
desglosarse facturas de montos mayores por el mismo concepto.

Queda exento el pago de refrigerio normado por el Decreto Supremo N° 4513.



(EORFELEL

: REGLAMENTO DEL FONDO ROTATIVO, FONDO CODIGO: YLB-GAF-RINT-03
EN AVANCE Y CAJA CHICA DE LA EMPRESA VERSION: | V2

PUBLICA NACIONAL ESTRATEGICA DE GESTION: | 2024
YACIMIENTOS DE LITIO BOLIVIANOS - YLB PAGINA: Pag. 8 de 35

ARTICULO 22. (NOTA FISCAL O FACTURA). Todo pago a efectuarse debera contar con el
respaldo de la respectiva Nota Fiscal original o Factura girada a nombre de la Empresa Publica
Nacional Estratégica de Yacimientos de Litio Bolivianos — YLB con Numero de ldentificacion
Tributaria - NIT 338612029; consignando en detalle, los conceptos y servicios obtenidos, segun
corresponda.

ARTICULO 23. (RECIBO DE PAGO). En casos excepcionales, debidamente justificados, se
aceptaran Recibos de Pago, de los cuales se realizara la retencion impositiva de Ley, que
corresponde al 16% para servicios y 8% para compras en general, segun corresponda.

ARTICULO 24. (REPOSICION DEL GASTO). La reposicién de los recursos del Fondo Rotativo,
sujetos a rendiciéon de cuentas, bajo la modalidad de Caja Chica y Fondos en Avance, se la
M realizara seguin procedimientos establecidos en el presente Reglamento.

Cuando los recursos sean asignados para gastos sujetos a rendicién de cuentas, el Responsable
del Fondo Rotativo debe registrar los mismos, presupuestariamente en el Médulo Fondo Rotativo
en el SIGEP, en el que se generara la reposicion de recursos al Fondo Rotativo.

No se autoriza la reposicion del Fondo Rotativo si la documentacion que respalda los gastos no
se encuentra completa o tiene observaciones.

ARTICULO 25. (OBLIGACIONES). El Responsable del Fondo Rotativo tiene las siguientes
obligaciones:

a) Tomar los recaudos necesarios para la custodia, descargo y control de los recursos,
obligandose al estricto cumplimiento del presente Reglamento.

b) Exigir la documentacién de respaldo de cada uno de los gastos efectuados por las unidades
solicitantes para su respectiva revision.

c) Efectuar la reposicién del Fondo Rotativo, inmediatamente presentada la documentacion del
gasto ejecutado al Departamento de Finanzas.

d) Mantener la informacion de los registros de montos recibidos y desembolsados del Fondo
Rotativo, actualizada y en orden, tanto fisica como digital (a través del SIGEP), que permita
proporcionar informacién de manera agil.

ARTICULO 26. (CUSTODIA). El Responsable del Fondo Rotativo debera mantener la
documentacién en orden y con la informaciéon actualizada, relacionada al manejo del Fondo
Rotativo, tanto fisica como digital (a través del SIGEP), en la que se establezcan los registros de
los montos recibidos y desembolsados, de manera que pueda proporcionar informacion cuando
le sea requerida. :

ARTICULO 27. (RENDICION FINAL Y. CIERRE). El cierre del Fondo Rotativo debera ser
realizado al final de cada ejercicio fiscal por YLB, de acuerdo a instructivo de cierre emitido por el
Ministerio de Economia y Finanzas Publicas y el Programa de Cierre Contable y de Tesoreria;
para lo cual, el Responsable del Fondo Rotativo dentro los plazos establecidos, elaborara la
rendicion final del Fondo Rotativo en el médulo del SIGEP, cumpliendo con el procedimiento
establecido para este fin y efectuando el depésito del saldo no utilizado a la Cuenta Unica del
Tesoro - CUT del Banco Central de Bolivia, cuando corresponda.
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CAPITULO 1ll
PROHIBICIONES PARA EL USO DE FONDO ROTATIVO

ARTICULO 28. (PROHIBICIONES PARA EL USO DEL FONDO ROTATIVO). Se establece las
siguientes prohibiciones: :

a) Pago a clinicas y médicos particulares, atenciones odontolégicas, obsequios, premios, gastos
de prensa por salutaciones, homenajes, padrinazgos, agasajos, festejos, ayudas econdémicas,
subsidios, subvenciones, donaciones de cualquier naturaleza, concesiéon de préstamos,
cambio de cheques a efectivo, anticipos de sueldos al personal.

b) Canje de cheques o entrega de cheque en calidad de garantia u otros usos distintos al fin
especifico del Fondo Rotativo.

¢) Pagos fraccionados por compras o contrataciones que correspondan a las otras modalidades
establecidas por las Normas Basicas del Sistema de Administracién de Bienes y Servicios, en
vigencia.

d) Pago de compras fraccionadas que excedan el monto limite autorizado.

e) Pago de servicios personales, viaticos y adquisicion de activos fijos.

f) Gastos de refrigerio efectuados en actividades que no participe la entidad (invitaciones,
personal en delegaciones, comisiones y otros), de acuerdo al Decreto Supremo N° 21364 de
13 de agosto de 1986.

g) Compra de regalos, premios, donaciones y ofrendas florales

h) Gastos extrapresupuestarios.

TITULO TERCERO
FONDO EN AVANCE

, CAPITULO |
ADMINISTRACION Y PROCEDIMIENTO DEL FONDO EN AVANCE

ARTICULO 29. (DEFINICION). Es la modalidad de asignacién de recursos a un servidor ptblico
de YLB designado, de forma anticipada mediante cheque, para la adquisicién y provision de
bienes y servicios destinados a atender gastos especificos, de forma excepcional y de
emergencia, cuya entrega se realiza como “Adelanto para Gasto”, debidamente aprobados por
Maxima Autoridad de la Unidad Solicitante (Jefes y Gerentes), justificados y presupuestados, con
cargo a rendicion de cuenta documentada, dentro de los plazos establecidos en el presente
Reglamento.

ARTICULO 30. (RESPONSABILIDADESj. La falta de rendicion de cuentas de recursos implica
una responsabilidad de descargo, el cual recae sobre:

a) La Unidad Solicitante, que hubiese solicitado y/o autorizado la asignacién de recursos bajo
esta modalidad.
b) El Solicitante Responsable del “Fondo en Avance”.

El Responsable del Fondo en Avance, debera tomar los recaudos necesarios para la custodia,

descargo y control de los recursos, obligandose al estricto cumplimiento del presente
Reglamento.

ARTICULO 31. (REQUISITOS). Para el desembolso de Fondo en Avance para gastos
excepcionales de YLB, los solicitantes responsables deben cumplir con los siguientes requisitos:
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a) Informe de solicitud, justificando la necesidad de la compra del bien o el servicio y
estableciendo el codigo POA que debera estar acorde al POA de la gestion, dirigido a la
Gerencia de Administracion y Finanzas.

b) Memorandum de designacion firmado por Méxima Autoridad de la Unidad Solicitante (Anexo
2).

c) Formulario de Existencia o Inexistencia de Bienes Consumibles, si corresponde.

d) Minimo dos cotizaciones en original.

e) Fotocopia de Cédula de Identidad del Responsable del “Fondo en Avance’.

f) Fotocopia de la Declaracién Jurada de Bienes y Rentas y Beneficiario SIGEP del Responsable
del Fondo en Avance.

g) No tener cuentas pendientes con YLB

ARTICULO 32. (OTORGACION DE FONDOS). La otorgacién de Fondo en Avance para pagos
excepcionales, que por su importe no pueden ser atendidos con recursos de Caja Ch|ca sera
hasta Bs19.000.- (Diecinueve mil 00/100 bolivianos).

ARTICULO 33. (NOTA FISCAL O FACTURA). Toda compra de bienes y/o servicio con Fondo
en Avance para gastos excepcionales, debera contar con el respaldo de la Nota Fiscal original o
Factura, girada a nombre de la Empresa Publica Nacional Estratégica de Yacimientos de Litio
Bolivianos - YLB con NIT 338612029; consignando en detalle los bienes comprados y/o servicios
realizados.

ARTICULO 34. (RECIBO DE PAGO). En casos excepcionales y debidamente justificados por el
Responsable del Fondo en Avance; para realizar gastos excepcionales y autorizado por el
inmediato superior de la Unidad Solicitante, se aceptaran Recibos de Pago, de los cuales se
realizaran la retencién impositiva de Ley (para Servicios 16% y para compras en general 8%).

ARTICULO 35. (CASOS EXCEPCIONALES). El Fondo en Avance sera destinado
excepcionalmente para los siguientes:

a) Imprevistos que se presenten por fallas naturales y que son de un momento a otro.

b) Gastos operativos para las plantas, campamentos y otros, con caracter excepcional, de
emergencia y debidamente justificado.

c¢) Para compra y emisién de Certificados de Origen, emitido por el Servicio Nacional de
Verificacion de Exportaciones — SENAVEX, exclusivamente para la Gerencia Sectorial de
Comercializacion.

d) Para pagos pre y post ocupacionales realizados exclusivamente por el Departamento de
Talento Humano.

ARTICULO 36. (PROCEDIMIENTO DE SOLICITUD DE FONDO EN AVANCE PARA GASTOS
EXCEPCIONALES). El procedimiento para la solicitud de Fondos en Avance, es el siguiente:

Unidad Solicitante:

La Unidad solicitante, mediante un informe técnico justificado dirigido a la o el Gerente de
Administracién y Finanzas (Inciso a), del Articulo 31), solicitara la asignacién de recursos bajo la
modalidad de Fondo en Avance a una o un servidor publico de su unidad, estableciendo la
necesidad, el uso y destino de los recursos, indicando el total requerido, cédigo POA que debera
estar acorde al POA de la gestién, debiendo adjuntar al informe de solicitud la siguiente
documentacion:
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a) Memorandum de designacion, firmado por la Maxima Autoridad de la Unidad Solicitante
(Anexo 2).

b) Formulario de Existencia o Inexistencia de Bienes Consumibles, si corresponde.

¢) Minimo dos cotizaciones, en original, si corresponde.

d) Fotocopia de Cedula de Identidad del Responsable del Fondo en Avance.

e) Declaracion Jurada de Bienes y Rentas y Beneficiario SIGEP del Responsable del Fondo en
Avance.

f) No tener cuentas pendientes con YLB.

Gerente de Administracion y Finanzas:

El Gerente de Administracion y Finanzas recibe la solicitud, evalGa y si es viable remite al
% Departamento de Finanzas para dar curso a la solicitud.

Cuando la solicitud de Fondo en Avance es rechazada, la misma seré devuelta a la Unidad
‘Solicitante, indicando el motivo del rechazo.

Jefe del Departamento de Finanzas:

Recibe el requerimiento de Fondo en Avance, revisa y remite la solicitud al personal de
Presupuestos, para la emision de la Certificacion Presupuestaria en funcion a la disponibilidad de
los recursos financieros.

Personal de Presupuesto:

Previa revision del contenido de la solicitud, elabora la Certifi cac:én Presupuestaria y deriva al
Responsable del Fondo Rotativo.

Responsable del Fondo Rotativo (personal designado):

Recibida la solicitud de Fondo en Avance, debera controlar y verificar que la o el servidor publico
solicitante, no tenga fondos pendientes de descargo; y si fuese asi, el nuevo fondo solicitado
quedara postergado hasta que se realice el descargo total del anterior, informando por escrito de
esta situacion al Jefe del Departamento de Finanzas.

Si el Responsable del Fondo en Avance no tuviera Fondos en Avance pendiente de descargo, el
Responsable de Fondo Rotativo, después de verificar que la solicitud y sus respaldos estén
completos, procedera a la emisién del cheque de la cuenta del Fondo Rotativo, girado a nombre
del solicitante y el registro correspondiente en el SIGEP.

Posteriormente remite al Departamento de Finanzas para la primera firma del cheque y luego a
la Gerencia de Administracion y Finanzas para la segunda firma.

Cuando el Cheque se encuentre correctamente firmado, el Responsable de Fondo Rotativo tiene:
la obligacién de comunicarse con la unidad solicitante para la entrega.

El Responsable de Fondo Rotativo, tiene la responsabilidad de la custodia y archivo de la
documentacién de respaldo tales como el Formulario de Reconocimiento de Asignacién de
Fondos y Compromiso de Descargo (Anexo 4) y el descargo respectivo del Fondo en Avance,
debiendo mantener niveles de seguridad y principios de archivo.




[ORELEL

PUBLICA NACIONAL ESTRATEGICA DE GESTION: | 2024
YACIMIENTOS DE LITIO BOLIVIANOS - YLB PAGINA: Pag. 12 de 35

REGLAMENTO DEL FONDO ROTATIVO, FONDO | CODIGO: YLB-GAF-RINT-03
EN AVANCE Y CAJA CHICA DE LA EMPRESA VERSION: | V2

ARTICULO 37. (PROCEDIMIENTO PARA EL DESCARG’() DE FONDO EN AVANCE).

Responsable del Fondo en Avance (personal designado):

El Responsable del Fondo en Avance dentro de los 10 (diez) dias habiles después de la entrega
de cheque del fondo asignado, debera remitir el descargo correspondiente adjuntado la siguiente
documentacion:

a) Informe de Descargo dirigido al Gerente de Administracién y Finanzas, elaborado por el
Responsable del Fondo en Avance y aprobado por la Méaxima Autoridad de la Unidad
Solicitante, especificando todas las justificaciones, observaciones, descripciones o similares
de manera clara, concreta y precisa, adjuntando los documentos de descargo pertinentes al

% gasto efectuado, indicando la conformidad por el bien o servicio recibido.
» Formulario Acta de Conformidad para Servicios (Anexo 3), si corresponde.
* Formulario de Ingreso de Bienes Consumibles y Formulario de Pedido y Entrega de
Bienes Consumibles, si corresponde. ;

b) Factura o Recibo (documento equivalente) a nombre de la Empresa Publica Nacional

Estratégica de Yacimientos de Litio Bolivianos - YLB con NIT 338612029. S

. ¢) Cualquier monto de dinero no ejecutado del Fondo en Avance otorgado, deberé ser depositado
a la cuenta de origen de la cual se entregd los fondos correspondientes (cuenta fiscal de
origen), debiendo adjuntarse al descargo, el original de la boleta del depésito bancario.

d) En caso de no presentar el descargo en los plazos y condiciones establecidas, se procedera
a la recuperacion de la suma adeudada, conforme normativa vigente.

Gerente de Administracién y Finanzas:

Recibido el informe de Descargo y toda la documentacién de respaldo de los gastos realizados,
instruira al Jefe del Departamento de Finanzas su revision y posterior descargo.

Jefe del Departamento de Finanzas: .

Recibido el informe de Descargo con sus respaldos correspondientes e instruye al Responsable
+ de Fondo Rotativo la revision detallada del mismo.

Responsable de Fondo Rotativo:

El Responsable del Fondo Rotativo, recibira la documentacién necesaria para el descargo y
procedera con la revision.

Realizada la revisién, el Responsable del Fondo Rotativo informara al Responsable del Fondo en
Avance, si la rendicion de cuenta fue aceptada u observada. En caso de existir observaciones, el
Responsable del Fondo en Avance debe declarar y subsanar las mismas en un plazo de tres (3)
dias habiles.

Si el Responsable del Fondo en Avance, no declara y subsana las observaciones en el plazo
establecido, el Responsable del Fondo Rotativo emitira un informe al Gerente de Administracién
y Finanzas, haciendo conocer la situacion para que se asuman las acciones que correspondan.

ARTICULO 38.- (PLAZO PARA LA ASIGNACION Y DESCARGO DE FONDO EN AVANCE).
La solicitud del Fondo en Avance debera ser efectuada ante la Gerencia de Administracion y
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Finanzas, con la anticipacion que la Unidad Solicitante considere razonable y de acuerdo a la
disponibilidad financiera, se asignaran los recursos solicitados.

La Maxima Autoridad de la Unidad Solicitante y el Responsable del Fondo en Avance son los  ~
responsables de realizar el seguimiento para la asignacién de los recursos solicitados, asi como
aprobar y realizar la presentacion oportuna de los descargos con la documentacion de respaldo

de las actividades realizadas a la Gerencia de Administracién y Finanzas en un plazo no mayor

a los diez (10) dias habiles a partir de la recepcion de los Fondos, exceptuando los fondos
asignados para la compra y emision de Certificados de Origen.

Los Fondos en Avance para la compra y emisién de Certificados de Origen, emitidos por
SENAVEX son exclusivamente para uso de la Gerencia Sectorial de Comercializacion, instancia

m que tiene la obligacién de rendir cuentas y descargos en el plazo maximo de veinte (20) dias
habiles perentorios, a partir de la recepcién de los Fondos.

ARTICULO 39. (PROHIBICION). Queda prohibido destinar los recursos del Fondo en Avance
para:

a) Efectuar anticipo o pago de sueldos o salarios, concesion de préstamos, canje de cheques u
otros usos distintos al fin especifico, sin importar el nivel jerérquico de la persona que lo solicite.

b) Pago por materiales y suministros que tengan existencia en almacenes de oficina central,
regionales.

c¢) Facturas de empresas que sean distintas a los rubros o naturaleza del bien o servicio
adquirido. :

d) Realizar fraccionamiento en dos 0 mas cantidades para la misma adquisicion de un bien o
servicio .

e) Efectuar el uso de los recursos para fines personales o ajenos a los que el fondo fue destinado.

f) Presentar facturas sin nombre, NIT, cantidad, concepto, precio unitario, precio total, la
descripcién “Varios” o con fecha que no corresponda; o, comprobantes, facturas, recibos o
notas de remisién, que contengan borrones, raspaduras, correcciones, modificaciones o
cualquier alteracion; en cuyo caso el contraventor sera responsable de asumir el gasto
incurrido.

g) Asignar fondo en avance a personas ajenas a la empresa.

h) Efectuar gastos en regalos, salutaciones, ofrendas, obsequios y otros presentes, de acuerdo
al Articulo 25 de Decreto Supremo N° 21364.

i) Efectuar pagos de clinicas, médicos y compra de medicamentos.

j) Realizar gastos por publicaciones de prensa por salutaciones.

k) Pago de matriculas, cursos, seminarios y otros similares.

1) Pagos por obligaciones que correspondan a gestiones pasadas.

m)Donaciones y ayuda econdmica de cualquier naturaleza.

n) Otorgar fondo en avance a un servidor que no haya descargado un anticipo entregado

o) Compra de Bienes con el Grupo 40000 (Activos Fijos)

p) Otros gastos prohibidos segun disposiciones legales en vigencia.
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TITULO CUARTO
CAJA CHICA

CAPITULO |
DEFINICION, FUNCIONES Y RESPONSABILIDADES

ARTICULO 40.- (DEFINICION). Es un fondo fijo de recursos econémicos destinado_ a atgnder
gastos menores por contingencias, emergencias o imprev[stos, emergeptgs del funcionamiento
administrativo u operativo de YLB, para la adquisicion de bienes y/o servicios.

ARTICULO 41. (FUNCIONES DE LA GERENCIA DE ADMI.NISTRACION Y FINANZAS). El
Gerente de Administracion y Finanzas tiene las siguientes funciones: '

a) Cumpliry hacer cumplir el presente Reglamento. _

b) Autorizar la apertura de fondo de Caja Chica con recursos dgl For_mdo Rotativo.
¢) Autorizar y firmar mediante el SIGEP las reposiciones de Caja Chica.

d) Firmar los cheques para la asignacién de recursos.

ARTICULO 42. (FUNCIONES DEL DEPARTAMENTO DE FINANZAS). El Jefe del
Departamento de Finanzas tiene las siguientes funciones: :

a) Aprobar el informe de solicitud de apertura de caja chica.

b) Aprobar mediante el SIGEP las reposiciones de Caja Chica.

¢) Firmar los cheques para la asignacion de recursos.

d) Programar, designar e instruir a quien corresponda, efectuar arqueos sorpresivos.

ARTICULO 43. (FUNCIONES DEL RESPONSABLE DEL FONDO ROTATIVO). El Responsable
del Fondo Rotativo tiene las siguientes funciones relacionadas a Caja Chica:

a) Registrar en el SIGEP al Responsable de Manejo de Fondos de Caja Chica designado.
b) Aprobar mediante SIGEP la apertura de Caja Chica.

¢) Revisar y verificar el informe y la documentacion de descargo presentado por el Responsable
de manejo de fondo de Caja Chica. Para el caso de no tener alguna observacion, aprobar el
mismo en el SIGEP. . ‘

d) Elaborar el (los) comprobante (s) para el reembolso de recursos a la cuenta del Fondo
Rotativo.

e) En el marco de las disposiciones emitidas por el Organo Rector, efectuar la supervision y
aprobacién en el SIGEP para el cierre de Caja Chica.

ARTICULO 44.- (FUNCIONES DEL RESPONSABLE DE MANEJO DE FONDO DE CAJA
CHICA). El Responsable de Manejo de Fondos de Caja Chica tiene las siguientes funciones:

a) Atender las solicitudes de fondos de Caja Chica para la compra de bienes y/o servicios, las
mismas deberan estar expresamente autorizadas por el inmediato superior de la Unidad
Solicitante. :

b) Verificar que las solicitudes de fondo de Caja Chica, para la compra de bienes y/o servicios
cumplan con lo establecido en el presente Reglamento.

¢) Revisar las rendiciones de cuentas presentadas de los recursos otorgados mediante Caja
Chica y efectuar el registro de los descargos presentados en el SIGEP oportunamente, velando
la liquidez de los recursos en el fondo de Caja Chica y verificar que la documentacién adjunta
sea suficiente y consistente.
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d) Verificar que las facturas presentadas como descargo, se encuentren girados a nombre de la
Empresa Publica Nacional Estratégica de Yacimientos de Litio Bolivianos -YLB con NIT
338612029 y consignen el sello de “REGISTRADO EN EL LIBRO DE COMPRAS PARAENVIO
‘AL SIN".

e) Realizar las retenciones impositivas a través de Recibos, cuando corresponda, consolidando
la informacién y el monto total de las retenciones debiendo presentar al Responsable de Fondo
Rotativo hasta diez (10) habiles de cada mes vencido, impostergablemente.

f) Verificar que la documentacién de descargo de los recursos otorgados con Caja Chica, se
encuentre libre de alteraciones, enmiendas, tachaduras, borrones, raspaduras, correcciones o
modificaciones que ocasionen susceptibilidad sobre la autenticidad de la misma.

g) Solicitar la reposicién de recursos de Caja Chica a través del informe correspondiente, cuando
los gastos asciendan a una ejecucion del 70% del importe asignado.

h) Coordinar el cierre del fondo de Caja Chica con los responsables, cuando corresponda.

i) Realizar la rendicion de cuenta final de Caja Chica en los plazos y procedimientos establecidos
por el Organo Rector.

ARTICULO 45.- (OBLIGACIONES DEL SOLICITANTE DE RECURSOS DE CAJA CHICA). El
solicitante tiene las siguientes obligaciones: ‘

a) Llenar correctamente los formularios establecidos en el presente Reglamento, asi. como
gestionar las firmas autorizadas pertinentes, esto para el caso de solicitud y descargo de fondo
de Caja Chica.

b) Presentar la documentacién original para el caso de descargos de Fondo de Caja Chica.

- ¢) Gestionar el Formulario de Existencia o Inexistencia de Bienes Consumibles, con el sello de

“Sin Existencia”, en caso de compra de bienes, emitido por el Area de Almacenes; para el caso
de reembolso de gastos, también se debe incluir los Formularios de ingreso y salidas de
Almacenes.

d) Presentar la factura original al Encargado de Tributos para el registro en el libro de compras,
siendo esto de entera responsabilidad del servidor publico que posee las facturas.

e) En caso de presentar recibo, debe adjuntar en el descargo el Formulario “Retenciones
Impositivas” (Anexo 11) y una fotocopia de la Cédula de Identidad de la persona a la cual se
efectud el pago. Asimismo, los descargos presentados no deberan contemplar centavos.

f) Devolver el saldo no ejecutado, dentro de los dos (2) dias habiles posteriores a la entrega de
los fondos.

_ CAPITULO Il
ADMINISTRACION Y CONTROL DE CAJA CHICA

ARTICULO 46. (APERTURA DE CAJA CHICA). La Gerencia de Administracién y Finanzas, al
inicio de cada gestion o cuando sea oportuno de acuerdo a las necesidades y operaciones de

'YLB, autorizara la apertura de Cajas Chicas.

ARTICULO 47. (DESIGNACION DEL RESPONSABLE DE MANEJO DE FONDO DE CAJA
CHICA). La Maxima Autoridad de la Unidad Solicitante, designara a la o el servidor publico como
el Responsable del manejo de Caja Chica, mediante Memorandum expreso (Anexo 5).

El Responsable del manejo de Caja Chica no esta autorizado para delegar su responsabilidad
total o parcial a otro servidor publico.

ARTICULO 48. (SOLICITUD DE ASIGNACION DE RECURSOS DE CAJA CHICA). Para la
solicitud de asignacion de recursos de Caja Chica, la Unidad Solicitante deberé realizarla por
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escrito a la Gerencia de Administracién y Finanzas, Justmcando necesidades del gasto monto y
haciendo conocer el nombre del Responsable de manejo de CaJa Chica.

En caso de ser viable, la Gerencia de Administracion y Fmanzas realizara la apertura de los
fondos para la Caja Chica.

ARTICULO 49. (ASIGNACION Y LIMITE MAXIMO DE CAJA CHICA). La Gerencia de
Administracion y Finanzas determinara el monto destinado para el manejo de Caja Chica, en
funcion al monto del Fondo Rotativo autorizado por el Ministerio de Economia y Finanzas
Publicas, para cada gestion fiscal.

; Para la asignacién de fondos de Caja Chica se establece el monto limite de hasta Bs5.000.-
M (Cinco mil 00/100 bolivianos).

ARTICULO 50. (PARTIDAS PRESUPUESTARIAS HABILITADAS PARA EL PAGO A TRAVES
DE CAJA CHICA). Las partidas presupuestarias que podran operar con Caja Chica, estaran
definidas y autorizadas en el SIGEP, por lo que, en el momento de la apertura de la misma, la
Gerencia de Administracion y Finanzas habilitara las partidas por el objeto de gasto excluyendo
la clase de gasto 01 Servicios Personales, 02 Otros servicios personales, 05 Servicios Basicos y
06 Activos Fijos.

ARTICULO 51. (REQUISITOS PARA LA APERTURA DE FONDO DE CAJA CHICA). Los
requisitos para la apertura de fondo de caja chica son:

a) No tener cuentas pendientes con YLB.

b) Memorandum de designacién de Responsable de manejo de Caja Chica (Anexo 5), emitido
por Maxima Autoridad de la Unidad Solicitante.

c) Informe de solicitud dirigido a la Gerencia de Administracién y Finanzas, mencionando el
monto y el Responsable Designado del Fondo.

d) Declaracién Jurada de Bienes y Rentas y Beneficiario SIGEP del Responsable de manejo de
Caja Chica.

e) Fotocopia de Cédula de Identidad del Responsable de manejo de Caja Chica.

ARTICULO 52. (PROCEDIMIENTO PARA EL MANEJO DE FONDO DE CAJA CHICA).
Para el manejo de Caja Chica, se segwra el siguiente procedimiento.

a) La unidad solicitante realizard la solicitud mediante la emision del Informe Técnico de
justificacion, el cual establecera la apertura de Caja Chica para la gestion fiscal en curso.

b) La Gerencia de Administracion y Finanzas, aprueba el informe y remite al Departamento de
Finanzas.

c) El Departamento de Finanzas registrara al Responsable del Manejo de Caja Chica en el
SIGEP.

d) El Responsable del Manejo de Caja Chica realizara la solicitud de reposicion de caja chica a
través del modulo Fondo Rotativo del SIGEP, de acuerdo al Manual de Usuario Fondo Rotativo
y Caja Chica emitido por el Ministerio de Economia y Finanzas Publicas y Sistema de Pagos
del Tesoro.
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CAPITULO Il
EJECUCION DEL GASTO

ARTICULO 53. (REQUISITOS PARA LA ENTREGA DE RECURSOS DE CAJA CHICA). Para
la entrega de recursos de Caja Chica, la Unidad solicitante debe cumplir con los siguientes
requisitos:

a) Formulario de Solicitud y Asignaciéon de Fondo de Caja Chica (Anexo 6), especificando la
partida presupuestaria, codigo POA e importe, debidamente llenado y firmado por el solicitante
de recursos de Caja Chica.

b) Formulario de Existencia o Inexistencia de Bienes Consumibles, en original y con las firmas
respectivas, en caso de compra de materiales y suministros.

% ¢) Formulario de Conformidad de Servicios (adjuntar formulario para la contratacién de servicios)
(Anexo 9).

d) Proforma o cotizacion para un importe igual o superior a Bs1.000.- (Un mil 00/100 bolivianos)

(minimamente 2 cotizaciones). ¢ :

El Formulario de Solicitud y Asignacion de Fondo de Caja Chica (Anexo 6) requiere de la
confirmacion de Disponibilidad Presupuestaria de las partidas de gasto a ejecutar, por lo que el
solicitante debera realizar |a revision de la disponibilidad presupuestaria en el Departamento de
Finanzas, excepto el personal que se encuentre en Llipi y La Palca, los mismos podréan realizar
via correo electrénico para posteriormente ser adjuntado al formulario de solicitud con el correo
de respuesta correspondiente.

Asimismo, el formulario debera incluir el cédigo POA con constancia de que la actividad se
encuentre inscrita en el POA.

ARTICULO 54. (GASTO MAXIMO). El gasto maximo para pagos con fondo de Caja Chica no
debera exceder Bs.2.000.- (Dos mil 00/100 bolivianos), debiendo estar respaldados por los
documentos exigidos en el presente Reglamento. :

ARTICULO 55. (NOTA FISCAL O FACTURA). Todo pago a efectuarse con Caja Chica, debera
contar con el respaldo de la respectiva Nota Fiscal o Factura Original, girada a nombre de la
Empresa Publica Nacional Estratégica de Yacimientos de Litio Bolivianos con NIT 338612029;
consignando en detalle los conceptos y servicios obtenidos.

, ARTICULO 56. (RECIBO DE PAGO). En casos excepcionales y debidamente justificados, se
0, aceptaran Recibos de Pago, conforme al Formulario de Retenciones Impositivas (Anexo 11), de
! los cuales se realizaran la retencion impositiva de Ley de: 16% para Servicios (Total 16% = 13%
/ IUE + 3% IT) y 8% para compras en general (Total 8% = 5% IUE + 3% IT).

ARTICULO 57. (FORMULARIO DE INGRESO Y SALIDA DE MATERIALES AL ALMACEN).
Toda compra de materiales, debera estar respaldada por el “Formulario de Ingreso y Salida de
Materiales al Almacén” debidamente firmado; la contratacién de servicios debera contar con el
‘Formulario de Conformidad de Servicios”, debidamente llenado y con las firmas
correspondientes.

ARTICULO 58. (PASAJES LOCALES). El gasto de transporte urbano por servicio de
correspondencia se asignara de acuerdo al Formulario de Solicitud de Pasajes, el cual debera
estar autorizado y detallar las visitas a realizar, cuando el recorrido por concepto de entrega o
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recojo de correspondencia, sean por tramos mayores a siete (7) cuadras, para transporte en
minibus, micro, trufi o teleférico. '

ARTICULO 59. (DOCUMENTOS DE DESCARGO). El descargo de Caja Chica debera incluir la
siguiente documentacion de respaldo:

¢ Documentacion de respaldo por la Compra de Bienes g
a) Factura emitida a nombre y NIT de la Empresa Publica Nacional Estratégica de Yacimient\os
de Litio Bolivianos (fotocopia legalizada por el Encargado de Tributos) o recibo original, cuyo
importe debe incluir las retenciones de Ley, indicando de manera clara el monto, el bien
entregado y la fecha de emision.
b) Formulario de Ingreso a Almacenes.
c) Formulario de Entrega de Materiales.

+ Documentacion de respaldo por la Contratacion de Servicios

a) Factura emitida a nombre 'y NIT-de la Empresa Publica Nacional Estratégica de Yacimientos
de Litio Bolivianos (fotocopia legalizada por el Encargado de Tributos) o recibo original, cuyo
importe debe incluir las retenciones de Ley, indicando de manera clara el monto, del servicio
y la fecha de emision.

b) Fotocopia de cedula de identidad del proveedor con su firma, en caso de la emision de

.Recibo de Servicio.
c¢) Copia del NIT del proveedor, en caso de Régimen Simplificado.
d) Formulario de Servicio, emitido por el solicitante Responsable.

» Gastos de transporte urbano por servicio de correspondencia.

Para gastos de transporte de personal administrativo por mensajeria, debera ser por tramos
mayores a siete (7) cuadras, para transporte en minibus, micro, trufi o teleférico.

Excepcionalmente se otorgara recursos para radio taxi con respaldo de factura a nombre y NIT
de Empresa Publica Nacional Estratégica de Yacimientos de Litio Bolivianos.

Los gastos deberan ser descargados a través del Formulario de Transporte y Mensajeria (Anexo
10), con la fecha y sellos del lugar de destino, detallando los tramos e importes del gasto de
transporte, autorizado y debidamente firmado.

La presentaciéon de descargos de facturas emitidas a nombre y NIT de la Empresa Publica
Nacional Estratégica de Yacimientos de Litio Bolivianos, y descargos por servicio de Radio Taxi y

Teleférico, deberan ser presentados dentro del plazo de 48 horas (fotocopia legalizada por el
Encargado de Tributos).

La asignacion de gastos por transporte de personal deberad ser cargados a la partida 22600
Transporte de Personal.

o Gastos Judiciales

Las solicitudes de gastos de indole judicial solicitados por‘Ia Gerencia Legal, deben presentar
como descargo la siguiente documentacion: :
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Factura emitida a nombre y NIT de la Empresa Publica Nacional Estratégica de Yacimiento de
Litio Bolivianos (fotocopia legalizada por el Encargado de Tributos) o recibo original cuyo importe
debe incluir las retenciones de Ley (Total 16% = 13% IUE + 3% IT).

De forma excepcional, cuando no sea posible acreditar el gasto solicitado con alguno de los
documentos sefialados en parrafo anterior, se adjuntara fotocopias simples que evidencien las
acciones judiciales realizadas, con un acta de entrega o un recibo que detalle las mismas, con
sello del juzgado o institucion y firma de la o el servidor publico.

Para los Recibos Oficiales emitidos por Instituciones Publicas no se realiza la retencion
impositiva.

M ARTICULO 60. (PLAZO PARA EL DESCARGO). Todo funcionario que reciba fondos de Caja

o Chica para gastos especificos por parte del Responsable de: Manejo de Caja Chica, tiene la
obligacion de rendir cuentas en un plazo maximo de dos (2) dias habiles, posterior a la fecha de
recepcion de los fondos.

En caso de incumplimiento, el Responsable del manejo de Caja Chica, debe presentar un informe
al respecto a la Gerencia de Administracion y Finanzas, via inmediato superior, haciendo conocer
el incumplimiento a los plazos establecidos, para que se proceda segun corresponda.

ARTICULO 61. (RENDICION DE CUENTAS POR PARTE DEL O LOS RESPONSABLES DEL
MANEJO DE FONDO DE CAJA CHICA). El o las Responsables de manejo de CaJa Chica, tienen
la obligacién de rendir cuentas de la administracion de los recursos, cuando el Fondo haya sido
consumido, maximo el 70% de los fondos asignados, mediante |la presentacion de la siguiente
documentacion, dirigida a la Gerencia de Administracién y Finanzas, via la Méxima Autoridad de
la Unidad Solicitante:

a) Informe de ejecucion de fondos y solicitud de Autorizacion de la reposicién, en donde
establezca el cédigo POA por los gastos realizados, de acuerdo a la programacion establecida
en el POA de la gestion.

b) Reporte de SOLICITUD DE GASTO/CARGO A RENDIR, emitido por el SIGEP en estado
VERIFICADO.

c¢) Planilla de Rendicién de Cuentas Caja Chica y resumen de gastos con apropiaciéon de las
partidas presupuestarias (Anexo 7 - Anexo 8).

d) Documentacion de respaldo de los gastos (originales).

e) Certificacion Presupuestaria.

3 CAPITULO IV
REPOSICION, ARQUEO, CIERRE Y PROHIBICIONES DEL USO DE CAJA CHICA

ARTICULO 62. (REPOSICION DE CAJA CHICA).

La reposicién del fondo de Caja Chica es la operacién que garantiza la existencia de liquidez de
Caja Chica. Se tramitara la reposicion, una vez haya sido consumido como maximo el 70% de su
ejecucion, debiéndose considerar el tiempo que toma la reposicién del mismo.

Los Responsables del manejo de Caja Chica, podran solicitar la reposicion de Fondos en la
planilla de rendiciéon de cuentas con apropiacion de las partidas presupuestarias, adjuntando la
documentacion original ordenada de manera cronolégica, que respalde el importe de reembolso
solicitado.
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Todos los gastos efectuados que cuenten con la documentacién de respaldo, deben ser
registrados en el SIGEP, diferenciando facturas y documentos internos. Una vez elaborados los
documentos de reposicion, deberan dejarlos en estado VERIFICADO e imprimir los reportes de
Resumen de Gastos de Caja Chica y Resumen de Gastos de Caja Chica Acumulado por
Estructura de Gastos, los cuales deben ser firmados por los Responsables de manejo de Caja
Chica. ‘

Toda la documentacién anteriormente sefialada, debera ser presentada a la Gerencia de
Administracién y Finanzas, para su consideracion y autorizacion de la reposicion de Caja Chica.

Las observaciones realizadas por el Departamento de Finanzas seran comunicadas mediante
m correo institucional, las cuales deberan ser subsanadas en un plazo méaximo de dos (2) dias
habiles.

Una vez subsanadas las observaciones, se aprobara la solicitud de reposicién de fondo de Caja
Chica, y se realizara la entrega del cheque.

ARTICULO 63. (ARQUEOS DE CAJA CHICA). El Departamento de Finanzas debera designar
e instruir a quien corresponda, efectuar arqueos sorpresivos al Responsable de manejo de Caja
Chica, debiendo emitir el informe correspondiente a la Gerencia de Administracién y Finanzas.

ARTICULO 64. (CIERRE DE CAJA CHICA). Corresponde el cierre del fondo de Caja Chica por
las siguientes causales:

a) Por proceso obligatorio establecido al final de cada gestion de conformidad al Instructivo de
Cierre Presupuestario, Contable y de Tesoreria que emite anualmente el Ministerio de
Economia y Finanzas Publicas.

b) Por cambio de funciones, destitucion o instruccion superior a la o el servidor publico,
Responsable de manejo de Caja Chica.

Gaf g documentacion de descargo a través de un informe, formulario de detalle de gastos y el deposito
@

@ bancario del saldo no ejecutado de los fondos de Caja Chica a la cuenta fiscal de YLB, previa
D ol coordinacién con el Responsable de Fondo Rotativo, para el cierre correspondiente.

m Para el cierre de Caja Chica, los Responsables deben realizar la presentacion de la

ARTICULO 65. (PRESUPUESTO DE EJECUCION). La Unidad Solicitante que realice la solicitud
de Caja Chica, debera prever la disponibilidad de presupuesto en las partidas que necesiten
ejecutar, en caso de que al momento del descargo se evidencie una partida de gasto sin
presupuesto, se comunicara al solicitante de los recursos de caja chica, para que, mediante una
modificacién presupuestaria, de ser necesario, se asigne presupuesto al objeto de gasto, caso -
contrario se solicitara la devolucion de los recursos a Caja Chica. "

ARTICULO 66. (PROHIBICIONES PARA EL USO DE CAJA CHICA). En el uso y administracion
del Fondo de Caja Chica, se prohibe:

a) Entrega de fondos a quienes tengan descargos pendientes.

b) La compra de activos fijos o bienes contemplados en el grupo 40000 del Clasificador
Presupuestario.

c) La aceptacion de gastos cuyas facturas no estén a nombre de la Empresa Publica Nacional
Estratégica de Yacimientos de Litio Bolivianos con su respectivo N° de NIT y/o recibos que no
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cuenten con las retenciones correspondientes, asi como también recibos o facturas que
contengan borrones, raspaduras, correcciones, tachaduras y enmiendas y/o cualquier
modificacion; en cuyo caso, el contraventor sera responsable de asumir el gasto total incurrido.

d) La compra de un bien o servicio por un monto mayor al maximo permitido (Bs2.000.-).

e) El fraccionamiento de facturas o recibos en dos o mas cantidades, destinado a la misma
adquisicion o servicio.

f) Pagos a clinicas y médicos particulares, atenciones odontoldgicas, obsequios, premios, gastos
de prensa por salutaciones, homenajes, padrinazgos, agasajos, festejos, ayudas economicas,
subsidios, subvenciones, donaciones de cualquier naturaleza, concesién de préstamos y
anticipos de sueldos al personal, cambio de cheques por efectivo y pago de obligaciones de
gestiones anteriores. ;

g) Queda totalmente prohibido el uso de estos fondos para fines personales.

Q h) Pago por materiales y suministros que se adquieren de forma rutinaria y recurrente, como
material de escritorio, toner, entre otros, salvo que el requerimiento de compra sea urgente y
surja por la no existencia de |os bienes en almacenes.

i) Pago de pasajes aéreos, viaticos, inscripcion a seminarios y cursos de capacitacion y otros
gastos de caracter recurrente.

j) Compra de tarjetas de recarga para celulares

k) Solicitudes de reembolso con recursos de caja chica.
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MODELO DEL MEMORANDUM DE DESIGNACION DEL RESPONSABLE DEL FONDO

ROTATIVO

MEMORAMDUN

YLB-GAF-000.....-MEM/2....

A (Nombre del Generador)
[Cargo del Generador]

DE : GERENTE DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

REFE! 7 ESIGNACION DEL RESPONSABLE DEL FONDO ROTATIVO DE
RECURSOS .. .. lhis.

FECHA: A S OB e T de20is i

De mi consideracion:

Tengo el agrado de comunicar a usted, que a partir de la fecha, ha sido designado como
Responsable del Fondo Rotativode la ......... , conforme a |la Resolucion

ser destinado para gastos de acuerdo a las partidas presupuestarlas programadas
correspondlentes

....... , el'mismo debe

La Rendicion de Cuentas deber ser realizada de acuerdo a las previsiones establecidas en el

Reglamento del Fondo Rotativo, Fondo en Avance y Caja Chica de la Empresa Publica Nacional
Estratégica de Yacimientos de Litio Boliviano — YLB.

Con este motivo, saludo a usted atentamente.

Cc. Archlvo

GERENTE DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
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CODIGO:

YLB-GAF-RINT-03

[COPARELDEL

ANEXO 2

MEMORANDUM DE DESIGNACION DE RESPONSABLE DE FONDO AVANCE

MEMORANDUM
YLB-GAF-XXX-MEM/2X

DE :° Nombre de la Maxima Autoridad de la Unidad Solicitante
CARGO DE LA MAXIMA AUTORIDAD DE LA UNIDAD SOLICITANTE DE

FONDO EN AVANCE

A : Nombre del designado como responsable de fondo en avance
CARGO DEL DESIGNADO COMO RESPONSABLE DE FONDO EN AVANCE

REF. : DESIGNACION DE RESPONSABLE DE MANEJO DE FONDOS EN AVANCE

FECHA: La Paz, xx xxx

Srta, XX:

Mediante el presente Memorandum se comunica a Usted, que a partir de la fecha se le designa
como: Responsable de la manejo de Fondos en Avance para la siguiente actividad:

¢ Detallar actividad y el importe.

Al respecto, debera dar estricto cumplimiento a las previsiones establecidas en el Reglamento
del Fondo Rotativo, Fondo en Avance y Caja Chica de la Empresa Publica Nacional Estratégica
de Yacimientos de Litio Bolivianos - YLB, lineamientos y normativa vigente.

Sin otro particular, me despido de usted, muy cordialmente.

CARGO DE LAMAXIMA AUTORIDAD DE LA UNIDAD SOLICITANTE DE FONDO EN AVANCE

c.c. archivo
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ANEXO 3
FORMULARIO DE CONFORMIDAD DE SERVICIOS — FONDO EN AVANCE

=00 Lo Baancs ‘ B, oo MINISTERIO DE
BOLIVIA e 1 BOLIVIA  brockrsiros v enessins
i :

[ SOLICITANTE] |

L ___care0;] / |
[ AREA ORGANIZACIONAL] ' R
Descripcion y Ejecucion de Servicio Precio Bs. Proveedor de Servicio: Fechade la factura

FIRMA FIRMA Y SELLO INMEDIATO SUPERIOR

Recibi conforme el servicio correspondiente;

Proveedor de Servicio:

Fecha:

FIRMA Y SELLO
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ANEXO 4

FORMULARIO DE RECONOCIMIENTO DE ASIGNACION DE
FONDOS Y COMPROMISO DE DESCARGO .

UNIDAD SOLICITANTE:

I ASIGNACION DE RECURSOS

Yo: con Cl: Exp. en
, Cargo: , he recibido de la Empresa
Publica Nacional Estratégica de Yacimientos de Litio Bolivianos - YLB, la suma de Bs.
00/100 Bolivianos, segun cheque N° de fecha de
de 20 , para realizar el pago de

, de acuerdo a la(s) siguiente(s) partida(s) presupuestaria(s):

TOTAL

Il. COMPROMISO

Conforme al importe recibido, asumo el compromiso de presentar el correspondiente descargo,
debidamente respaldado mediante documentos (legales, fidedignos y originales) que permitan
contable y financieramente su verificacién respecto el pago correspondiente a la asignacion
otorgada, en el plazo maximo de diez (10) dias habiles a partir de la fecha de la entrega del Fondo
,de acuerdo con los requisitos y procedimiento previsto en el Reglamento del Fondo Ratativo,
Fondo en Avance y Caja Chica de la Empresa Publica Nacional Estratégica de Yacimientos de
Litio Bolivianos — YLB y demas normativa conexa.

M. RECONOCIMIENTO DE DEUDA

En caso de no presentar el descargo mencionado en el término estipulado de acuerdo a la
normativa vigente, me declaro deudor del monto recibido, por lo que, deberé realizar |la devolucion
del monto desembolsado a la cuenta corriente fiscal de origen, caso contrario, acepto que se
procedera a tomar las acciones pertinentes conforme al Reglamento de Responsabilidad por la
Funcion Publica y normativa vigente.

Firma y Sello
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ANEXOS DE
CAJA CHICA
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ANEXO 5
MEMORANDUM DE DESIGNACION DEL RESPONSABLE DE MANEJO DE FONDO DE
CAJA CHICA

'MEMORAMDUN
YLB-GAF-XXX-MEM/24

A (Nombre del Generador)
[Cargo del Generador]

oE: MAXIMA AUTORIDAD DE LA UNIDAD SOLICITANTE

REF. : DESIGNACION DEL RESPONSABLE DE MANEJO DE FONDOS DE CAJA
CHICA

BEOMAL . i ol 8 i S deid0l. i sl

De mi consideracion:

Tengo el agrado de comunicar a usted, que, a partir de la fecha, ha sido designado como
Responsable de Caja Chica de la Gerencia/Jefatura .....................oo.... , €l mismo debe ser
destinado para gastos de acuerdo a las partidas presupuestarias programadas.

La Rendicién de Cuentas deber ser realizada de acuerdo a las disposiciones establecidas en el

Reglamento del Fondo Rotativo, Fondo en Avance y Caja Chica de la Empresa Publica Nacional
Estratégica de Yacimientos de Litio Bolivianos - YLB.

AR e
6' f ) Con este motivo, saludo a usted atentamente.

MAXIMA AUTORIDAD DE LA UNIDAD SOLICITANTE

. C.c. Archivo
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ANEXO 6 L
ANEXO 1 i

| m:m... m-aoln?“iﬁ

‘FbﬁM‘u'LARib“bE' SOLICITUD Y ASIGNACION DE FONDOS CAJA
CHICA

Y JUSTIFICACION DEL REQUERIMIENTO

SON: : : ' '

j _ F i
Firma y sell it ™ Firma y sello PR [ O Firma y sello
NOTA: El descargo debe ser presentado 48 Horas, siguientes de efectuadc >
NOMBRE SOLICITANTE
IMONTO EN BOLIVIANOS
MONTO EN LITERAL
CONCEPTO
Lugaryfecha Firma Funcionario Solicitante Firma Resp. Caja Chica
Total monto ofccuudo
¥ Dovoluclon uldo no t]oeuudo
Fecha de prucmaclon da ducargon

(‘) hcvb al hlcb dﬂulm vorulpw aqmr I'oumhﬂo de "No ¢ onhncia’ en amacenes sl conuwndo
(") Awuumwhmm oohmdolrnupw\ou S

‘Original; Descargo h-womlbb m Cap Chica
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YACIMIENTOS DE LITIO BOLIVIANOS

Neudi Mariud Sanu CM dn. Edﬁdo HMSA Pho 19- Tﬂi’ono. 2315520+ 2315521 2145711 2 21‘5724 msm

-‘- BT

HOMBRE
AREA :
MEMORANDUM

PLANILLA RENDICION DE CUENTAS CAJA CHICA No. 00

'OBJETIVO
PERIODO

< Rendcibn de Gastos mediante Cafa Chica

No. DE FECHA DE

| LA
FONTRO FACTURA
v .

DETALLE

No. OE
FACTURA ©

RAZON SOCIAL
RECIBO |« v

CONCEPTO

PARTIDA

|

=

RETEN.
IMPOSIT,

SALDO AFECHA 05/08/2022

A

|
t

ot

WEcHT W

Elaborado:

Aprobada:

Total Retencion

TotalGasto+ Retencion |
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ANEXO 8
EMPRESA PUBLICA NACIONAL ESTRATEGICA DE YACIMIENTOS DE LITIO BOLIVIANOS
" AREA O'UNIDAD ORGANIZACIONAL ... . .couiewnsinmsoibie Derseabsidhossiibestopsaves st sospts bt
RESUMEN GASTOS CAJA CHICA POR PARTIDA-
3 : MONTO RETENCION TOTAL  |PORCENTAJE
Gl e s | CANCELADOB.T| IMPOSITIVAT|  BS. x| % 7]
0,00 0,00 0,00 0,00 '
bjo 5.000,00 ; ‘

Elaborado: o _ Aprobado:
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ANEXO 9
FORMULARIO DE CONFORMIDAD DE SERVICIOS -~ CAJA CHICA

ESTADD PLURINACIONAL OE b
BOLIVIA  Horocasairos v enescins

E@ Yacimientos de

BCBTENARODE Litio Bolivianos
" BOLIVIA prowemyiy

| : SOLICITANTE:| : : ' ]
| CARGO:| |
% AREA ORGANIZACIONAL| P
Descripcion y Ejecucion de Servicio Precio Bs. ; Proveedor de Servicio: Fecha de la factura

FIRMA FIRIMA Y SELLO INMEDIATO SUPERIOR

Recibi conforme el servicio correspondiente:

Proveedor de Servicio:

Fecha:

FIRMA FIRMA Y SELLO
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ANEXO 10
FORMULARIO DE TRANSPORTE URBANO (SERVICIO DE MENSAJERIA)

) . I\-'lnl;:l"éle'l‘lllos de ] ENTAOD PLURISAGIONAL 01
0 Bolivianos
Lilio Bovianos = BOLIVIA

FORMULARIO DE TRANSPORTE URBANO
- SERVICIO DE MENSAJERIA

0 UNIDAD SOLICITANTE:

SOLICITADO POR:

FECHA DE SOLICITUD:

INSTITUCION / GASTO REALIZADO
HORA SALIDA | DESTINO DIRECCION / LUGAR BS. SELLO DEVISITA® | VISTO BUENO RRHH

IDA:

Bs.

VUELTA:

Bs.

IDA:

Bs.

VUELTA:

Bs.

N TOTAL GENERAL
(*) Firma Autorizacién por Ger o Jefe de Depar .
AUTORIZADO INMEDIATO SUPERIOR RESPONSABLE CAJA CHICA
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ANEXO 11
MODELO DE RECIBO PARA COMPRA CON FONDQ DE CAJA CHICA

RETENCIONES IMPOSITIVAS

RECIBO

b o Phr N SRR Tl ,-herecibido del 8. ... mba.diiiiies , dependiente de la Empresa
o Publica Nacional Estratégica de Yacimientos de Litio Bolivianos - YLB la suma de Bs

............ (oovvveeirneeeerveennee.... ....../100 bolivianos), por el servicio de

MONTO DEL BIEN Y SERVICIO Bs 0.00

Menos impuestos

IVE % L /50,00

IT % 0.00

Total Retenciones

- TOTAL A PAGAR

Para constancia firmo el presente RECIBO.

NObre: s haian el
Chliindma iy e e R

La Paz, xx de xxxxxxxx del 20XX

TEm: : ' TCA NACIONAL p

ATT:GICA DE

HYAGIMIES LITIO BOLIVIANOS

MEnARL ©1 /AT, 1311 DEL CODIGO o

it JTOSTATICAES COPIA YQ ¢ E].Pablo Nia Trin

\ - r 1 ORIGINAL, i RETARIC DE DIREC .é“‘l,.'

' ’} \ : 2 25 mﬂﬂmmﬁmf n.'
b3 e YA ze . de 20 4
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